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Batallas de Junin Ayacucho

RESOLUCION GER‘I‘E‘N‘CIAL N°005-2024-MDA-GM

- Municipalidad Distrital de Aucalluma

Aucallama, 16 de enero del 2024. -
EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AUCALLAMA
PROVINCIA DE HUARAL, REGION LIMA.

VISTO: Informe N°289-2023-OPP/MDA, Memorandum N°288-2023-MDA-GM/WAEP,
Informe N°001-2024-MDA-SG, Memorandum N°010-2024-MDA-GM, Informe N°0013-2024-
MDA/GM/OPP, Memorandum N°014-2024-MDA-GM, Informe Legal N°004-2024-MDA-OAJ;
en la cual solicita la Aprobacion de la DIRECTIVA DE TRANSPARENCIAY ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA.

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo establecido por el Art. 194° de la Constitucion Politica del Estado,
en concordancia con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades
— Ley N°27972, las municipalidades Provinciales y Distritales son 6rganos de Gobiernos
Locales, tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia, radicando esta autonomia en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativo y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico.

Que, conforme a lo dispuesto en el inciso 6) del articulo 20°, concordante con lo
dispuesto en el articulo 43° de la Ley N°27972 “Ley Organica de municipalidades, prescriben
como una de las atribuciones del Alcalde la de dictar Resoluciones de Alcaldia y por las
cuales aprueba y resuelve, los asuntos de caracter administrativo; sin embargo también el
articulo 74 de la Ley N°27444 Ley del Procedimiento Administrativo General” le permite
desconcentrar competencias en los érganos jerarquicamente dependientes de dicha
Alcaldia.

Que mediante Ordenanza Municipal N°010-2022-MDA/C.M que aprueba el Reglamento

- de Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Aucallama, publicado

= en el Diario Ecos con fecha 31 de agosto del 2022, precisamos en el articulo 25° dentro de

, las funciones de la Gerencia Municipal lo siguiente: Literal ff) Aprobar Directivas Internas

/' para el mejor funcionamiento de las Unidades organicas de la Municipalidad Distrital de
Aucallama.

Que, la Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado, Ley N°27658, en su art.
4° establece que el Proceso de Modernizacion de la Gestion del Estado, tiene como finalidad
fundamental la obtencién de mayores niveles de ‘eficiencia del aparato estatal, de manera

Que, la Directiva constituye un dispositivo legal de caracter interno que formulan las
dependencias administrativas a través de sus autoridades superiores, con el proposito de
ordenar, organizar y orientar a las personas sobre procedimientos que deben seguir en un
determinado asunto y que sirve generalmente para completar o precisar disposiciones
contenidas en un reglamento o resolucion.

. NG Que, mediante Informe N°289-2023-OPP/MDA de fecha 08 de marzo del 2023 de la
l’pf cina de Planeamiento y Presupuesto remite las propuestas de Directivas de Evaluacion
2 Sl 3 /Laboral de los Servidores Publicos, Procedimiento para la Prevencion de Nepotismo, ‘
\_ﬂ // Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Lineamientos para la Elaboracion y
Generacion de Documentos Oficiales y Actos Administrativos, recomendando a su vez
remitir a la Oficina de Asesoria Juridica para opinion Iegal correspondlente

www.muniaucallama.gob.pe
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Que, mediante Memorandum N°288-2023-MDA-GM/WAEP de fecha 24 de mayo del
2023, la Gerencia Municipal, remite a la Oficina de Secretaria General el Ante Proyecto de
la Directiva de TRANSPARENCIA y ACCESO a la INFORMACION PUBLICA:; con la
finalidad de contar con instrumento que establezca como guia y procedimientos que deben
cumplir las unidades organizas de esta municipalidad, en materia de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica. Es por ello se solicita su evolucién, aportacion,
recomendaciones y/u observacion del mismo.

Que, mediante Informe N°001-2024-MDA-SG de fecha 03 de enero del 2024 la Oficina
de Secretaria General remite las sugerencias de modificacion a considerarse en el Proyecto
Directiva de TRANSPARENCIA y ACCESO a la INFORMACION PUBLICA, con la finalidad
de que se prosiga con su tramite correspondiente.

Que, mediante Memorandum N°010-2024-MDA-GM de fecha 08 de enero del 2024, se

remite las observaciones realizadas por la Oficina de Secretaria General a la Oficina de

~ Planificacion y Presupuesto con la finalidad de que se sirva a modificar y/o agregar las
| . observaciones planteadas en el anteproyecto de directiva.

! Que, mediante Informe N°0013-2024-MDA/GM/OPP de fecha 09 de enero del 2024, la
Oficina de Planificacion y Presupuesto realiza las modificaciones recomendadas remitiendo
un nuevo ejemplar, asimismo, recomienda continuar con el proceso para su aprobacion
mediante acto resolutivo de la DIRECTIVA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA.

Que, mediante Memorandum N°014-2024-MDA-GM de fecha 10 de enero del 2024, se
solicita opinidn legal referente al levantamiento de observaciones con respecto al proyecto
de directiva de transparencia y acceso a la informacion publica.

Que, mediante Informe Legal N°004-2024-MDA-OAJ de fecha 16 de enero del 2024, la
Oficina de Asesoria Juridica remite Opinion Legal con respecto al Proyecto de DIRECTIVA
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA indicando que resulta
VIABLE la aprobacion de la Directiva recomendando se expida la Resoluciéon Gerencial.

Que, estando a lo expuesto y de acuerdo con las facultades conferidas por el Articulo
39 de la Ley N°27972 — Ley Organica de Municipalidades, y con las facultades conferidas-
ediante Resolucion de Alcaldia N°145—2023-MDA/A de fecha 01 de setiembre del 2023, la

dlinicipal en estricta observancia en su articulo 20° del inciso 20 de la Ley N°27972 - Ley
rganica de Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — APROBAR la Directiva asignandole la numeracion N°001-

Vg PUBLICA el mismo que consta de 23 Articulos, 4 Disposiciones Complementarias mclmdos
V"' | £)02 Formatos;

:/ ARTICULO SEGUNDO. - DISPONER, se deje sin efecto, toda norma legal de igual
nivel que se oponga a la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR el cumplimiento de la presente Resolucion a
todos los Organos y unidades orgénicas de la Municipalidad Distrital de Aucallama.

www.muniaucallami;ggbgpe
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ARTICULO CUARTO. — DISPONER que la Oficina de Informatica y Estadistica la=
publicacién de la presente Resolucién en el Portal de Transparencia Estandar de la
Municipalidad: www.gob.pe/muniaucallama. 7 | fun .

REGISTRES UESE Y CUMPLASE

o e o
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE AUCALLAMA Oficina de Planificacion y Presupuesto

DIRECTIVA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

g Articulo 1°.- OBJETO

1.1. Establecer la guia y los procedimientos que deben cumplir las diferentes
unidades organicas de la Municipalidad para alcanzar niveles 6ptimos de
transparencia y de acceso a la informacién publica.

1.2. Facilitar la atencion de las solicitudes de acceso a la informacién publica que
la Municipalidad produzca o tenga en su poder.

1.3. Establecer la responsabilidad de los funcionarios y servidores publicos en

relacion a la entrega de informacién de acceso publico.

233
%M,"j.j N

& "\\\):L

Q)

a Articulo 2°.- ALCANCE
Las disposiciones de la presente Directiva son de observancia y aplicacion

obligatoria para los administrados, asi como para los funcionarios y servidores de

Municipalidad.

culo 3°.- BASE LEGAL

=

v Constitucion Politica del Peru, articulo 2, numeral 5.
N\ ¥ LeyN° 27972 Organica de Municipalidades.
V2] v Ley N° 27815 del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.
: v Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento del

Codigo de Etica de la Funcion Publica.

v Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

v Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

v Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

v Resolucion Directoral N° 002-2018-JUS/DGTAIPD, que aprueba la Directiva
N° 001-2018- JUS/DGTAIPD “Lineamientos para el reporte de solicitudes de

(V)
e/
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acceso a la informacion publica a ser remitidos a la Direccion General de
Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Proteccion de Datos

Personales”.

culo 4°.- DEFINICIONES:

Para efectos de la presente Directiva se entendera por:

a) Administrado: Persona que requiere informacién de la Municipalidad en el
ejercicio del acceso a la informacion publica de conformidad a lo dispuesto
en el numeral 5) del articulo 2 de la Constitucién Politica del Perd.

b) Funcionario poseedor de la informacién: Es aquel que ha creado,

obtenido o tiene la posesion o el control de la informaciéon solicitada; o

debiera poseerla conforme al Reglamento de Organizacion y Funciones de

la Municipalidad y demas normas aplicables. Sus funciones estan contenidas
en el articulo 6 del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica.

Funcionario responsable de entregar la informacién: Es aquel

encargado de atender las solicitudes de acceso a la informacion publica de

acuerdo a la informacion que el funcionario poseedor hubiera producido u

obtenido en el ejercicio de sus funciones. Sus funciones estan contenidas en

el articulo 5 del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

Unidad de Secretaria General: Unidad organica que tiene como funcién
la recepciéon de solicitudes de acceso a la informacién y notificar las
respuestas que se ponen a disposicion de los solicitantes, cumpliendo con
los requisitos del TUPA.

e) Reconsideracién: Recurso administrativo (opcional) que debe ser

sustentando con nueva prueba, y que se interpone ante el mismo érgano que
dicté el acto materia de la impugnacién, en el marco del procedimiento de
atencioén de las solicitudes de acceso a la informacion publica.

f) Apelacion: Recurso administrativo, que procede en los casos de
denegatoria de acceso a la informacioén publica, entrega incompleta o
imprecisa de la informacion y la no entrega de informacién dentro del plazo

establecido por la Ley.

DIRECTIVA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA - 2024 [ 3 ]
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g) Correo electrénico: Direccion electréonica administrada por la
Municipalidad, mediante el cual debera efectuarse cualquier comunicacion
relacionada con las solicitudes de acceso a la informacién publica.
Informacién publica: Informacion creada u obtenida por la Municipalidad,
0 que se encuentre en su posesion o bajo su control, contenida en
documentos escritos, fotografias, grabaciones, soporte magnético o digital,
o en cualquier otro formato, siempre que no se trate de informacion
reservada, secreta y confidencial conforme a Ley. Se considera bajo este
concepto, cualquier tipo de documentacién financiada por el presupuesto
plblico que sirva de base a una decisién de naturaleza administrativa, asi
como las actas de reuniones oficiales.

Informacion  Confidencial: Aquella que contenga consejos,
recomendaciones u opiniones previos a la toma de una decisién de gobierno,
salvo que sea publica; protegida por el secreto bancario, tributario,comercial,
industrial, tecnoldgico y bursatil; aquella relacionada a investigaciones en
tramite referidas al ejercicio de la potestad sancionadorade la entidad; la

informacion obtenida de asesores juridicos y abogadosde la entidad cuya

publicidad pudiera revelar la estrategia de defensa en un proceso
administrativo o judicial.

Informacién Reservada: Aquella clasificada como Reservada, sustentada
en razones de seguridad nacional en el ambito del orden interno, cuya

revelaciéon originaria ponga en riesgo a la integridad territorial y/o

subsistencia del sistema democratico; asi como, aquella propia de las

negociaciones internacionales que puedas afectar negativamentelas

relaciones diplomaticas con otros paises.

k) Formato “solicitud de acceso a la informacién”: Formato opcional que
el solicitante puede utilizar para presentar sus solicitudes de acceso a la
informacion publica.

I) Funcionario o servidor poseedor de la informacién: Funcionario o

servidor que haya creado, tenga posesion o control de la informacion

solicitada. Sus responsabilidades se encuentran delimitadas en el articulo
6° del Reglamento de la Ley N°27806.

m) Solicitante: Cualquier persona natural o persona juridica, que requiera

DIRECTIVA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA - 2024 [ 4 ]
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informacidn de los servicios que Brinda la Municipalidad en el ejercicio de su
derecho de acceso a la informacion contenida en la Constitucién Politicadel
Peru, se encuentran comprendidas, las entidades publicas o funcionarios y
servidores publicos en el ejercicio de sus funciones, pues la informacion
solicitada se rige por cooperacién entre entidades publicas, contemplado en
el articulo 76° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Tasa (Derecho) por acceso a informacion publica: Pago que debe
efectuar el solicitante de informacién publica que se encuentra establecida
en el TUPA.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Regula la funcién administrativa del Estado y las normas generales del

procedimiento administrativo.

CAPITULO Il ]
PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

.- PRESENTACION DE SOLICITUDES

5.1. Las solicitudes de acceso a la informacién publica deben presentarse por

escrito en el Area de Tramite Documentario (Mesa de Partes), utilizando el
formulario “Solicitud de Acceso a la Informacién Publica” (Anexo 1) o cualquier
otro escrito diferente al formato indicado, siempre que cumpla los requisitos

establecidos en el articulo 8 de la presente Directiva.

. La Secretaria General orientara respecto del procedimiento de atencion de
solicitudes de acceso a la informacion publica y pondra a disposicionde
los solicitantes el formulario, asi como hara las indicaciones respecto a los
tramites que pueden efectuarse a través del portal web municipal:

www.muniaucallama.gob.pe.

Articulo 6°.- SOLICITUDES QUE NO CALIFICAN COMO ACCESO A LA
INFORMACION
No seran consideradas como Solicitudes de Acceso a la Informacion, para los

efectos del presente procedimiento:

DIRECTIVA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA - 2024 [ 5 ]
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e La solicitud de informacién efectuada por cualquier entidad publica; toda vez
que, la misma es tramitada conforme a lo dispuesto en los articulos 87 al 90
del Capitulo II, Sub Capitulo IIl, sobre colaboracién entre entidades, del TUO
de la Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por el Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS.

La solicitud de informaciéon respecto de procedimiento administrativo en
tramite en el cual es parte; en razén a que la misma se tramita de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 171° del TUO de la Ley del Procedimiento
Administrativo General.

La tramitacion de los procedimientos contenidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Municipalidad.

Los requerimientos de informacion efectuados por los érganos del Estado

facultados por la ley para solicitar informacion (Poder Judicial, Ministerio

Pablico, Congreso de la Republica, Policia Nacional, Comisiones
Investigadoras, Contraloria General de la Republica, Defensoria del Pueblo,
etc.).

La solicitud que tenga como finalidad obtener un pronunciamiento expreso u
opinién de la Municipalidad; en atencién a que la misma se tramita conforme
a lo dispuesto en el Capitulo |, del Titulo IV del TUO de la Ley del
Procedimiento  Administrativo ~ General (Procedimientos trilaterales
sancionadores y de la actividad administrativa de fiscalizacion).

Las solicitudes de asesoria directa al publico en general, asi como las
consultas de informacién relacionadas con el horario, teléfono y ubicacion de

las oficinas de la institucién, seran atendidas por el servidor que la Gerencia

Municipal determine, dentro del marco de sus funciones.
e Las solicitudes que tenga por objeto la creacién o produccién de informacion
o solicitudes de evaluaciones o analisis de la informacién que posee la

entidad.

Articulo 7°.- PLAZO PARA ENTREGAR LA INFORMACION

7.1. El funcionario responsable de entregar la informacion debera cumplir con

DIRECTIVA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA - 2024 [ 6 ]
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ponerla a disposicion del solicitante, dentro del plazo de diez (10) dias habiles,
computado desde la fecha de presentacién de la solicitud.

7.2. En forma excepcional, de mediar circunstancias que hagan inusualmente dificil
reunir la informacién solicitada, el funcionario poseedor de la informacion
debera comunicar al funcionario responsable dentro del segundo dia, a fin que
éste a través de la Secretaria General comunique al solicitante — dentro del
sexto dia habil — la prorroga del plazo, por un maximo de dos (02) dias habiles
adicionales, indicando la fecha en la que estara a su disposicion la informacion,
que no podra exceder del duodécimo (12°) dia de presentada la solicitud o
subsanada la misma.

.Cuando la respuesta a la solicitud de acceso a la informacion deba ser remitida

a otras provincias, debera tomarse en cuenta, para efectos del plazo de

atencion, el Cuadro General de Término de la Distancia establecido por el Poder

Judicial.

Articulo 8°.- REQUISITOS DE LA SOLICITUD

8.1. Las solicitudes deben contener obligatoriamente lo siguiente:

Sos

a) Nombres y apellidos completos, denominacién o razén social, domicilio y

numero de documento de identidad. De ser el caso, la calidad de

LARALIDS
SN

representante y de la persona a quien representa.

b) Expresion concreta y precisa del pedido de informacién.

c) Firma o huella digital en caso de iletrados o fisicamente impedidos.

: ',~: .2. Accesoriamente, pueden contener:

a) Correo Electronico, en caso se solicite la respuesta por este medio. Susola
referencia se considera para todos los efectos como un medio validode
notificacién.

b) Numero telefénico y otros datos no obligatorios que se indican en el Formulario

Articulo 9°.- RECEPCION DE LA SOLICITUD

El Personal de Tramite Documentario (Mesa de Partes) revisara la solicitud y
verificara que se cumplan los requisitos de admisibilidad mencionados en elnumeral
8.1. del articulo 8., de encontrarlo conforme, entregara la copia del cargo al

solicitante sefialando el nimero de registro, folios, la fecha y hora de recepcion.

DIRECTIVA DE TRANSPARENCIA Y ACCESD A LA INFORMACION PUBLICA - 2024 [ 7 ]
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Articulo 10°.- SUBSANACION DE REQUISITOS
10.1.

De incumplirse los requisitos indicados, el Area de Tramite Documentario
(Mesa de Partes) observara, en un solo acto y por Unica vez, al momento
de la presentacion, las omisiones. El administrado debe subsanarlas en un
plazo maximo de dos (02) dias habiles, de acuerdo al TUO de la Ley del
Procedimiento Administrativo General, articulo 136.
Transcurrido el plazo, sin que el solicitante subsane las omisiones anotadas,
se considerard como no presentada la solicitud, procediéndose a su

archivamiento.

Articulo 11°.- ANALISIS DE PROCEDIBILIDAD

11.1 El funcionario responsable, traslada el pedido al poseedor de la informacion,

el mismo que evaluara, con la documentacion que tiene, si lo solicitado se
encuentra comprendido dentro de las causales de excepcion establecidas en
los articulos 15, 16 y 17 del TUO de la Ley de Transparenciay Acceso a la
Informaciéon Publica o que por su propia naturaleza no sea susceptible de
ser entregada a través del presente procedimiento.

El derecho de acceso a la informacion publica no podra ser ejercido, cuando
la informacién se encuentre vinculada a procesos de investigaciones en
tramite, relacionadas al ejercicio de la potestad sancionadora de la
Municipalidad. Esta excepcion de acceso termina cuando la resolucion que
pone fin al procedimiento queda consentida o al transcurrir mas de seis (6)
meses desde que se dio inicio al procedimiento administrativo sancionador,
sin que se haya emitido la resolucién final.

En caso la solicitud se encuentre comprendida dentro de los supuestos
citados en los numerales precedentes, el funcionario responsable denegara

la solicitud de acceso a la informacion.

Articulo 12°.- REQUERIMIENTO DE INFORMACION AL FUNCIONARIO
POSEEDOR DE LA INFORMACION
12.1.

De corresponder, el dia de presentacion de la solicitud, o de su subsanacion,

el Area de Tramite Documentario (Mesa de Partes) la derivara al funcionario

(#)
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responsable de entregarla, con la Unica excepcién de aquellas que ingresen
dentro de las dos ultimas horas del horario de atencién al publico.
12.2. El funcionario responsable requerira mediante Informe al funcionario
poseedor, la remision de la informacién en un plazo maximo de tres (03) dias
habiles. De encontrarse dentro de las excepciones establecidas por la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, para denegar la

informacién, el poseedor lo hara saber al funcionario responsable, en el

mismo plazo.
12.3. La respuesta denegatoria, sera transmitida al solicitante, a través de

Secretaria General. De igual forma, se comunicara la inexistencia de

la documentacién y similares.

13.1. El funcionario poseedor de la informacion remitira la documentacion
debidamente visada o fedateada, si el caso asi lo amerita.

De ser el caso, el funcionario poseedor podra acogerse a la prérroga
indicada en el Numeral 7.2. de la presente.

El funcionario responsable de entregar la informacién debera comunicar

a mas tardar al dia siguiente de recibida la informacion requerida.

El solicitante debera acercarse a la Municipalidad y cancelar el monto a
pagar, estando condicionada la entrega de la Carta conteniendo la
informacion al referido pago. La demora en su entrega por razén del pago es
imputable al administrado.

El personal de Secretaria General notificara al solicitante, la informacion que

le remita el funcionario responsable, previa suscripcion del cargo,

procediendo a su registro y archivo respectivo.

Articulo 14°.- SEGUIMIENTO DE LAS SOLICITUDES PUBLICA
El funcionario responsable de entregar informacion, debera efectuar el seguimiento
del tramite de atencién de las solicitudes de informacion publica, afin de evitar

demoras en el cumplimiento de los plazos.

Articulo 15°.- COMUNICACIONES AL SOLICITANTE
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Las comunicaciones al solicitante seran notificadas por escrito al domicilio del
solicitante o a través de correo electrénico cuando lo hubiere autorizado.
No sera necesario la comunicacién cuando tome conocimiento mediante acceso

directo.

Articulo 16°.- DE LA LIQUIDACION DE LOS COSTOS DE REPRODUCCION
La liquidacién del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida,

estara a disposicidn del solicitante a partir del sexto dia de presentada la solicitud.

El solicitante debera acercarse a la Municipalidad a cancelar este monto, a efectos
que la entidad efectle la reproducciéon correspondiente y pueda poner a su

disposicion la informacién dentro del plazo establecido por la Ley.

La liquidacién del costo de reproduccién sélo podra incluir aquellos gastos directa
y exclusivamente vinculados con la reproduccion de la informacién solicitada. En

ningln caso se podra incluir dentro de los costos el pago por remuneraciones e

infraestructura que pueda implicar la entrega de informacién, ni cualquier otro

concepto ajeno a la reproduccion.

Articulo 17°.- RECURSOS IMPUGNATORIOS

17.1. La Secretaria General recepcionara los recursos administrativos que el

solicitante interponga, y los elevara en el dia al funcionario responsable de

oAl e
S g

la informacién, junto con el expediente de solicitud de informacion publica,
con la unica excepcion de aquellos que ingresen dentrode las dos ultimas
horas del horario de atencion al publico.

Los recursos de reconsideracion y/o apelaciéon se interponen dentro de los

SNV

quince (15) dias habiles siguientes de otorgada o denegada la informacion

solicitada o a partir del vencimiento del plazo de atencion.

17.3. Para el computo de dichos plazos, se tendra en consideracion lo dispuesto
en el articulo 144 del TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo
General.

17.4. El Area de Tramite Documentario (Mesa de Partes) verificara que el recurso

cumpla con indicar el acto que se recurre y la expresion de los fundamentos
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de hecho y de derecho, conforme lo establece el articulo 221 del TUO de la
Ley del Procedimiento Administrativo General, ademas de los requisitos
establecidos en el numeral 8.1. de la presente Directiva.

17.5. El recurso y sus antecedentes se remitiran al funcionario responsable,quien

lo elevara al superior jerarquico tratandose de apelacion.

En caso que el recurso sea presentado fuera del plazo, se declarara

improcedente por extemporaneo.

El plazo para resolver el recurso de reconsideracion es de treinta (30) dias

habiles de presentado, el solicitante puede considerar denegada su solicitud

e interponer recurso de apelacién en el plazo sefialado en el numeral

14.2 de la presente Directiva.

17.8. El plazo para resolver el recurso de apelacion es de diez (10) dias habiles
de presentado. De no existir pronunciamiento, el solicitante podra dar por
denegado su recurso y agotada la via administrativa.

. Transcurrido el plazo de quince (15) dias habiles, sin que el solicitante haya

interpuesto recurso alguno, se dispondra el archivamiento del expediente.

Articulo 18°.- ABANDONO DE LAS SOLICITUDES

disposicion de la liquidacién o de la informacién, el funcionario poseedor oel

funcionario responsable, segln el caso, procederan al archivo de la solicitud.

rticulo 19°.- DESISTIMIENTO DE SOLICITUDES
El administrado en cualquier etapa del procedimiento podra desistirse, debiendo

hacerlo mediante solicitud.

Articulo 20°.- RESPONSABLES
20.1 El funcionario o servidor poseedor de la informacién se encuentra obligado a
proporcionar y facilitar toda la documentacion e informacién solicitada por el

funcionario responsable, dentro de los plazos establecidos en la
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Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, siendo cada
funcionario responsable de la veracidad e integridad de la informaciénque
remita.

20.2 El funcionario poseedor de la informacién que no cumpla con entregar la
misma en el plazo establecido en el inciso 12.2 del articulo 12 de la presente
Directiva sera acreedor a las sanciones a que se refiere el articulo 4 de la Ley

de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

culo 21°.- FORMAS DE PRESENTACION DE LAS SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA:

La informacion publica puede ser requerida por personas naturales o juridicas

a través de los siguientes medios:
a) Forma Escrito: El solicitante podra descargar el formato “Solicitud de

acceso a la informacién” ubicado en la Pagina web de la Municipalidad

Distrital de Aucallama (Anexo 01), llenarlo y presentarlo en mesa de parte
de la Municipalidad de lunes a viernes en horario de oficina, con
referencia al responsable de Entregar la informacién cuyos datos

figuran en el portal.

b) Forma Electrénica: El solicitante podra descargar el formato “Solicitud
de acceso a la informacion” ubicado en la Pagina web de la

Municipalidad Distrital de Aucallama (Anexo 01), llenarlo y enviarlo al

correo institucional de mesa de partes:

mesadepartesvirtual@muniaucallama.gob.pe.

\F; ,
SRR \//g) Articulo 22°.- MEDIOS DE ENTREGA DE LA INFORMACION

NV
&

R Y . . » - 5 & % ¥ »
|27 La informacion publica requerida es entregada al solicitante a través de medios

fisicos, asi como medios digitales o magnéticos u otros, de acuerdo a lo requerido
por el solicitante, siempre que la naturaleza de la informaciéon lo permita. Se
proporcionara informacion publica por correo electrénico, siempre que lanaturaleza
de la informacién y la capacidad de la entidad lo permitan, esta modalidad no

generara costo alguno para el solicitante.
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Articulo 23°.- EXCEPCIONES Y CLASIFICACION DE LA INFORMACION

El derecho al acceso a la informacion publica no podra ser ejercido respecto a
la informacion clasificada como Secreta, Reservada y la Confidencial, conforme
2 lo establecido en los articulos 15°, 16° y 17° del TUO de la Ley N° 27806.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Primera. - Los costos de reproduccién de la informacién solicitada seran los
establecidos en el TUPA.

Segunda. - Todos los expedientes de Acceso a la Informacién Publica archivados,
se encontraran bajo custodia de Secretaria General por el periodo deun afio, luego

del cual seran remitidas al Archivo Central de la Municipalidad.

Tercera. - Apruébese los formatos que forman parte integrante de la presente
Directiva: ANEXO 1: Formulario de Solicitud de Acceso a la Informacién Publica.

ANEXO 2: Formato de Liquidacion de costo de reproduccién de la informacion.

Cuarta.- Quedan derogadas todas las disposiciones que se opongan a la presente

Directiva
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ANEXO 1

N° DE REGISTRO

SOLICITUD DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

B T S (Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de

Municipalidad Distrital Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,

de Aucallama aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)
FORMULARIO

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

0\51R|7440
S/ LINe\[T DATOS DEL SOLICITANTE:
H{ ZI APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
2 /&) D.N.L/L.M./C.E.IOTRO
d =5
DOMICILIO
AVICALLE/JR/PSJ. | N/DPTOJINT. | DISTRITO BARRIO
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO | TELEFONO

1ll. INFORMACION SOLICITADA:

SEiRITay \
AeRCIdy 6\

Ay o
o/ e
E\Z 57 5]1V. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:
O\ ade Ny
4’,)“’ V; “\ft /
V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una “X”)
PIA COPIA -~ CORREO OTRO
> SIMPLE FEDATEADA ELECTRONICO R
2\
- | FAPELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION
FIRMA

OBSERVACIONES.

NOTA: PRESENTAR EN ORIGINAL Y COPIA

DIRECTIVA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA - 2024 [ 14 }




2\

et |

- Mugy,

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE AUCALLAMA Oficina de Planificacion Yy Presupuesto

ANEXO 2
FORMATO DE LIQUIDACION DE COSTO DE REPRODUCCION DE LA INFORMACION

Articulo 20° del TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
(Aprobado por el Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

U\J" de Expediente Fecha
Funcionario

Responsable de

entregar la informacion

Nombre del/la

solicitante

Copia Copia

Medio de entrega Simple Fedateada i

Costo Unitario
Sub Total
TOTAL, A PAGAR

De conformidad al Art. 13 del Reglamento de |a Ley N° 27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM,se
le comunica Ia liquidacion del costo de reproduccion de la informacion solicitada, por
lo que debera acercarse a la entidad y cancelar e| monto sefialado.

Asimismo, se le informa que, si el solicitante incumple con cancelar el monto previsto o
habiéndose cancelado dicho monto, no requiere la entrega de la documentacién
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