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DIRECTIVA N° 003-2025-MDA-GM

“LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCEDIMIENTO PARA LAS
CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO
(8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)”

Establecer el procedimiento y las disposiciones que regulen la gestion para la
adquisicién de bienes, contratacién de servicios y consultorias, cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de
la transaccion, efectuadas por la Unidad Ejecutora 301330: Municipalidad Distrital de
Aucallama, las cuales se encuentren comprendidas en el ambito de aplicacion de la Ley
N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, y su Reglamento aprobado por el
Decreto Supremo N° 009-2025-EF, en concordancia con los principios que rigen las
contrataciones publicas, sujetas a supervision del Organismo Especializado para las
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N Garantizar que los procedimientos para la adquisicion de bienes, contratacion de
Sepee servicios y consultorias que requieran las unidades de organizacién y programas de la

Unidad Ejecutora 301330: Municipalidad Distrital de Aucallama, cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias; que por su cuantia se
encuentran comprendidas en el ambito de aplicacion de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 009-
2025-EF; se efectien en forma oportuna, eficiente, eficaz vy transparente
salvaguardando el uso de los recursos publicos en cumplimiento de los objetivos y
metas institucionales, y en el marco de integridad, que permita que a aquellos que
participen en el proceso de contratacion, actien guiados por la honestidad, veracidad y
la apertura a la rendicion de cuentas.

Il. ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de aplicacion y de
cumplimiento obligatorio de todas las areas usuarias de la Municipalidad Distrital de
Aucallama y en lo que corresponda a los proveedores que participen en los procesos de
contratacién mediante contratos menores.

Se encuentran excluidas de la presente Directiva, las adquisiciones de bienes o
contrataciones de servicios incluidas en los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco,
las cuales se rigen bajo los alcances de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 009-2025-EF, asi como
las directivas y otras disposiciones emitidas por el organismo Especializado para las
Contrataciones Publicas Eficientes y por la Central de Compras Publicas (Peru

Compras).

. BASE LEGAL

4.1 Decreto Legislativo N° 295, Caédigo Civil.

4.2 Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

4.3 Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

4.4 Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica.

4.5 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado.

4.6 Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas - Decreto Supremo N°
009- 2025-EF, Reglamento de la Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones

Publicas.
4.7 Ley N° 31559, Ley que crea el Registro para el Control de Contratos de




Consultoria en el Estado.

4.8 Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

4.9 Resolucién Directoral N° 0022-2025-EF/54.01, aprueban la DIRECTIVA N° 0007-
2025-EF/54.01 "Directiva para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios
y Obras", asi como sus Anexos N° O 1, N° 02, N° 03, N° 04.

4.10 Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso, e incluso las normas que reemplacen
su totalidad a las descritas en la base legal.

V. DISPOSICIONES GENERALES

4.1 Siglas o Acrénimo

- ccp 1 Certificacion de Crédito Presupuestario.
I,of\:’g{ﬁn@;\’\ - CMN : Cuadro Multianual de Necesidades.
.'r“’. opo 4%. - DEC : Dependencia encargada de las contrataciones.
3 /%:E - EETT : Especificaciones Técnicas.
' %g;;gggg%j - OA : Oficina de Abastecimiento.
¥ %'\“/d,o - OECE :  Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas
Eficientes.

- OGA : Oficina General de Administracion.

- OGGRH : Oficina de Gestién de Recursos Humanos.

- OGPP . Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.

- PAC : Plan Anual de Contrataciones.

- PCA : Programacién de Compromiso Anual.

- PMBSO i Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras.

- POI . Plan Operativo Institucional.

- RNP : Registro Nacional de Proveedores.

- RUC :  Registro Unico de Contribuyentes.

= SIAF :  Sistema Integrado de Administracién Financiera.
SIGA . Sistema Integrado de Gestién Administrativa.
TDR : Términos de Referencia.
Uit :  Unidad Impositiva Tributaria.
MDA : Municipalidad Distrital de Aucallama.

Definiciones

Para efectos de la presente Directiva se deben tener en cuenta las siguientes
definiciones:

4.2.1 Contratos menores: Se consideran contratos menores a aquellos
celebrados por las entidades contratantes cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al
momento de la contratacién, y que no requieren procedimientos de
seleccion para su contratacioén. Los contratos menores se encuentran
sujetos a la supervision del OECE.

4.2.2 Area usuaria: : Es la unidad de organizacion cuya necesidad pretende
ser atendida con una determinada contratacion programada en el
Cuadro Multianual de Necesidades para el cumplimiento de sus metas y
objetivos estratégicos y operativos o que, dada su especialidad y
funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras unidades de
organizacién, que colabora o participa en la planificacién de las
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4.2.8

4.2.9

4.2.10

4.2.11

contrataciones, y realiza la verificacion y validacion técnica de las
contrataciones efectuadas a su requerimiento, para su conformidad.
Asimismo, es responsable de la adecuada formulacién de sus
requerimientos.

Area técnica estratégica: Es la unidad de organizacién en el objeto de
la contratacidon. En algunos casos, el area técnica estratégica puede ser
también area usuaria; dada su especialidad y funciones o conocimiento
técnico, se le encarga el rol del area usuaria para que esta formule los
requerimientos de otra u otras unidades de organizacion, en
coordinacion con la DEC, asi como la verificacion de las obligaciones del
contrato, su cumplimiento y de la emisién de la conformidad respectiva;
asimismo, realizan la verificacion y/o validacién técnica especializada en
materia de su competencia.

Bienes: Son objetos que requiere la Municipalidad Distrital de Aucallama
para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones
y fines.

Catalogo electronico de acuerdo marco: Método especial de
contratacion, a través del cual las entidades se proveen de bienes y/o
servicios sin mediar un procedimiento de seleccion, con los proveedores
que forman parte del catalogo electrénico y que son seleccionados por
Peru Compras en un procedimiento previo.

Certificacién de crédito presupuestario: Documento cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con crédito presupuestario disponible y libre de
afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto
institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, en funcién a la PCA,
previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen el
objeto materia del compromiso.

Conformidad de la prestacion: Documento emitido por el/la
funcionario/a responsable del area usuaria, previa verificacién que
establece la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
contractuales, luego de realizar las pruebas necesarias, de corresponder.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una
relacién juridica dentro de los alcances de la normativa de contrataciones.

Contratista: Es el proveedor que mantiene un vinculo contractual con la
Municipalidad Distrital de Aucallama.

Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados
que realiza una persona natural o juridica para la elaboracién de estudios
y/o proyectos; en la inspeccién de fabrica, peritajes de equipos, bienes y
maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre
factibilidad y de factibilidad técnica, econdmica y financiera, estudios
basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucion de
proyectos y en la elaboracién de términos de referencia, especificaciones
técnicas y Bases de distintos procedimientos de seleccién, entre otros.

Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados,
contratados para la formulaciéon de fichas técnicas de inversiones o
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4.2.18

4.2.19

4.2.20

4.2.21

estudios de pre inversién que contengan componentes de edificacién o
infraestructura, elaboracion del expediente técnico, supervision de la
elaboracion de expediente técnico o supervision de ejecucion de obras.

Cuadro multianual de necesidades: Es el producto final de la PMBSO,
la cual contiene la programacién de las necesidades priorizadas por la
entidad, por un periodo minimo de tres (3) afios fiscales, para el
cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos y operativos. De tal
manera que, para iniciar el proceso de contratacion de los bienes,
servicios, consultorias y obras previstos en el CMN, la entidad debe
contar con la aprobacion del mismo; en concordancia con lo establecido
en la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01.

Equipo de Adquisiciones: Es el equipo de la Oficina de Abastecimiento,
encargado de la interaccion con el mercado para los contratos menores.

Equipo de Almacén: Es el equipo de la Oficina de Abastecimiento
encargado de la recepcién, almacenamiento y custodia de los bienes
adquiridos por la MDA.

Equipo de Ejecucion Contractual: Es el equipo de la Oficina de
Abastecimiento encargado de la fase de seguimiento y ejecucion
contractual de las contrataciones de bienes, servicios, consultorias y
obras, que realice la MDA.

Equipo de Programacion: Es el equipo de la Oficina de Abastecimiento
encargado de la programacién de las necesidades de bienes, servicios,
consultorias y obras, que realicen las areas usuarias en el CMN, para
ser considerados en el PAC de la MDA.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas
ylo requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las
cantidades, caracteristicas, calidades u otro detalle del bien y las
condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Estandarizacion: Es el proceso realizado para uniformizar los términos
de referencia, especificaciones técnicas, requisitos de calificacion o
condiciones de ejecucion contractual de los bienes, servicios,
consultorias u obras, segun corresponda; asi como para identificar la
naturaleza de los bienes y servicios con el propdsito de determinar su
estandarizacion.

Expediente de contratacion: El expediente de contratacion contiene en
medios electrénicos la informacion que respalda las actuaciones
realizadas desde la formulacion del requerimiento del area usuaria hasta
el cumplimiento total de las obligaciones derivadas del contrato, incluidas
las incidencias del recurso de apelacién y los medios de solucion de
controversias de la ejecucion contractual, de ser el caso.

Prestacion: Realizacién de la consultoria, del servicio o la entrega del
bien, cuya contratacion se regula por la presente Directiva.

Proveedor: Es la persona natural, juridica o de patrimonio auténomo o
de otras formas asociativas, nacionales o extranjeras que, a partir de sus
actividades como agentes de mercado, contratan o pueden contratar con



el Estado para abastecerlo de los bienes, servicios, consultorias y obras
necesarios para alcanzar la finalidad de la Ley.

4.2.22 Requerimiento: Solicitud del bien, servicio o consultoria formulada por
el area usuaria, que contiene las EETT o los TDR, debiendo contemplar
las condiciones necesarias y suficientes sobre las cuales se ejecutara el
objeto de contratacion. La descripcidn debe ser objetiva y precisa, no
debiendo incluir exigencias desproporcionadas, irrazonables e
innecesarias.

4.2.23 Servicio: Actividad o labor que requiere el area usuaria para el desarrollo
de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los
servicios pueden clasificarse en servicios en general y consultorias. Se
precisa que, en la presente Directiva, el término consultorias hace
referencia a consultoria en general y consultoria de obras.
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4.2.24 Sistema Integrado de Administracion Financiera: Es una herramienta

‘; informatica del Ministerio de Economia y Finanzas que tiene la finalidad
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4.2.25 Sistema Integrado de Gestién Administrativa: Es una herramienta de
gestién a través del cual se realiza el CMN, pedidos de compra y/o
servicio, ordenes de compra y/o servicio, entre otros registros
relacionados a ello.

4.2.26 Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y
las condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios y
consultoria. En el caso de consultoria en general, la descripcidn ademas
incluye los objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo
que se encomienda (actividades), asi como, sila MDA, debe suministrar
informacion basica con el objetivo de facilitar a los proveedores de
consultoria la preparacién de sus cotizaciones.

4.2.27 Valor de la contratacion: Valor determinado para la adquisicion de
bienes, contratacion de servicios o consultorias sobre la base de los
precios del mercado, incluyendo los tributos, seguros, transportes,
inspecciones, pruebas y cualquier otro concepto que pueda incidir sobre
el costo de los bienes, servicios, consultorias u obras a contratar.

4.2.28 Valor por dinero: Principio que tiene como objetivo que se maximice el
valor de lo que se obtiene en cada contratacion, en términos de eficiencia,
eficacia y economia, lo cual implica que se contrate a quien asegure el
cumplimiento de la finalidad publica de la contratacién, considerando la
calidad, la sostenibilidad de la oferta y la evaluacion de los costos y
plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de lo que se
contrate.

4.3 Contratos Menores
4.3.1 La Oficina de Abastecimiento es la autorizada para gestionar y

perfeccionar las contrataciones de la MDA, estando prohibido que las
. areas usuarias efectien contrataciones directamente.




4.3.2 La adquisicion de bienes, la contrataciéon de servicios o consultorias
cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT y que no se
encuentren incluidas en el Catalogo Electronico de Acuerdo Marco, estan
sujetos a supervision del OECE. Dichas contrataciones se realizan de
acuerdo a lo sefnalado en la Ley, el Reglamento y la presente Directiva.

4.3.3 El requerimiento de bienes, servicios o consultorias que formule el area
usuaria o el area técnica estratégica, debe encontrarse en concordancia
con las actividades y cumplimiento de los objetivos y resultados previstos
en el POI e incluidos en el CMN.

4.3.4 EI| area usuaria o el area técnica estratégica, en la descripcion del

requerimiento, no debe incluir exigencias desproporcionadas e

’,»_f\{n';[?\w innecesarias_ qgue limiten Ia.concurrenoia_ o} favqrezcan a determinado

R 'D‘%& proveedor ni hacer referencia, procedencia, fabricante, marca, patente,
1 origen o tipos de produccion, ni descripcién que oriente la contratacion
S hacia ellos, salvo que la autoridad de la gestion administrativa haya
CRRONISTRACO) S8 aprobado el correspondiente proceso de compatibilizacién del
Seewee requerimiento, conforme a las disposiciones que establezca la Direccion
- General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas

"L mediante directiva.
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4.3.5 No se admiten requerimientos para regularizar la adquisicién de bienes,
contratacion de servicios o consultorias ya ejecutadas o en proceso de
gjecucion, bajo responsabilidad.

4.3.6 Elrequerimiento del area usuaria o el area técnica estratégica debe ser
presentado a la Oficina de Abastecimiento, como minimo, con una
antelacion de siete (7) dias habiles a la fecha de inicio de la prestacion,
de lo contrario se procede a su devolucién del referido requerimiento.

Consolidacion de objetos contractuales

441 El| area usuaria formula su requerimiento considerando el tipo y la
cantidad de bienes y servicios que requiera, durante el afo fiscal
correspondiente y por periodos no menores a un (1) afio.

4.4.2 La consolidacion de objetos contractuales se efectia con la finalidad de
propiciar mejores precios, competencia y economia de escala, asi como,
la contratacion conjunta que simplifique las relaciones contractuales y
evitar el fraccionamiento.

4.5 Fraccionamiento.

451 Esta prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios,
consultorias u obras, con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento
de seleccién que corresponda segun la necesidad anual, asi como,
dividir la contratacion a través de la realizacion de dos (2) o mas
procedimientos de seleccion para evadir la aplicacion de la norma
vigente y dar lugar a contratos menores.

4.5.2 No seincurre en fraccionamiento, cuando se contraten bienes o servicios
idénticos a los contratados anteriormente durante el mismo ejercicio
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fiscal, cuando la contratacion completa no se pudo realizar en su
oportunidad debido a que no se contaba con los recursos disponibles
suficientes para su realizacion; o surge una necesidad imprevisible
adicional a la programada, siempre que se encuentre debidamente
sustentado; o la contratacién se efectua a través de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdo Marco, conforme a las disposiciones
establecidas en el articulo 45 del Reglamento.

Las unidades de organizacion de la MDAy la Oficina de Abastecimiento
deben cautelar la correcta planificacion de las contrataciones, para evitar
incurrir en fraccionamiento. De verificar que una contratacién contribuye
a un posible fraccionamiento, la Oficina de Abastecimiento devuelve el
requerimiento al area usuaria para su verificacion y evaluacion
correspondiente.
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El Equipo de Ejecucion Contractual custodia el expediente de
contratacion de los contratos menores, desde el requerimiento hasta la
conformidad de la prestacion.

Luego de otorgada la conformidad de la prestacion, el expediente de
contratacion es remitido a la Oficina de Contabilidad, la cual
posteriormente lo remite a la Oficina de Tesoreria para el pago
correspondiente. El expediente de contratacion, en su totalidad, es
archivado por la Oficina de Tesoreria.

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.2.1

Programacion en el Cuadro Multianual de Necesidades

Los requerimientos de bienes y servicios deben estar programados en el CMN,
previo a su contratacion. Luego de la aprobacién del CMN, puede ser modificado
durante el afio fiscal, en concordancia con los criterios establecidos en la PMBSO
y la disponibilidad presupuestaria de la Entidad.

Requerimiento

El drea usuaria o area técnica estratégica formula, de manera clara y
objetiva, sus requerimientos en el marco del PMBSO vy los principios
rectores de la contratacién publica, y adjunta las EETT o TDR, bajo un
enfoque de valor por dinero, criterios de razonabilidad, objetividad y
coherencia con los objetivos, metas y tareas contenidas en el POI;
definiendo con claridad y precision el objeto de la contratacion, la
finalidad publica de la contratacion, caracteristicas, cantidades, plazo de
entrega y/o cronograma (en caso de bienes), plazo de ejecucion (en caso
de servicios o consultorias), lugar de la entrega o realizacién de la
prestacion, requisitos del proveedor y/o del personal, forma de pago,
funcionario que emite la conformidad, las penalidades por mora en la
gjecucion de la prestacion, de acuerdo a la formula prevista, otras
penalidades aplicables, garantia, clausula anticorrupcién y antisoborno,
solucién de controversias, resolucion de contrato por incumplimiento y
control de riesgo conforme a lo sefialado en la Ley, el Reglamento y
demas consideraciones que se requieran para la adecuada adquisicion
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5.2.5

5.2.6

o realizacion de la prestacion.

Los TDR y las EETT se encuentran definidas en los Formatos que
forman parte del Anexo N° 01 de la presente Directiva, conforme se
detalla:

= Formato N° 01: “Especificaciones Técnicas - Requerimiento de Bienes”.

= Formato N° 02: “Términos de Referencia - Requerimiento de Servicios”.

e Formato N° 03: “Términos de Referencia - Requerimiento de Locadores
de Servicios”.

= Formato N° 04: “Términos de Referencia - Requerimiento de
Consultoria”.

El area usuaria o el area técnica estratégica formula su requerimiento de
manera consolidada, asegurando contar con los recursos
presupuestarios correspondientes y sustentando la necesidad de la
contratacion para el cumplimiento de las funciones de las areas usuaria.

La Oficina de Abastecimiento, verifica si la necesidad se encuentra
incluida en una ficha de homologacion vigente o en una ficha técnica
vigente, o en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco. En dicho caso,
el requerimiento recoge las caracteristicas técnicas ya definidas y
determina las demas condiciones para el cumplimiento de la prestacion.

El requerimiento debe estar debidamente visado (V°B°) por el Gerente
Municipal y se remite a la OGA, para su evaluacion y verificacion, y de
corresponder, su posterior remision a la Oficina de Abastecimiento.

En el caso de requerimientos para la contratacion de locadores de
servicios para las unidades organicas, los requerimientos de servicio
elaborados deben estar debidamente suscritos por el jefe de la unidad
organica correspondiente y contar con la autorizacién mediante firma y/o
V°B°.

El requerimiento contiene la siguiente documentacion:

e Memorando o informe de solicitud de requerimiento, suscrito por los
responsables de las unidades de organizacion de la MDA.

¢ Objetivo de la contratacion.

e Sustentacion de la necesidad.

e Requerimientos autorizados por los responsables de las unidades de
organizacién de la MDA.

¢ TDR 0 EETT, de acuerdo a los formatos del Anexo N° 01 de |la presente
Directiva.

e Informe técnico de evaluacion cuando el bien, servicio o consultoria asi
lo requieran, conforme a la normativa de la materia que corresponda.

e Otra documentacién necesaria, conforme a la normativa que regule el
objeto de la contratacion.

Las EETT del bien requerido deben detallar, segun corresponda, lo
siguiente:



5261 Caracteristicas técnicas: Se establece las caracteristicas o
atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer la
necesidad de la Entidad, tales como:

e Dimensiones: Forma, tamaro, medidas, peso, volumen, etc.

e Material, textura, color (por ejemplo: cuero, tela de algodon,
madera, metal, fierro, melamine, etc.).

e Composicién (quimica, nutricional, entre otras).

e Tension, corriente, potencia, rendimiento, velocidad maxima
alcanzable, etc.

e Unidad de medida: Se debe utilizar las unidades de medida, de
acuerdo a Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras que

o SEGIAL g N administra el OECE, o en su defecto, las unidades basicas de
4'?}“ “U“*
F\\oB° ‘;;.\'3 medida, segln el Sistema Internacional de Unidades (SI).
L".._’-/—El, It . . .
o i e Presentacion del bien: Empaque (bolsa, caja, sixpack, etc.
8P ORICINACENERN. /4 . . .
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Asimismo, en atencion a la naturaleza o tipo de bien y las
Y condiciones existentes en la Entidad, se puede solicitar, segun
corresponda, caracteristicas referidas a los siguientes aspectos
técnicos:

- Ao de fabricacién minimo del bien.

- Fecha de expiracion del bien.

- Repuestos.

- Accesorios.

- Condiciones que debe reunir para su almacenamiento.
- Compatibilidad con algun equipo o componente.

- Software que se requiere para su funcionamiento.

En caso que se haya aprobado el respectivo procedimiento de
estandarizacién, se debe indicar el documento de aprobacion, asi
como la marca o tipo particular, el modelo, el numero de parte, la
procedencia y los demas datos definidos en el proceso de
estandarizacién aprobado.

5.2.6.2 Condiciones de operacion: Sefalar el estandar o las condiciones
normales bajo las cuales tiene que operar o funcionar el bien. En
tal sentido, debe indicarse el rango, o tolerancia de parametros,
tales como: temperatura, altitud, tiempo, humedad relativa,
frecuencia, resistencia de materiales, electricidad, vibraciones,
potencia, voltaje, presion, entre otros.

5.2.6.3 Embalaje y rotulado: Precisar si la prestacion comprende el
embalaje y/o rotulado de los bienes solicitados, teniendo en cuenta
su manipulacién, transporte y almacenaje.

5.2.6.4 Reglamentos Técnicos, Normas Metrolégicas y/o sanitarias: El area
usuaria debe identificar si existen normas técnicas, metrologicas y/o




sanitarias, que resulten aplicables, de acuerdo al objeto y a las
caracteristicas de la contratacién.

Si se identifica el alcance de alguna de ellas en la contratacion,
debe incorporarse en las EETT, aquellos requisitos técnicos que, en
las normas técnicas, metrologicas y/o sanitarias se establezcan,
con la respectiva indicacion de su procedencia.

5.2.6.5 Acondicionamiento y montaje: De acuerdo al alcance de la
prestacién, puede requerirse el acondicionamiento, montaje y/o
instalacion de los bienes.

pne 5.2.6.6 Disponibilidad de servicios y repuestos: En funcion a la
TN . oy ; §
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servicios y repuestos, el mismo que debe ser razonable con la vida
til de los bienes a ser adquiridos.

Asimismo, indicar la cantidad minima de concesionarios o talleres
autorizados con capacidad de suministro de repuestos, teniendo en
cuenta el lugar donde se usara el bien y su alcance local o nacional,
entre otros.

5.2.7 Los TDR del servicio solicitado deben detallar, segun corresponda, lo
siguiente:

5.2.7.1 Actividades: Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas
que debe ejecutar el contratista.

5.2.7.2 Para tal efecto, se debe describir con exactitud las actividades,
acciones, o tareas, definiendo su secuencia y articulacion;
utilizando, para ello, un lenguaje preciso con verbos tales como:
elaborar, describir, definir, analizar, redactar, presentar, supervisar,
etc.

5.2.7.3 Procedimiento: De acuerdo a la naturaleza del servicio, el area
usuaria debe sefalar el procedimiento a emplear por el contratista
en alguna o algunas de las actividades previstas para la realizacion
del servicio.

5.2.7.4 Plan de trabajo: Es una herramienta de planificacion y gestion que
permite programar el trabajo durante el tiempo de ejecucion del
servicio. Debe contener la relacion secuencial de actividades, que
permita alcanzar las metas y objetivos trazados, indicando los
recursos que son necesarios, las dificultades que pueden




encontrarse, los sistemas de control, asi como el cronograma y la
designacién de responsables.
5275

Recursos a ser provistos por el proveedor: Sefalar el listado de
bienes y servicios que el contratista debe brindar para llevar a cabo
la ejecucion del servicio. Tales como: equipos, instalaciones,

infraestructura fisica, suministro de mobiliario, hardware, sistemas
5.2.7.6
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informaticos, sistemas de telecomunicacion, software e instalacion
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de red, materiales de insumo, entre otros, sefalando en que
cantidad, asi como, sus caracteristicas técnicas y condiciones.

Reglamentos Técnicos, Normas Metrolégicas y/o sanitarias: El area

caracteristicas de la contratacion.
52.7.7
\

usuaria debe identificar si existen normas técnicas, metrolégicas y/o
sanitarias, que resulten aplicables, de acuerdo al objeto y a las

Si se identifica el alcance de alguna de ellas en la contratacion,
5278

debe incorporarse en los TDR, aquellos requisitos técnicos que, en
las normas técnicas, metrolégicas y/o sanitarias se establezcan,
con la respectiva indicacion de su procedencia.
En caso de identificarse la aplicacién de normas técnicas en la
contratacion, debe consignarse el codigo y version, titulo o nombre
de la norma tecnica.
5.2.7.9

y, de ser necesario, el campo de aplicacién u objeto y la descripcidn

Seguros: El area usuaria debe indicar, de corresponder, el tipo de
seguros a exigir al contratista y para el personal asignado, tales
como el seguro de accidentes personales, seguro complementario

de trabajo de riesgo, entre otros; asimismo, debe indicar la
cobertura, el plazo y el monto de la cobertura.
5.2.7.10

1

Prestaciones accesorias a la prestacion principal:

Mantenimiento preventivo: De ser necesario, el area usuaria
debe indicar las caracteristicas del mantenimiento preventivo, la

programacién, el procedimiento, los materiales a emplear, el lugar
en dénde se brindara el mantenimiento, entre otros.

Soporte técnico: De ser necesario, el area usuaria debe precisar
el tipo de soporte técnico requerido, el procedimiento, el lugar
donde se brindara el soporte, el plazo en que se prestara el soporte,

el tiempo maximo de respuesta, el perfil minimo del personal que
brindara dicho soporte, entre otros.

- Capacitacion y/o entrenamiento: Se considera prestacion

accesoria a la capacitaciéon y/o entrenamiento al personal de la
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5.2.8

5.2.8.1

5.2.8.2

5.2.8.3

5.2.84

5.2.9

Entidad que deba realizarse en un periodo posterior al término de
la ejecucién del servicio De requerirse Ia capacitacion y/o
entrenamiento, debe indicarse el tema especifico, el nimero de
personas, el momento y/o plazo en que se realizara, la duracién
minima (horas), el lugar de realizacion, el perfil del expositor, asi
como el tipo de certificacion que otorgara el contratista.

Adicionalmente a lo sefialado precedentemente, los requerimientos, que
S€ mencionan a continuacién, deben contar con lo siguiente:

Servicios de elaboracion, difusion e impresion de materiales de
publicidad: Aprobacién mediante V°B° de la Oficina de Imagen
Institucional.

Equipos de proteccion de personal y de seguridad y mobiliario:
Aprobacion mediante V°B° de| responsable de Seguridad y Salud
en el Trabajo de la Oficina de Gestion de Recursos Humanos,
Ademas, deben cumplir con el requisito de ser ergondmicos.

Servicios de acondicionamiento de oficinas: Aprobacion mediante
V°B° de Servicios Generales, Sub Gerencia de Infraestructura.

Adquisicién de equipos informaticos o de tecnologias de
informacién y/o adquisicién y uso de licencia de software: Adjuntar
informe técnico emitido por la Oficina de Tecnologia de Informacion
y Comunicacién y las EETT o TDR, segun corresponda, con el V°B°
de la referida Oficina de Tecnologia.

Los TDR para Ia contratacién de servicios de arrendamiento de
ambientes, equipos y eventos, deben precisar, entre otros, lo siguiente:

Para eventos, considerar:

- El tipo de evento.

- El publico objetivo.

- Tipo y cantidad de participantes.

- Descripcién de los servicios, incluyendo toda informacion que facilite

cotizar,

- La fecha de realizacion de los eventos.
- El horario de atencién de los servicios.

5.2.10 En caso de requerirse la contrataciéon de consultorias, el drea usuaria

5.2.11

debe justificar la necesidad de la contratacién, sefialando de manera
expresa, el problema que se requiere solucionar o la utilidad de la
consultoria.

Para el caso de contrataciones de bienes o servicios que coadyuven 3l
cumplimiento de las funciones del area usuaria de la Municipalidad
Distrital de Aucallama, o que se orienten a dar solucién a problemas que
los involucren: el requerimiento debe contar ademas del V°B° del area



usuaria y el V°B° de la Gerencia Municipal. Asimismo, la conformidad del
bien o servicio que emita el area usuaria debe contar con el V°B° del
area beneficiada.

5.3 Interaccién con el mercado

5.3.1 La Oficina de Abastecimiento verifica que el requerimiento cuente con
toda la documentacion respectiva y acorde a lo previsto en la Ley, el
Reglamento y la presente Directiva, y de encontrarlo conforme, procede
a efectuar la interaccion con el mercado para determinar el valor de la
contratacion. En caso de encontrar observaciones, las traslada al area
usuaria para la subsanacion correspondiente.

e . — - . .
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cuyas actividades estén directamente relacionadas con el objeto de la
contratacion, adjuntando para tal efecto, segun corresponda, los
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‘. siguientes formatos que forman parte del Anexo N° 01 de la presente
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Directiva:

-Formato N° 05: “Carta presentacion de Oferta de Bienes”.
-Formato N° 06: “Carta presentacion de Oferta de Servicios”
-Formato N° 07: “Formato de Declaracion Jurada de Proveedor”.

5.3.3 El nimero minimo de cotizaciones para determinar el valor de la
contratacion, se establece de la siguiente manera:

Contratacion de bienes y servicios:
Por montos <=a 1 UIT . 1 cotizacién.

Por montos >a 1 UIT <=a 8 UIT : 3 cotizaciones.

Contratacion de locacion de servicios:
Por montos hasta 8 UIT : 1 cotizacion.
Contratacion de consultorias:
Por montos hasta 8 UIT : 3 cotizaciones.
5.3.4 Excepcionalmente, se puede contratar con una (1) sola cotizacién, previo
informe técnico del area usuaria, en los siguientes supuestos:

53.4.1 Ante la ocurrencia o inminencia de ocurrencia de una situacion de
emergencia.

5.3.4.2 Cuando se contrate con otra entidad contratante, siempre que en
razdbn de costos de oportunidad resulte mas eficiente y
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5.3.4.4

53.4.5

5.3.4.6

5.3.4.7

5.3.4.8

5.3.5

5.3.6

5.3.7

53.8

técnicamente viable para satisfacer la necesidad, y no se
contravenga lo establecido en el articulo 60 de la Constitucién
Politica del Peru.

Ante una situacién de desabastecimiento, que afecte o impida el
funcionamiento de la entidad contratante o el cumplimiento de sus
funciones.

Cuando los bienes y servicios so6lo puedan obtenerse de un
determinado proveedor o un determinado proveedor posea
derechos exclusivos respecto de ellos.

Para los servicios personalisimos prestados por personas naturales,
gue cuenten con la debida sustentacion.

Para contratar medios de comunicacion tales como el radial,
televisivo, escrito, digital, entre otros, para fines de publicidad
estatal y financiamiento publico indirecto conforme a las leyes sobre
la materia.

Para la adquisicion de bienes y servicios directamente utilizados en
actividades de investigacion, desarrollo e innovacion en el ejercicio
de sus funciones.

Para la adquisicion de inmuebles de propiedad privada y para el
arrendamiento de inmuebles de propiedad privada, con la
posibilidad de incluir el primer acondicionamiento realizado por el
arrendador para asegurar el uso del inmueble.

Las contrataciones materia de la presente Directiva se llevan a cabo sélo
con proveedores que cuenten con inscripcién vigente en el RNP, salvo
aquellos casos cuyos montos de contratacion sean iguales o inferiores a
una (1) UIT o las demas excepciones que establezca las normas sobre
la materia.

De acuerdo al objeto de contratacién y complejidad del requerimiento, se
otorga un plazo prudencial para la recepcion de cotizaciones; sin
embargo, si vencido el plazo de solicitud de cotizacién no se obtienen
dos (2) cotizaciones, a pesar de haberse requerido a diversas personas
naturales o juridicas, se procede a reiterar la solicitud de cotizacion,
otorgando un plazo no menor a un (1) dia habil, en cuyo caso, vencido
el plazo, la Oficina de Abastecimiento atiende el requerimiento con base
a la unica cotizacién obtenida.

Las cotizaciones se reciben de manera electronica, a través del correo
institucional, o por la Mesa de Partes de la MDA.

Para la interaccion con el mercado, el Equipo de Abastecimiento puede
recurrir a informacidn existente; incluidas las contrataciones que hubiera
realizado el sector publico o privado, respecto de bienes y servicios que



guarden similitud al requerimiento, se realiza con las fuentes de
informacién previamente identificadas, para lo cual se recurre a
cotizaciones, presupuestos, portales o paginas web, catalogos, precios
historicos de la Entidad, Precios del OECE, estructura de costos, entre
otras fuentes, segun corresponda al objeto de la contratacion.

5.3.9 Para el caso de locadores de servicios y servicios especializados
(Consultorias) de caréacter temporal que puedan ser prestados por
personas naturales o juridicas, el area usuaria, dado el conocimiento
técnico y experiencia que poseen sobre el objeto de la contratacién, es
responsable de determinar el perfil, grado de instruccion, especialidad,
experiencia y condiciones del mercado, a efectos de iniciar las gestiones
que deriven en la contratacion.
;,j:?._"};.%mu;.;'3:;»_“’ 5.3.10 La Oficina de Abastecimiento remite las cotizaciones recibidas al area
' usuaria y/o area técnica estratégica, segun corresponda, para la
validacion del cumplimiento de los TDR o EETT, otorgandole un plazo
maximo de dos (2) dias habiles; transcurrido dicho plazo sin
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5.3.11 En caso del no cumplimiento, el area usuaria o area técnica estratégica
debe indicar los aspectos de la cotizacién que no cumplen con los TDR
o EETT; y de ser el caso, se puede solicitar la subsanacion de las
cotizaciones.

5.3.12 La evaluacién de las cotizaciones presentadas, se efectiua de acuerdo a
la verificacion de Cumplimiento de Requisitos para Contratacion de
Bienes, Servicios, Locadores de Servicios y/o Consultorias. Culminada
la evaluacion, la Oficina de Abastecimiento procede a elaborar el cuadro
comparativo, seguin el Formato N° 07: “Cuadro comparativo de Bienes y
Servicios”, que forman parte del Anexo N° 01 de la presente Directiva.

5.3.13 La jefatura de la Oficina de Abastecimiento, de estar conforme, elabora
la solicitud de disponibilidad presupuestal para su derivacion a la OGPP,
que es responsable de otorgar la referida certificacion.

5.3.14 La OGPP analiza la solicitud de disponibilidad presupuestal y, de ser el
caso, emite la CCP correspondiente. Mediante dicho documento
garantiza la existencia del crédito presupuestal disponible y libre
afectacion, debiendo el Equipo de Programacion efectuar la validacion
de la CCP en el SIAF.

5.3.15 En caso la ejecucion contractual supere el afio fiscal, se debe contar con
la prevision presupuestal suscrita por el jefe de la OGPP y el jefe de la
OGA, que garantice la programacién de los recursos suficientes para
atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes,
para lo cual, se perfecciona la contratacion mediante un contrato y/o
adenda que es emitido por el Equipo de Ejecucion Contractual.

54 Perfeccionamiento del contrato menor

5.4.1 Una vez recibida la CCP, por parte de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto, previa verificacién del presupuesto a
certificar y corroborando el marco presupuestal habilitado por el area




5.4.2
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54.4

usuaria: la Oficina de Abastecimiento elabora la orden de compra o de
servicio que corresponda, procediendo a notificar via correo electrénico
al proveedor seleccionado, area usuaria; asimismo, cuando el
cumplimiento de la prestacion implique la recepcion de bienes, al equipo
de Almacén del MDA.

La orden de compra o de servicio contiene como minimo la siguiente
informacion:

Objeto de la contratacion.

Monto de la contratacion incluido impuesto de Ley, de corresponder.
Caracteristicas del bien o servicio.

Alcances del servicio, de los bienes, de corresponder.

Plazo de entrega en bienes o plazo de ejecucion del servicio.

Lugar de entrega del bien, y de corresponder el lugar de prestacion del
servicio.

Area Usuaria encargada de dar la conformidad.

Esta prohibida la ejecucion de la prestacion si es que la Oficina de
Abastecimiento no ha notificado la respectiva orden de compra o de
servicio al proveedor seleccionado; bajo responsabilidad del funcionario
o servidor del area usuaria que haya autorizado la recepcion del bien o
la prestacién del servicio.

Todos los documentos que son presentados por el proveedor o por el
contratista se encuentran sujetos a fiscalizacién posterior, que se
desarrolla mediante una muestra aleatoria, en razon de la gestion del
riesgo de fraude o de la falsedad en la informacién proporcionada. La
fiscalizacion posterior es realizada por la Oficina de Abastecimiento.

La fiscalizacion posterior a los documentos presentados por los
proveedores, se realiza conforme a lo siguiente:

Se debe desarrollar sobre la base de los muestreos aleatorios de
manera trimestral en el afio fiscal, seleccionados por la Oficina de
Abastecimiento, a través del Equipo de Ejecucion Contractual.

El nimero de expedientes para la fiscalizacion posterior no exceden del
maximo del 10% de las o6rdenes de compra y del 5% de las érdenes de
servicio emitidas durante el citado trimestre.

Las acciones de fiscalizacion posterior se realizan dentro de los treinta
(30) dias calendario de finalizado cada trimestre.

La Oficina de Abastecimiento comunica a la Oficina General de
Administraciéon de los resultados de la fiscalizacion posterior para la
determinacién de la sancion del contratista, de ser el caso, por la
presentacion de documentaciéon falsa y/o informacion inexacta y/o
ingreso de materiales que no cumplen con las fichas técnicas de los
productos presentadas por el proveedor adjuntas en la cotizacion.

5.5 Ejecucion contractual

5.5.1

El computo del plazo de la ejecucion contractual se inicia: i) a partir del
dia siguiente de la notificacion de la orden de compra o de servicio por
parte de la Oficina de Abastecimiento al proveedor seleccionado; o, ii) a
partir del dia siguiente de la confirmacion de la recepcion de la orden de



compra o de servicio por parte del proveedor seleccionado; o, iii) del
cumplimiento de alguna condicién prevista en los TDR o EETT para el
inicio de la prestacion, segun lo establezca el area usuaria.

5.6 Ampliacién de plazo

5.6.1 El contratista puede solicitar la ampliacion del plazo contractual por: i)
caso fortuito o fuerza mayor acreditada que impidan al contratista
entregar el bien o prestar el servicio en el plazo previsto en el contrato,
o ii) por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista que
ameriten que se requiera ampliar el plazo para dar cumplimiento a la
finalidad publica de la contratacion.

La Entidad debe emitir pronunciamiento dentro del plazo de diez (10)
dias habiles de recibida la solicitud.

5.6.2 El contratista solicita la ampliacion del plazo a la Oficina de

“’; Abastecimiento, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes de

) ‘\\&(‘-;\e;ﬁmjf’,’ finalizado el hecho gener.ador del_atrgso. Dicha solicitud debe indicar,
&”‘ﬁ“/z,a entre otros, la fecha de inicio y finalizacion del hecho generador del
o atraso, para lo cual adjunta la documentacion correspondiente que

acredite el atraso y/o paralizacion.

5.6.3 En caso se verifique que la solicitud no cuente con la documentacion
sustentatoria y debidamente motivada o no haya sido presentada dentro
del plazo establecido, la Oficina de Abastecimiento declara improcedente
la solicitud.

5.6.4 La Oficina de Abastecimiento corre traslado de la solicitud de ampliacion
de plazo al area usuaria para su opinion.

5.6.5 El area usuaria recibe la solicitud de ampliacion de plazo y emite su
informe, en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles de recibida, bajo
responsabilidad; pronunciandose respecto de la procedencia o no de la
ampliacién, y de ser el caso, respecto de los dias concedidos, en virtud
a los medios probatorios alcanzados por el contratista, derivando dicho
informe a la Oficina de Abastecimiento.

56.6 Una vez recibido el informe del area usuaria, la Oficina de
Abastecimiento resuelve la solicitud y notifica al contratista, dentro del
plazo establecido en el sub numeral 6.6.1. De no emitir pronunciamiento,
se tiene por aprobada la solicitud del contratista. La notificacion se
efectia al correo electronico consignado por el contratista en su
cotizacién.

5.6.7 En caso, el contratista no cumpla con la prestaciéon dentro del plazo
contractual, se procede a la aplicacién de las penalidades por atraso en
la entrega del bien, presentacion del producto y/o entregable, conforme
a lo sefialado en los TDR o en las EETT.

5.7 El desistimiento

5.7.1 El desistimiento es un acto de renuncia por parte del contratista de
brindar o seguir brindando las prestaciones a su cargo, por razones de
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5.7.2

6.7.3

5.7.4

5.7.5

caso fortuito o fuerza mayor o cualquier hecho sobreviniente que
modifique las condiciones iniciales de la contratacion.

La solicitud de desistimiento es presentada por escrito, debidamente
sustentada y con los medios probatorios pertinentes, dirigida a la Oficina
de Abastecimiento a través de la Mesa de Partes del MDA.

Recibida la solicitud de desistimiento, la Oficina de Abastecimiento,
evalla la solicitud de desistimiento, el cual puede ser parcial o total,
corriendo traslado de dicha solicitud al area usuaria para que emita la
opinién correspondiente.

La Oficina de Abastecimiento con la opinion del area usuaria resuelve la
solicitud de desistimiento y procede a notificar la respuesta al contratista,
al correo electrénico consignado en su cotizacion.

De ser aprobado el desistimiento, la Oficina de Abastecimiento solicita a
la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto proceda con la
anulacion del compromiso y/o la respectiva rebaja y/o anulacion de la
CCP.

5.8 Reduccion de prestaciones

5.8.1

5.8.2

5.8.3

5.8.4

5.8.5

La reduccion de prestaciones es procedente cuando la finalidad publica
que le diera origen ha sido cumplida y, que, en consecuencia, resulta
innecesaria la prestacién de la totalidad contratada.

De producirse el caso, el area usuaria debe solicitar oportunamente la
reduccién de la prestacion a la Oficina de Abastecimiento, precisando el
sentido de la reduccion y haciendo hincapié que la finalidad publica que
diera origen a la contratacion ha sido cumplida y que resulta innecesaria
la prestacion de la totalidad contratada.

Una vez recibida la solicitud de reduccién de prestaciones, debidamente
sustentada, la Oficina de Abastecimiento, emite el informe sobre la
procedencia de la reduccion y procede a notificar al contratista, al correo
electrdénico consignado en su cotizacion.

Es responsabilidad de la Oficina de Abastecimiento comunicar al
contratista la reduccién de las prestaciones.

Con la notificacidon al contratista, sobre la reduccion de prestaciones, el
Equipo de Programacién rebaja el compromiso y libera los recursos,
haciendo de conocimiento a la Oficina de Abastecimiento para formar
parte del expediente de tramite de pago.

5.9 Observaciones a los bienes, productos y/o entregables

§.9.1

En caso de observaciones a los bienes, al producto y/o entregable
presentado por el contratista, el area usuaria informa a la Oficina de
Abastecimiento, indicando claramente el sentido de dichas
observaciones y los plazos técnicamente razonables para subsanarlas,
los cuales no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable
correspondiente.



5.9.2 La Oficina de Abastecimiento, una vez recibido el informe de
observaciones, notifica al contratista las observaciones advertidas, a
efectos de que cumpla con subsanarlas dentro del plazo otorgado. Si
vencido el plazo otorgado, el contratista no cumple con la subsanacion,
la Entidad puede otorgar un periodo adicional similar al 6.9.1 u optar por
resolver el contrato, de acuerdo a lo establecido en el sub numeral 6.11.1
de la presente Directiva, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

5.9.3 Las observaciones no resultan aplicables cuando los bienes, servicios,
consultorias u obras, manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no
efectlia la recepcion o no otorga la conformidad, segun corresponda,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose las
penalidades respectivas.

PR 5.10 Penalidades
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La penalidad por mora se aplica conforme a lo establecido en la Ley y su Reglamento.
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del contrato, la MDA le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de

atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

- Para bienes y servicios: F = 0.40

3 - Para consultorias:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del
contrato, componente o item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucren
entregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera
materia de retraso. En el caso de consultoria de obra que contenga mas de un
componente el monto y plazo corresponde al componente que se ejecuta.

En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia de retraso, la
Entidad puede establecer en los TDR o las EETT la penalidad a aplicarse.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente
aprobada. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se
aplica penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que
el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso, la calificacion
del retraso como justificado por parte de la entidad contratante no da lugar al pago de
gastos generales ni costos directos de ningun tipo.




Los TDR o las EETT de la contratacién pueden establecer penalidades distintas a la
penalidad por mora, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y
proporcionales con el objeto de la contratacién. Para estos efectos, incluyen los
supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo de
la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el

supuesto a penalizar.

5.11 Resolucion de contrato

5.11.1 Resolucion de contrato por incumplimiento

511.1.1.1

5.11.1.1.2

511.1.1.3

Verificado el incumplimiento de las obligaciones contractuales
por parte del contratista, el area usuaria comunica el mismo a la
Oficina de Abastecimiento, y precisa si se otorgara un periodo
adicional el cual no debe ser mayor al 10% del plazo del
entregable u optar por la resolucién del contrato para lo cual
debera indicar el plazo de apercibimiento que no debe ser menor
del 10% ni mayor del 15% del plazo del entregable. La Oficina
de Abastecimiento, elabora el proyecto de carta de acuerdo a la
instrucciéon del area usuaria. Dicha carta es notificada al
contratista via correo electréonico consignado en su cotizacion.

En caso el contratista no cumpla con sus obligaciones
contractuales dentro del plazo otorgado, la Oficina de
Abastecimiento, comunica al contratista al correo electrénico
consignado en su cotizacidn la resolucion de forma total o parcial
de la contratacion.

No obstante, lo sefialado en los numerales precedentes, la
Oficina de Abastecimiento puede resolver el contrato sin requerir
previamente el cumplimiento al contratista, cuando se deba a la
acumulacién del monto maximo de penalidad por mora u otras
penalidades establecidas en las EETT o TDR, o cuando la
situacion de incumplimiento no pueda ser revertida o en los
supuestos sefalados en el numeral 122.4 del articulo 122 del
Reglamento. En estos casos, basta comunicar al contratista al
correo electronico consignado en su cotizacion, la decision de
resolver el contrato.

5.11.2 Resolucién por mutuo acuerdo

En los contratos menores realizados en el marco de la Ley, el Reglamento
y la presente Directiva, la Oficina de Abastecimiento puede resolver total
o parcialmente la contratacién, a solicitud de cualquiera de las partes,
previa aceptacion de la otra, correspondiendo el pago por la prestacion
efectivamente ejecutada, de ser el caso, previa conformidad del area

usuaria.




5.11.3 Resolucion por caso fortuito, fuerza mayor y/o hecho sobreviniente

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, sin mediar expresion
de causa, siempre que dicha resolucion obedezca a razones de caso
fortuito, fuerza mayor o cualquier otra circunstancia sobreviniente a la
contratacion que no resulte imputable a ninguna de las partes. En tales
supuestos, la resolucién no genera el reconocimiento por parte de la
entidad de indemnizacion, dafio emergente ni lucro cesante.

Por parte de la entidad: El area usuaria debe comunicar y sustentar por
escrito a la Oficina de Abastecimiento, la decision de dar por concluida la
orden de servicio, sefialando la fecha de término, la misma que debe ser
comunicada al correo electrénico consignado en la cotizacién del
contratista.

5.12 Efectos de la Fiscalizacion Posterior

\ 5.12.1 Realizada la fiscalizacién posterior de la documentacion presentada por
”’Wﬁ%) ?I provegc}ory se determina la presentacion de docx‘Jrnentacién'fe.\Isa y/o
M T informacién inexacta en el proceso de seleccion, la Oficina de
"1 Abastecimiento puede dejar sin efecto o autorizar la continuacién de la

§ contratacién, previo informe técnico del area usuaria.

La Oficina de Abastecimiento solicita el descargo al contratista por la
presentacién de documentacién falsa y/o informacion inexacta en el
proceso de seleccion, otorgandole el plazo maximo de cinco (5) dias
habiles, notificAndose al correo electronico consignado en su cotizacién.

La Oficina de Abastecimiento con o sin el pronunciamiento del contratista,
remite al area usuaria los actuados de la fiscalizacién posterior para la
emision del informe técnico que recomienda concluir la contratacién o en
su defecto sustenta la continuidad de la ejecucion, evaluando
previamente el caso en concreto, atendiendo a criterios tales como:
eficacia y eficiencia, oportunidad de la contratacién, costo-beneficio,
satisfaccion del interés publico, estado de avance de la contratacion,
logro de la finalidad publica, entre otros.

La Oficina de Abastecimiento evalla el informe técnico presentado por el
area usuaria y recomienda dejar sin efecto o continuar con la ejecucion
de la contratacion.

5.13 Conformidad de la prestacién

5.13.1 En caso de bienes, la recepcion esta a cargo de la Oficina de
Abastecimiento, a través del Equipo de Almacén, y la conformidad es
responsabilidad del area usuaria.




La conformidad requiere que el area usuaria o el area técnica estratégica,
verifique, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales.

5.13.2 La conformidad de la prestacion de servicios o de consultorias esta a
cargo del area usuaria. Sin perjuicio de ello, cuando las condiciones
contractuales establezcan la intervencion del area técnica estratégica, la
conformidad es emitida de forma conjunta.

5.13.3 El area usuaria es responsable de verificar el cumplimiento de todas las
condiciones establecidas en la contratacién, para la emisién de la
conformidad, segun el Formato N° 09: “Informe de Conformidad de
Servicios, Formato N° 11: “Acta de Conformidad — Bienes y/o Servicios”,

PSSR . . G ey
'Egg\%\an;xwgﬁ;i;. Formato N° 13: “Formato de Informe de Prestacion de Servicios”, para
P\ omo “ L . . . .
f; \\J‘“’!/ ‘ adquisicion de Bienes, segun el Formato N° 10: “Informe de Conformidad
HE WY de Bienes”, Formato N° 11: “Acta de Conformidad — Bienes y/o Servicios”,
‘?-\\'7»"/ oRC, .. ; 5 g ; & &
DXL para servicio de locacién de servicio, segun Formato N° 12: “Acta de
[ . ’ £ e
LR Conformidad de Servicios de Locador de Servicios”, Formato N° 14:

\

\ “Formato de Carta de Presentacion de Informes de Actividades”, que
forman parte del Anexo N° 01 de la presente Directiva.

5.13.4 La conformidad de la prestacion se emite en un plazo de siete (7) dias
calendario de la recepcién de la prestacion y si se trata de consultorias,
en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte (20)
dias calendario, bajo responsabilidad del servidor o funcionario que debe
emitir la conformidad.

5.13.5 El area usuaria remite la conformidad a la Oficina de Abastecimiento, que
se encarga de revisar y evaluar el expediente de contratacion,
corroborando que se cuente con toda la documentacion correspondiente,
a efectos de remitir el expediente a la Oficina de Contabilidad para el
tramite de pago correspondiente.

5.14 Solucion de controversias

Las controversias que se deriven de la ejecucion e interpretacion del contrato
menor, perfeccionado en |la orden de compra y/o servicio, son resueltas conforme
a lo establecido en la Ley y su Reglamento.

VL. RESPONSABILIDAD

6.1 Las unidades de organizacion de la Municipalidad Distrital de Aucallama — Oficina
General de Administracién, son responsables de la aplicacion y cumplimiento de
la presente Directiva, de acuerdo a sus funciones, segun corresponda.

6.2 La OGA, através de la Oficina de Abastecimiento, vela por el cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente Directiva.

6.3 Los funcionarios y servidores civiles son pasibles de responsabilidad
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administrativa, civil y/o penal a que hubiere lugar, de acuerdo a lo previsto en la
legislacién vigente.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

La Oficina de Abastecimiento efectua el registro de las contrataciones reguladas
en la presente Directiva en el OECE.

En todo lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion la Ley, el
Reglamento y supletoriamente la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y el Cédigo Civil, Ley General de Contrataciones Publicas
— Ley N° 32069, el Decreto Supremo N° 009-2025-EF — Reglamento de la Ley
General de Contrataciones Publicas — Ley N° 32069, Ley del Servicio Civil - Ley
N.° 30057, Guias y Reglamento afines.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

En tanto se implemente las funcionalidades de la Plataforma Digital para las
Contrataciones Publicas (Pladicop), resulta aplicable lo regulado en la presente
Directiva sobre el uso de los medios fisicos y digitales para la gestién de los
contratos menores.

ANEXOS
Anexo N° 01: Formatos

Formato N° 01: “Especificaciones Técnicas para la Contrataciones de Bienes”.
Formato N° 02: “Términos de Referencia para la Contrataciones de Servicios”.
Formato N° 03: “Términos de Referencia para la Contrataciones de Locadores
de Servicios”.

Formato N° 04: “Términos de referencia - Contrataciones de Consultorias”.
Formato N° 05: “Carta Presentacion de Oferta de Bienes”.

Formato N° 06: “Carta presentacion de Oferta de Servicios”.

Formato N° 07-A: “Declaracién Jurada para Prevenir Casos de Nepotismo”.
Formato N° 07-B: “Declaracion Jurada del Postor”.

Formato N° 07-C: “Formato de Declaracién Jurada de no Estar Impedido para
Contratar con el Estado”.

Formato N° 08: “Cuadro Comparativo de Bienes y Servicios”.

Formato N° 09: “Informe de Conformidad de Servicios”.

Formato N° 10: “Informe de Conformidad de Bienes”.

Formato N° 11: “Acta de Conformidad — Bienes y/o Servicios”.

Formato N° 12: “Acta de Conformidad de Servicios de Locador de Servicios”.

Formato N° 13: “Formato de Informe de Prestacién de Servicios”.



Formato N° 14: “Formato de Carta de Presentacion de Informes de
Actividades”.

Formato N° 15: “Formato de Carta de Autorizacién” - (para el pago con abonos
en la cuenta bancaria del proveedor — CCl).

Formato N°16: “Formato de Carta de Notificacion de Cuenta de Detraccion para
Contratacion de Servicios”.

Formato N° 17: “Formato de Correo Electronico de Solicitud de Cotizacion”.

Formato N° 18: “Declaracion Jurada de Cumplimiento de Términos de
Referencia/Especificaciones Técnicas”

. 2 « s 7 ; ., . "
SR \J"‘B" w"(;(,‘-{i Formato N° 19: “Declaracion Jurada Anticorrupcion y Antisoborno
2 Augmw /r Anexo N° 02: Procedimiento para formular denuncia de actos de corrupcion
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- Anexo N° 03: Flujograma del Proceso de Operaciones para Contratos Menores




ANEXO N° 01

FORMATOS




Formato N° 01

[ ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Organo y/o Unidad Organica: [Indicar la denominacion del 6rgano o unidad organica que
requiere la contratacion]

Actividad del POI [Indicar la actividad del POl con cargo a la cual se realiza la
contratacion]

Denominacion de la Contratacion: [Indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante la
denominacion del (los) bien(es) a ser contratado(s)]

Descripcion de la necesidad /CMN | (Descripciéon de la necesidad en marco de la PMBSO incluida
en el CMN para el afo fiscal 2025).

. FINALIDAD PUBLICA

[Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida segun las
actividades previstas en el Plan Operativo Institucional (POI), asi como las acciones y objetivos

- T

4.;&3\"5'{@74_401:;3& estratégicos del Plan Estratégico Institucional (PEI) de la Entidad]
3] \yoge %% | Il OBJETIVO DE LA CONTRATACION

;.\ 7;_!: (Detallar el propdsito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la contratacion
",“\{" (')HQHLQENERAL b/;) requerida).

"a\“E\“m’“’;“'sm“'% lll. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

<]

M T Para la gestion del presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a la atencion de las necesidades
requeridas, la Dependencia Encargada de las Contrataciones de la Entidad, debera tener en
consideracién la sostenibilidad de la contratacion en los procesos de adquisicién de los bienes, que
contribuyan a alcanzar los objetivos de sostenibilidad, asi como el principio de valor por dinero, debiendo
maximizar el valor de lo que obtienen en cada contratacion, en términos de eficiencia, eficacia y
economia, lo cual implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad publica de la
contratacién, considerando la calidad, la sostenibilidad de la oferta y la evaluacion de los costos y plazos,
entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de lo que se contrate, y que no procure Unicamente el
menor precio.

IV. CARACTERISTICAS TECNICAS:

4.1. DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR
(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer las necesidades
de la entidad)

item Cantidad Descripcion del bien

4.2. CARACTERISTICAS TENICAS

[Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer las necesidades
de la Entidad; siendo algunos de los méas usuales las dimensiones, material, composicién, unidad de
medida, presentacion del bien, entre otros; y/o requisitos funcionales relevantes para cumplir |a finalidad
publica de la contratacion, tales como: determinada funcionalidad, rendimiento o resultado esperado,
entre otros. Asimismo, en atencién a la naturaleza, tipo, complejidad o sofisticacion del bien o las
condiciones ya existentes en la Entidad en sus instalaciones, infraestructura, tecnologia u otros aspectos,
se puede exigir, atributos relacionados a un periodo minimo de vigencia o afio de fabricacién minimo del
bien, fecha de expiracion, repuestos y accesorios, condiciones para su almacenamiento, entre otros,
segun corresponda. Se deben recoger las exigencias previstas en leyes, reglamentos técnicos, normas
metrolégicas y/o sanitarias, reglamentos y demas normas que regulan el objeto de la contratacidn con
caréacter obligatorio. Asimismo, se pueden incluir disposiciones previstas en normas técnicas de caracter
voluntario, siempre que: i) sirvan para asegurar el cumplimiento de los requisitos funcionales o técnicos;
ii) se verifique que existe en el mercado algdn organismo que pueda acreditar el cumplimiento de dicha
norma técnica; v, iii) no contravengan las normas de caracter obligatorio que regulan el objeto materia
de la contratacion, debiendo concurrir la totalidad de estas condiciones. Ademas, en atencion a la




naturaleza o tipo de bien, considerar disposiciones orientadas a garantizar la sostenibilidad ambiental,
procurando evitar impactos ambientales negativos.

De ser el caso, cuando se haya aprobado el respectivo procedimiento de estandarizacién, indicar el
documento a través del cual se dio la aprobacion, asi como la marca o tipo particular, el modelo, la
procedencia, entre otros datos definidos en el proceso de estandarizacion aprobado]

4.3 Condiciones de operacidn [En caso corresponda a la naturaleza o tipo de bien, sefalar o precisar
cuales son las condiciones normales o estandar bajo las cuales tiene que operar o funcionar el bien. En
tal sentido, indicar el rango o tolerancia de parametros, tales como: temperatura, altitud, tiempo,
humedad relativa, frecuencia, resistencia de materiales, electricidad, vibraciones, potencia, voltaje,
presion, entre otros].

4.4 Embalaje y rotulado [De ser el caso, precisar si la prestacion comprende el embalaje y/o rotulado
de los bienes solicitados]

4.4.1 Embalaje [Indicar claramente el tipo de embalaje o detalle técnico del mismo, en los cuales sera
empaquetado o envuelto el bien de manera temporal, pensando en su manipulacién, transporte y
almacenaje; para lo cual se tendra en consideracion la naturaleza de los bienes, el modo del envio y las
condiciones climaticas durante el transito y en destino. Al respecto, considerar que el embalaje primario
o envase es el lugar donde se conserva la mercancia y esta en contacto directo con el producto;
asimismo, el embalaje secundario, protege al embalaje primario y generalmente se descarta en el
momento del uso, ya que no cumple una funcidn ligada directamente al uso; ademas, el embalaje
terciario es el que esta destinado a soportar grandes cantidades de embalajes secundarios, a fin de que
estos no se dafien o deterioren en el proceso de transporte y almacenamiento entre la fabrica y el
consumidor final]

4.4.2 Rotulado [Senfalar el tipo de rotulado, su detalle técnico y la informacién que debe contener, con
la finalidad de suministrar informacion sobre las caracteristicas particulares de los productos, su forma
de elaboracién, manipulacion y/o conservacion, sus propiedades, su contenido, su fecha de expiracion,
limitaciones a su comercializacién, entre otros]

4.5 Modalidad de ejecucién llave en mano [De ser el caso, precisar la instalacién y puesta en
funcionamiento de los bienes solicitados]

—4.5.1 Instalacién [Indicar el lugar, procedimiento, equipos y operarios necesarios, asi como el espacio
'| para la realizacién de los trabajos de instalacion. Resulta aplicable para el caso de bienes tecnolégicos,
maquinarias y equipos de diverso tipo, entre otros]

4.5.2 Puesta en funcionamiento [Describir las prestaciones relacionadas a la puesta en funcionamiento
de los bienes solicitados]

4.6 Transporte [Cuando la prestacion incluya el transporte, en funcién a la naturaleza de los bienes,
considerar el modo del envio, distribucion, las condiciones climaticas, el tipo y condiciones de transporte
requerido, entre otros. En dicho caso, sefalar el medio de transporte a ser utilizado, las caracteristicas
minimas de los vehiculos de transporte, el personal minimo que sera requerido para la carga y descarga
de los bienes, entre otros aspectos. Considerar, que el medio de transporte debe contar con la
documentaciéon necesaria para su circulacion y reunir las condiciones de seguridad, de acuerdo a la
naturaleza de los bienes a ser transportados. Asimismo, puede exigirse la adopcion de medidas
necesarias, tales como contratar seguros, servicios de carga y descarga, entre otros, que aseguren la
entrega de los bienes en las condiciones requeridas]

4.7 Seguros [De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exigira, la cobertura, el plazo, el monto
de la cobertura y la fecha de su presentacion (a la suscripcion del contrato, al inicio de la prestacion,
entre otros)]




4.8 Garantia comercial [De preverse la garantia comercial, indicar lo siguiente:

- Alcance de la garantia: Contra defectos de disefio y/o fabricacién, averias o fallas de funcionamiento,
o pérdida total de los bienes contratados, entre otros supuestos que deben ser especificados, ajenos al
uso normal o habitual de los bienes y no detectables al momento que se otorgd la conformidad.

+ Condiciones de la garantia: Indicar el procedimiento a utilizar para hacer efectiva la garantia y la
prestacion a la que se obliga el contratista de hacerse esta efectiva.

« Periodo de garantia: Por tiempo (meses o afios) o en virtud a una condicién particular de uso del bien.
* Inicio del computo del periodo de garantia: A partir de la fecha en la que se otorgd la conformidad al
bien u otra aplicable al objeto de la contratacion]

4.9 Disponibilidad de servicios y repuestos [De corresponder a la naturaleza de los bienes a
adquirirse, indicar el periodo minimo de disponibilidad de servicios y repuestos, el mismo que debe ser
razonable con la vida Util de los bienes a ser contratados y al avance tecnoldgico. Asimismo, indicar la
cantidad minima de concesionarios o talleres autorizados con capacidad de suministro de repuestos,
teniendo en cuenta el lugar donde se usara el bien y su alcance local o nacional, entre otros]

e 4.10 Prestaciones accesorias a la prestacién principal [De acuerdo con las caracteristicas de los
J::Y&v'\b”“‘m(_,W bienes requeridos, se pueden considerar prestaciones accesorias, que constituyen prestaciones
vinculadas al objeto del contrato y existen en funcion de la prestacion principal cOficina de
Abastecimientodyuvando a que esta se haga efectiva, segun los términos y condiciones previstos por la

FICHA GENES Entidad]
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TR 4.10.1 Mantenimiento preventivo y/o correctivo [Indicar el tipo de mantenimiento, las caracteristicas
. P

del mantenimiento, la programacion, el procedimiento, los materiales a emplear, el lugar en donde se
brindara el mantenimiento, entre otros]

4.10.2 Soporte técnico [Precisar el tipo de soporte técnico requerido, el procedimiento, la modalidad
(presencial y/o remoto), el lugar donde se brindara el soporte, el plazo en que se prestara el soporte, el
tiempo maximo de respuesta, el perfil minimo del personal que brindara dicho soporte, entre otros]

4.10.3 Capacitacion y/o entrenamiento [indicar el tema especifico, el nimero de personas a quienes
estara dirigido, el momento y/o plazo en que se realizar3, la duracién minima (horas lectivas), el lugar de
realizacion, el perfil del expositor, el tipo de certificacion que otorgara el contratista, entre otros]

~4;104 Otras prestaciones accesorias [De ser el caso, consignar las prestaciones accesorias de
naturaleza diferente a las antes mencionadas]

V. LUGARY PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

Lugar [Senalar la direccion exacta donde se efectuara la entrega de los bienes, debiendo precisar el
distrito, provincia y regién, asi como alguna referencia adicional que permita su ubicacion geogréafica. En
caso se establezca méas de un lugar de entrega, se recomienda incorporar un cuadro de distribucién de
lugares de entrega]

Plazo [Senalar el plazo de entrega de los bienes, pudiendo indicar, ademas, el plazo minimo para realizar
la prestacion, tomando en cuenta, de corresponder, la informacién de mercado, tales como el plazo de
importacion de productos, desaduanaje y preparacion para su entrega, etc. Asimismo, indicar el inicio
del plazo de ejecucion de las prestaciones, pudiendo ser a partir del dia siguiente del perfeccionamiento
del contrato (sea por suscripcion del documento contractual o recepcién de la orden de compra, segun
corresponda) o del cumplimiento de un hecho o condiciones determinadas. De tratarse del suministro de
bienes, ademas precisar el nimero de entregas y su periodicidad en el correspondiente cronograma de
entregas. En caso se establezcan prestaciones accesorias, precisar por separado el plazo de la
prestacion principal y el de las prestaciones accesorias. Ademas, en caso de la modalidad llave en mano,
indicar de manera diferenciada el plazo para la entrega de los bienes, su instalacién y puesta en
funcionamiento.

VI. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA

[En caso que el objeto de la contratacion sea la adquisicién de bienes bajo la modalidad de ejecucion
llave en mano, cuando se requiera personal para la instalacion y puesta en funcionamiento, precisar el




tiempo minimo de experiencia, los trabajos o prestaciones en la actividad requerida y el puesto, cargo o
denominacion de la posiciéon que ocupara el personal clave requerido para ejecutar la prestacion].

VIl. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

(El area usuaria debe indicar el costo estimado de la contratacion)
7.1 Otras obligaciones

7.1.1 Otras obligaciones del contratista [De ser necesario, indicar otras obligaciones que seran
asumidas por el contratista, que tengan incidencia directa en la ejecucion de las prestaciones; precisando
que el contratista es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizara, sea directamente
o a través de su personal, debiendo responder por la ejecucion de la prestacion]

7.1.2 Otras obligaciones de la Entidad [De ser necesario, Indicar las obligaciones que asumira la
Entidad durante la ejecucidn de la prestacion. En esta seccion se puede listar los recursos y facilidades
que la Entidad brindara al contratista para la ejecucion de las prestaciones por parte del contratista]

7.2 Adelantos [De corresponder, la entidad otorgara los adelantos de conformidad al art. 137 del DS
009-2025-EF]

7.3 Subcontratacién [Por tratarse de una contratacion menor no resulta aplicable la subcontratacion, de
conformidad al art. 108 del DS 009-2025-EF]

7.4 Confidencialidad [De corresponder, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
informaciéon a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacién, quedando
prohibido revelar dicha informacion a terceros. En tal sentido, considerar que el contratista debe dar
cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad en materia de seguridad de la
informacién. Esta obligacién comprende la informacion que se entrega, asi como la que se genera
durante la ejecucién de las prestaciones y la informacién producida una vez que se hayan concluido las
prestaciones. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos,
informes, recomendaciones, calculos, documentos y demas documentos e informacion compilados o
recibidos por el contratista]

7.5 Medidas de control durante la ejecucién contractual [En funcion a la naturaleza de los bienes y

’h la necesidad, determinar las medidas de control (visitas de supervision, inspeccion, entre otros), a ser

tealizadas durante la ejecucion del contrato, es decir, en la entrega de los bienes y/o en otro momento
“previsto durante la ejecucion contractual. Las medidas de control estan orientadas a verificar el
tumplimiento de las condiciones establecidas en el contrato. Asimismo, indicar si estas seran

programadas o inopinadas, cuantas seran como minimo, quién las realizara (personal de la Entidad y/o

a través de terceros), dénde se realizara, cuando se realizara (en caso de ser programadas), cuél sera
el alcance de las mismas (si se utilizara alguna normativa para su realizacion), si incluira la toma de
muestras y la realizacion de pruebas o ensayos, entre otros. En el caso que las medidas de control
previstas incluyan la realizacién de pruebas o ensayos, se debe precisar la informacion necesaria para
su realizacién, conforme a lo sefialado en el numeral 6.6.2. Asimismo, considerar aspectos relativos al
desarrollo de las medidas de control, para lo cual indicar con claridad:

« Areas que coordinaran con el contratista: Sefialar las areas o unidades organicas con las que el
contratista coordinara sus actividades.

« Areas responsables de las medidas de control: Sefialar el area o unidad organica responsable de
las medidas de control previstas en la entrega de los bienes y/o en otro momento durante la ejecucion

contractual.
« Area que brindara la conformidad: Sefalar al area o unidad organica responsable de emitir la

conformidad: el Aimacén y/u otra de la Entidad]

7.6 Conformidad de los bienes
De conformidad al art. 20 y el art. 144 del DS 009-2025-EF. La conformidad de los bienes se tramitara
de la siguiente manera:




7.6.1 Area que recepcionara y brindara la conformidad [Precisar que el area del almacén es
responsable de la recepcion de los bienes objeto de la contratacion y establecer el nombre del area que
sera responsable de otorgar la conformidad]

7.6.2 Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes [En funcidn a la naturaleza de los bienes,
se puede requerir la realizacion de pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes entregados,
con el fin de que se verifique el cumplimiento de las EETT. En dicho caso, indicar la relacién de pruebas
o ensayos requeridos para la conformidad del bien, la cantidad de muestras a ser ensayadas que debe
entregar el contratista, los parametros de aceptacion, quién realizara las pruebas o ensayos, quién
asumira el gasto de las pruebas o ensayos y la periodicidad con que estas se realizaran (en el caso de
suministro). Adicionalmente, en caso corresponda, precisar el personal de la Entidad que participara en
dichas pruebas, asi como quién asumira el gasto por el traslado del personal. La Entidad puede solicitar
adicionalmente al contratista la presentacion de una muestra dirimente, a fin de que se pueda corroborar
los resultados de las pruebas o ensayos de la muestra original. Como otra medida, la Entidad puede
exigir al contratista que durante la ejecucion contractual realice la entrega de un documento mediante el
cual se compruebe la calidad del producto a través de un certificado de conformidad, certificado de
inspeccion u otro documento]

7.6.3 Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes [En caso la
prestacion conlleve la puesta en funcionamiento del bien, indicar la relacion de pruebas de puesta en
funcionamiento que deben realizarse sobre el bien, precisandose quién realizara las pruebas y los
parametros de aceptacién. Las pruebas de puesta en funcionamiento deben realizarse de acuerdo a las
recomendaciones del fabricante, segln sea el caso]

7.7 De la constancia de prestacidn: La constancia de prestacion, sera emitida de conformidad al art.
124 del DS. 009-2025-EF.

De conformidad con el numeral 3 de la decimo tercera disposicién transitoria complementaria final, para
generar las constancias en tanto se implementa la Pladicop, podra ser emitida utilizando los medios
fisicos o digitales, segun su disponibilidad.

7.8 Del pago
La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna luego de haberse verificado la correcta
ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos establecidos en el reglamento

y los contratos, de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la conformidad por parte
del &rea usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

7.9 Forma de pago

En tanto no se disponga a la entidad como priorizada para la utilizaciéon del aplicativo de contratos
menores, la gestién de conformidad y tramite de pago, el Abono sera a través de cuenta CCl, la cual se
efectuara en PAGO UNICO, debiendo de presentar una Carta sefialando el cumplimiento de las
obligaciones y solicitando la conformidad y tramite de pago, a través de la oficina de tramite documentario
y/o direccién electrénica de la DEC, adjuntando lo siguiente:

e Carta indicando el cumplimiento de la entrega de los bienes, solicitando la conformidad y tramite de
pago.

e Guia de remision y cargo de recepcion del ingreso de los bienes por parte de la entidad.

e Emisién de comprobante de pago, a crédito por un plazo no menor a 15 dias naturales (en cuanto
corresponda).

e Carta de autorizacion CCI.

e Copia de su orden de servicios o contrato.

¢ Informe Conformidad.
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7.10 Férmula de reajuste
[De ser el caso, indicar la férmula de reajuste, para lo cual se debera tener en consideracion lo siguiente:

* En los casos de contratos de ejecucion periddica o continuada de bienes, pactados en moneda
nacional, se pueden considerar formulas de reajuste de los pagos que corresponden al contratista, asi
como la oportunidad en la cual se hace efectivo el pago, conforme a la variacion del indice de Precios al
Consumidor que establece el Instituto Nacional de Estadistica e Informatica - INEI, correspondiente al
mes en que se efectua el pago.

+ Cuando se trate de bienes sujetos a cotizacion internacional o cuyo precio esté influido por esta, no se
aplicara la limitacion del indice de Precios al Consumidor a que se refiere el parrafo precedente. En dicho
caso, no corresponde establecer una formula de reajuste, pues el reajuste estard dado por la variacion
del precio al que se cotiza el bien en el mes en que se efectuara el pago, para lo cual es necesario se
prevea la forma en que se comprobara la variacion del precio.

+ No se pueden establecer formulas de reajuste cuando las propuestas deban ser expresadas en moneda
extranjera, a menos que se trate de bienes sujetos a cotizacién internacional o cuyo precio esté influido
por esta. En dicho caso, el reajuste estara dado por la variacion del precio al que se cotiza el bien en el
mes en que se efectuara el pago, para lo cual es necesario se prevea la forma en que se comprobara la
variacion del precio]

7.11 Penalidades

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

Otras penalidades

Otras penalidades

Supuestos de gpllcacwn de Forma de calculo Procedimiento i
penalidad |

[De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecer otras penalidades, (De acuerdo al
tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes a la mora, las cuales deben ser
objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el
listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los montos
o porcentajes a aplicar)].

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el 10%
del monto del entregable correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se descuenta
del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

7.12 Responsabilidad por vicios ocultos

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su Reglamento. El plazo maximo de




responsabilidad del contratista es de [consignar tiempo en afios, no menor de un (1) afo] afo(s)
contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

713 Condiciones de los consorcios [De ser el caso, Indicar las condiciones del consorcio
precisando: i) un nimero maximo de consorciados en funcién a la naturaleza de la prestacién, ii) un
porcentaje minimo de participacion de cada consorciado, y/o iii) que el integrante del consorcio que
acredite mayor experiencia cumpla con un determinado porcentaje de participacion]

VIl REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En tanto no se implemente el uso obligatorio de la Pladicop, de conformidad a la décimo tercera y décimo
séptima disposicién complementaria final del DS 009-2025-EF, la DEC determinara la gestion de
presentacion de las cotizaciones, las mismas que deberan de guiarse bajo el principio de publicidad,
libertad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso, competencia, igualdad de trato, equidad y
colaboracion, debiendo requerirse la siguiente documentacion:

(De ser el caso, el area usuaria debera precisar si el proveedor requiere contar con una autorizacion,
registro u otros emitidos por un organismo competente).

(Si la adquisicion demanda otras prestaciones que requieran de personal, el area usuaria debera precisar
la cantidad minima de personal, formacion académica, experiencia y capacitacion y/o entrenamiento
minimo)

Requisitos del participante:

(Se puede detallar la experiencia requerida al proveedor y en caso que la adquisicion demande otras
prestaciones que requieran de personal se debe detallar la cantidad minima de personal y el perfil de los
mismos).

Por ejemplo

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/XX.00 (XX con 00/100 soles),
por la venta de bienes iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los XX (XX) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de la cotizacién que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago y/o nota de abono, segun corresponda.

Se consideran bienes similares los siguientes servicios: XXXX, XXXXXX, XXXXX, XXXXX, XXXXXX,

Acreditacion:

La experiencia del proveedor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con Boucher de depésito y/o nota de abono,
cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago correspondientes a un maximo de diez (10)
contrataciones.

Perfil:

e Persona natural o juridica

o  Registro Nacional de Proveedor (Para montos mayores a 1UiT).

e Ficha RUC activo y vigente, con el rubro relacionado al objeto de la contratacion.

e Y otros que el area usuaria vea por conveniente. (Se debe detallar la experiencia requerida al
proveedor y en caso que la adquisicién demande otras prestaciones que requieran de personal
se debe detallar la cantidad minima de personal y el perfil de los mismos.)

o Declaracion Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

o Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado (en tanto se culmine
el procedimiento de validacion de impedimentos en la FUP).

e  Declaracién Jurada de no incurrir en nepotismo.




e  Suspension de cuarta categoria (de corresponder).

« Documento que sefale domicilio electrénico para efecto de notificaciones derivadas de la
contratacién.

s Carta de autorizacién para que el pago por los servicios prestados sea realizado a través del
codigo de cuenta interbancario (CCl).

La documentacion debera foliarse y firmarse en cada una de las hojas a través de firma manuscrita y/o
firma digital, (puede ser firma escaneada en caso de tratarse de firma manuscrita).

IX. MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar
su finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimiento,
de conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF. Toda modificacién se entiende
aprobada con la suscripcion de la adenda al contrato.

Los supuestos para la modificacion del contrato de conformidad al art. 63 y 143 del DS 344-2025EF,
pueden ser las siguientes:
e La ejecucién de prestacion y adicionales.

e Lareduccién de prestaciones.
e La autorizacion de ampliaciones de plazo.

¢ La modificaciéon por hecho sobreviniente a la suscripcion de contrato no imputable a las
partes, segun las condiciones que establezcan.

s« Cuando el contratista ofrezca bienes y/o servicios con iguales o mejores caracteristicas
técnicas con respecto a su oferta, siempre que tales bienes o servicios satisfagan la
necesidad de la entidad contratante y no desvirtien o desnaturalicen la prestacion ni
varien el objeto contractual.

X. SANCIONES

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a los
participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las siguientes infracciones:

 Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales d), e), i), j), ) y m)
‘del parrafo 87.1 del art. 87 de la ley 32069,

XI. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art. 60 de la Ley 32069, los contratos regulados por la presente ley
incluyen obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:

a. Garantias
De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del
art. 139 del DS 009-2025-EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en los contratos de bienes y
servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50UIT.

b. Clausula anticorrupcion y antisoborno.
El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago
o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relaciéon con el contrato, con algun
servidor y/o funcionario de la entidad. Por lo que, se obliga a no efectuar algin pago, ni
ofrecer o transferir algn valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a
un funcionario y/o servidor o cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de
manera que pudiese violar las leyes u otras normas anticorrupcion, sin restriccién alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaraciéon no es veraz, la entidad puede
resolver el contrato por incumplimiento en virtud al literal c) del art. 68 de la Ley 32069,
concordante con el numeral 122.6 del art. 126 del DS. 009-2025-EF y la exclusion de
proveedores adjudicatarios de los catalogos electronicos de acuerdo marco, en virtud al literal
b) del art. 274 del DS. 0039-2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.
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En mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la Ley 32069, indica
que “la conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de contratacion esta guiada
por la honestidad, veracidad y la apertura a la rendicién de cuentas, evita y denuncia
cualquier practica indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

Solucién de controversias.

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a
los participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las
siguientes infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales d), e),
i), ), ) y m) del parrafo 87.1 del art. 87 de la ley 32069.

Resolucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 y el art. 68 del DS 009-2025-EF. El contrato
podra ser resuelto por cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes
supuestos:

a. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

c. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

d. Porincumplimiento de la clausula anticorrupcién.

Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

Configuracion de la condicién de terminacion anticipada establecida en el contrato, de

acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

™~ 0

La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electronica,
en tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acomparia del respectivo sustento que genera
la resolucion. En el caso de la resolucion por incumplimiento del contratista, la entidad
contratante debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacion, salvo que el
incumplimiento no pueda ser revertido.

Gestion de riesgos.

La gestion de riesgos es un proceso dindmico y abarca todas las etapas de la contratacion
publica, el cual comprende las actividades y las acciones prOficina de Abastecimientoctivas,
preventivas y transversales adoptadas por una entidad contratante para identificar los riesgos
que esta enfrenta en la contratacion de servicios.

Identlﬁcamon de Andlisis Valoracicn Gestién Control y-monltoreo
riesgo de riesgo

La gestion de riesgos a fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y
disminuir la probabilidad y el impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el
cumplimiento de la finalidad publica buscada. En todo momento, la gestion de riesgos debe
considerar una mejora en la administraciéon y en el uso de los recursos publicos.

XIl. NORMATIVA ESPECIFICA

= Ley 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.
= DS 009-2025-EF.
= Ley 32185 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.




XIll. ANEXOS

En esta seccién se debera adjuntar la informacion adicional que se considere relevante para la
elaboracion de las EETT.

firma del jefe del area usuaria

Firma del area técnica
(De corresponder)
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Formato N° 02

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo y/o Unidad Organica: [Indicar la denominacién del 6rgano o unidad organica que
requiere la contratacion]

Actividad del POI [Indicar la actividad del POl con cargo a la cual se realiza
la contratacion]

Denominacidn de la Contratacion: [Indicar una breve descripcién del requerimiento,
mediante la denominacion del servicio a ser contratado]

Descripcion de la necesidad [/ CMN: (Descripcion de la necesidad en marco de la PMBSO
incluida en el CMN para el afio fiscal 2025).

| l. FINALIDAD PUBLICA J

[Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida segun
las actividades previstas en el Plan Operativo Institucional (POl), asi como las acciones y objetivos
estratégicos del Plan Estratégico Institucional (PEI) de la Entidad].

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

[Detallar el propésito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la contratacion
requerida]

’ Mil. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gestion del presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a la atencion de las necesidades
requeridas, la Dependencia Encargada de las Contrataciones de la Entidad, debera tener en
consideracién la sostenibilidad de la contratacion asi como el principio de valor por dinero: debiendo
maximizar el valor de lo que obtienen en cada contratacién, en términos de eficiencia, eficacia y
economia, lo cual implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad publica de
la contratacion, considerando la calidad, la sostenibilidad de la oferta y la evaluacion de los costos y
plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de lo que se contrate, y que no procure
unicamente el menor precio.

SCRIPCION DEL SERVICIO

Descripcidn del servicio a contratar

ftem Descripcion del servicio

4.1. Plan de trabajo [De ser necesario, de acuerdo a la naturaleza de los servicios, se puede
requerir la presentacion de un plan de trabajo, para lo cual se debe delimitar el contenido,
condiciones y la oportunidad de su entrega. El plan de trabajo, es una herramienta de
planificacion y gestién que permite programar el trabajo durante el tiempo de ejecucion del
servicio. Este contiene la relacién secuencial de actividades que permitan alcanzar las
metas y objetivos trazados, indicando los recursos que serdn necesarios, las dificultades
que pueden encontrarse, los sistemas de control, asi como el cronograma y la designacion
de responsables]

4.2 Prestaciones accesorias a la prestacién principal [De acuerdo con las caracteristicas
de los servicios requeridos, se pueden considerar prestaciones accesorias, que
constituyen prestaciones vinculadas al objeto del contrato y existen en funcién de la



prestacion principal Oficina de Abastecimiento coadyuvando a que esta se haga efectiva,
segun los términos y condiciones previstos por la Entidad)]

V. PERFIL REQUERIDO

a. Formacion Académica, grado académico y/o nivel de estudios: Debe estar directamente
relacionada con el objetivo de la contratacion y obedecer a criterios objetivos y razonables en
concordancia al servicio a prestar, el cual, debera ser acreditado mediante titulo y/o constancias,
ylo certificados de estudios, de ser el caso. Asi como detallar si es requisito la habilitacion.

b. Experiencia:

Se debe detallar la experiencia requerida ya sea en la actividad y/o en la especialidad, asi como
el tiempo minimo de dicha experiencia en nimero de afios o meses, cantidad minima de
servicios prestados (las practicas profesionales también cuentan como parte de la experiencia).

- Experiencia General: Detallar el tiempo requerido en el sector publico y/o privado.
- Experiencia Especifica: Detallar el tiempo requerido con relacién al objeto de la
" contratacién de manera especifica en el sector publico.
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c. Cursos y/o programas de especializacion: [En caso corresponda, detallar en que materias y
horas académicas en total]

d. Otros: El perfil se acreditara mediante documento (titulo profesional y/o el documento que
\ corresponda), y la experiencia sera acreditada mediante certificados y/o constancias); Contar
\ Registro Nacional de Proveedor Vigente (de corresponder), Persona natural con Registro Unico
de Contribuyente - RUC, activo y vigente, No estar inhabilitado para contratar con el Estado, No
tener impedimento para contratar con el Estado, no incurrir en doble percepcién, no incurrir en
nepotismo.

Wl. CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION J

CONDICIONES ~ DETALLE
Por la naturaleza de la contratacion, el servicio es prestado de
manera externa, utilizando bienes y equipos propios, salvo la !
. disponibilidad de los mismos por parte de la entidad, debiendo acudir
a la entidad cuando esta la requiera o cuando la naturaleza del
servicio asi lo amerite, previa comunicacion por parte de la entidad.
Duracién del servicio ylo Establecer el plazo contractual computéaérsmen dias calendarios.
contrato (Por ejemplo 60 dias calendario). |
Modalidad de
contratacion

Lugar de prestacion del
servicio

Contrato u Orden de servicio, segln corresponda.

El cumplimiento del servicio requerido,wsyé‘l"é medido a través de 3

productos que den cuenta de la plena satisfaccion de la contratacion,

cuya unidad de medida sera mediante informe de actividades.

Productos y/o

entregables - Primer entregable: A los 30 dias de suscrito el contrato y/o
notificada la orden.

- Segundo entregable: A los 60 dias de suscrito el contrato y/o

notificada la orden.

La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna luego

de haberse verificado la correcta ejecucion de las prestaciones y de

haberse cumplido los procedimientos establecidos en el reglamento

y los contratos, de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.

Del pago

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de
otorgada la conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable,




ar?>
'\\\\YAL
94\8 0440

.‘r:'Lb \Jago

VIL.

El Abono sera a través de cuenta CCI, la cual se efectuara en DOS
PAGOS, después de la presentacion de cada entregable (Informe
de cumplimiento de actividades correspondiente), documentos

' ingresados a través de la oficina de tramite documentario y/o
direccion electronica de la DEC, a través de Carta solicitando
conformidad de servicios y tramite de pago por cada entregable,
adjuntando lo siguiente:

Forma de Pago o Informe final por cada entregable describiendo las actividades

objeto de la contratacién.
o Recibo por honorario, a crédito por un plazo no menor a 15 dias
naturales (en cuanto corresponda).
o Carta de autorizacion CCI.
s Suspension de cuarta categoria (de corresponder).
o Copia de su orden de servicios o contrato.
* Informe Conformidad.
° No podra efectuar requerlmlentos
° No se otorgara viaticos.
° No podréa percibir ningln concepto por gastos de caja chica,
encargos internos, comision de servicios o similares. j
o La presente contratacion no implica el reconocimiento de
derechos y/o beneficios laborales.
[Sefalar el area usuaria a cargo de “otorgar la conformidad de
servicios] la conformidad se realizara mediante Informe del area
usuaria de conformidad al art. 20 y el art. 144 del DS 009-2025-EF.

Limitaciones

S La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta su

derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, de
acuerdo con lo dispuesto en el literal c) del numeral 69.2 del articulo
69delaley.

La constancia de prestamon de servicios sera emitida de
conformidad al art. 124 del DS. 009-2025-EF.

Constancia de prestacion

e De conformidad con el numeral 3 de la décimo tercera disposicion
de servicios

transitoria complementaria final, para generar las constancias en
tanto se implementa la Pladicop, podra ser emitida utilizando los
medios fisicos o digitales, segin su disponibilidad.

FORMA Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En tanto no se implemente el uso obligatorio de la Pladicop, de conformidad a la décimo tercera y
décimo séptima disposicién complementaria final del DS 008-2025-EF, la DEC determinara la
gestion de presentacion de las cotizaciones, las mismas que deberan de guiarse bajo el principio de
publicidad, libertad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso, competencia, igualdad de trato,
equidad y colaboracién, debiendo requerirse la siguiente documentacion:

Propuesta econémica [Presentada mediante cotizacion], los precios deben incluir IGV.

Curriculum Vitae:

La informacién consignada en la hoja de vida tiene caracter de declaracién, por lo que el proveedor
sera responsable de la informacion consignada en dicho documento y se somete al proceso de
fiscalizacién posterior que se lleve a cabo a la entidad. De conformidad a lo siguiente:

= CV documentado.
= Registro Nacional de Proveedor vigente (cuando el monto de la contratacion supere

la UIT vigente)
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= Registro Unico de Contribuyente, activo y vigente (Rubro relacionado al objeto de la
contratacion).

= Declaracion Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

= Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado (en tanto
se culmine el procedimiento de validacién de impedimentos en la FUP).

= Declaracién Jurada de no incurrir en nepotismo.

= Suspension de cuarta categoria (de corresponder).

= Documento que sefiale domicilio electronico para efecto de notificaciones derivadas
de la contratacion.

= Carta de autorizaciéon para que el pago por los servicios prestados sea realizado a
través del codigo de cuenta interbancario (CCI).

La documentacion debera foliarse y firmarse en cada una de las hojas a través de
firma manuscrita y/o firma digital, (puede ser firma escaneada en caso de tratarse de
firma manuscrita).

[ V.

CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte
seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacion interna de la institucion
a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan
alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente
requerimiento, de conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF. Toda modificacién
se entiende aprobada con la suscripcién de la adenda al contrato.

Los supuestos para la modificacion del contrato de conformidad al art. 63 y 143 del DS 344-2025EF,
pueden ser las siguientes:

e La ejecucion de prestacion y adicionales.

e Lareduccion de prestaciones.

e La autorizacién de ampliaciones de plazo.

e La modificacién por hecho sobreviniente a la suscripcion de contrato no imputable a las
partes, segun las condiciones que establezcan.

e« Cuando el contratista ofrezca bienes y/o servicios con iguales o mejores caracteristicas
técnicas con respecto a su oferta, siempre que tales bienes o servicios satisfagan la
necesidad de la entidad contratante y no desvirtien o desnaturalicen la prestacion nivarien
el objeto contractual.

PENALIDADES

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que
le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente

formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

Otras penalidades
[De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecer otras penalidades].




La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el
10% del monto del entregable correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se
descuenta del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

CONFIDENCIALIDAD.

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacién a la que se
tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha
informacién a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion. Esta obligacién comprende la
informacién que se entrega, como también la que se genera durante la realizacion de las actividades
y la informacion producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacion puede
consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados o recibidos por el
proveedor.

SUBCONTRATACION

Esta prohibida la subcontratacion y/o delegacion de la prestacion del servicio en terceras personas.

CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art. 60 de la Ley 32069, los contratos regulados por la presente ley incluyen
obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:

f. Garantias
De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del art.
139 del DS 009-2025-EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de
fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en los contratos de bienes y servicios cuyos
montos sean menores o iguales a 50UIT.

g. Clausula anticorrupcién y antisoborno.
El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con el contrato, con algun servidor
y/o funcionario de la entidad. Por lo que, se obliga a no efectuar algtn pago, ni ofrecer o transferir
algun valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a un funcionario y/o
servidor o cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de manera que pudiese
violar las leyes u otras normas anticorrupcion, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la entidad puede resolver
el contrato por incumplimiento en virtud al literal c) del art. 68 de la Ley 32069, concordante con
el numeral 122.6 del art. 126 del DS. 009-2025-EF y la exclusién de proveedores adjudicatarios
de los catalogos electronicos de acuerdo marco, en virtud al literal b) del art. 274 del DS. 009-
2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.

En mérito al principio de integridad regulado en el literal €) del art. 5 de la Ley 32069, indica que
“la conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de contratacion esta guiada por la
honestidad, veracidad y la apertura a la rendicién de cuentas, evita y denuncia cualquier practica
indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

h. Solucidon de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan la conciliacion
como mecanismo de solucidn de controversias, de manera previa al arbitraje.



Asimismo, todas las controversias que surjan entre las partes sobre validez, nulidad,
interpretacion, ejecucion, terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven
mediante conciliacion, de conformidad al art. 330 del DS 344-2025-EF.

i. Resolucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 y el art. 68 del DS 009-2025-EF. El contrato podra
ser resuelto por cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes supuestos:

g. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

h. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

i. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito
o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del
contrato.

j.  Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion.

k. Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.

I.  Configuracién de la condicion de terminacion anticipada establecida en el contrato, de
acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electrénica, en
tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acomparia del respectivo sustento que genera la
vt resolucién. En el caso de la resolucion por incumplimiento del contratista, la entidad contratante
- K debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacién, salvo que el incumplimiento no
NGl (7.0 ey ;

BRI pueda ser revertido.
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\ j. Gestidn de riesgos.

La gestidon de riesgos es un proceso dinamico y abarca todas las etapas de la contratacion
publica, el cual comprende las actividades y las acciones prOficina de Abastecimientoctivas,
preventivas y transversales adoptadas por una entidad contratante para identificar los riesgos
que esta enfrenta en la contratacion de servicios.

Identificacion de P oA o Control y monitoreo
5 Analisis Valoracion Gestién 3
riesgo de riesgo

La gestion de riesgos a fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y
disminuir la probabilidad y el impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el cumplimiento
de la finalidad publica buscada. En todo momento, la gestiéon de riesgos debe considerar una
mejora en la administracion y en el uso de los recursos publicos.

XIV. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

De conformidad al literal c) del art. 69 de la Ley 32069, el contratista es responsable por la calidad
ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no menor de un afio contado a partir de la conformidad
otorgada por la entidad.

XV. SANCIONES

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a los
participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las siguientes
infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales d), e), i), j), ) y
m) del parrafo 87.1 del art. 87 de la ley 32069.




XVI. NORMATIVA ESPECIFICA

= Ley 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.
= DS 009-2025-EF.
= Ley 32185 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.

firma del jefe del area usuaria

Firma del area técnica
(De corresponder)
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Formato N° 03

“TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCADORES DE SERVICIOS”

Unidad de Organizacién o Programa

Meta Presupuestaria

)Actividad del POI

Denominacion de la Contratacion

1. Finalidad Publica

(El Area Usuaria debera indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion
requerida)

2. Objetivo de la Contratacion

(El Area Usuaria debera indicar cual es el objeto de la contratacion)

3. Alcances del Servicio

(El Area Usuaria debera indicar las actividades especificas y detalladas que realizara el locador de servicio,
las cuales no deberan ser de naturaleza permanente)

4. Requisitos minimos del Locador de servicio

(Se debera indicar el grado académico, la experiencia laboral en general vinculado al objeto de la
contratacién, experiencia laboral especifica, capacitacion, y otros)

La experiencia se acreditara mediante constancia de prestacion, constancia laboral, 6rdenes de servicio y/o
contratos con su respectiva conformidad y/o comprobante de pago, o cualquier otro documento que
demuestre de manera fehaciente la experiencia solicitada.

5. Seguros (De Corresponder)

De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, monto de
cobertura y oportunidad de su presentacion.

6. Lugary Plazo de Ejecucion

Lugar: (El Area Usuaria debera sefialar el lugar donde se efectuara la prestacion)

Plazo: (El Area Usuaria debera expresar el plazo de ejecucién de la prestacion en dias calendario,
sefialando que el cdmputo del plazo de la ejecucion contractual se inicia: i) a partir del dia de la confirmacion
de la recepcion de la orden de servicio por parte del proveedor seleccionado; i) a partir del dia siguiente de
la confirmacion de la recepcién de la orden de servicio por parte del proveedor seleccionado o iii) del

=~ lcumplimiento de alguna condicién prevista en los TDR para el inicio de la prestacion, segun lo establezca).

“|(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debera precisar dicho plazo).

7 Entregables

(EI Area Usuaria debera indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de
" lpresentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

8. Conformidad

(Se debera indicar el drea responsable de otorgar la conformidad del servicio y precisar el procedimiento y
requisitos que debera cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad)

9. Formay Condiciones de Pago

(El Area Usuaria debera precisar si se realizara el pago de la contraprestacién en un solo pago o pagos
periddicos)

(El Area Usuaria debera precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la
realizacién del pago considerando la conformidad del Area Usuaria y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los 10 dias habiles
siguiente a la conformidad del servicio, siempre que se

\verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello.

10. Responsabilidad por Vicios Ocultos

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) servicio (s) ofertado (s)
por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada, de acuerdo a lo
dispuesto _en la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.




11.Confidencialidad (De corresponder)
Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga accesos y que
se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros

12.Penalidades
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la contratacion,
el MVCS le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene el siguiente valor:
Para servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente de la contratacién o item
que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucién periédica o entregas
parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso.

En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia de retraso, la Entidad puede establecer
en los TDR la penalidad a aplicarse.

13.0tras Penalidades (De Corresponder)

Los TDR de la contratacion pueden establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, siempre y
cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion. Para estos
efectos, incluyen los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de célculo
de la penalidad para cada

supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar.

14. Clausula de Soluciéon de Controversias

Las controversias que se deriven de la ejecucion, interpretacion del contrato, orden de compra y/o servicio,
son resueltos mediante conciliacién o conforme al articulo 81 de la

Ley y al articulo 330 del Reglamento.

15. Clausula Anticorrupcion y antisoborno

Declaracion del Proveedor

El Proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a
fravés de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Publicas, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio
0 incentivo ilegal en relacion al contrato.

IAsimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que
se refiere el-Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas.

Del mismo modo, el proveedor, declara conocer los compromisos antisoborno del Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento, con el firme compromiso de combatir el soborno en cualquiera de sus formas,
promoviendo el maximo nivel de transparencia.

IAdemas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas
técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

16. Clausula de Cumplimiento

“Resolucion de orden de servicio (o contrato de locacion, segun corresponda) en aplicacién de la Ley de
prevencién y mitigacion del conflicto de interés en el acceso y salida de personal del servicio publico”.




“Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencidn y mitigacion
del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se
incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicar- la inhabilitacion por cinco
afos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad”.

17. Resolucién de contrato

Cualquiera de las partes podréa resolver total o parcialmente la Orden de Servicio por incumplimiento de sus
obligaciones y el ejercicio de actos voluntarios contrarios a las leyes que interesan al orden publico o a las
buenas costumbres, de acuerdo a la normativa especial que resulte aplicable; siendo de aplicacion el articulo
68 de la Ley de Contrataciones Publicas y de manera supletoria las disposiciones pertinentes del codigo

civil vigente, cuando corresponda.

Nombre, firma y sello del responsable de la Unidad de Organizacién o Programa




Formato N° 04

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo y/o Unidad Organica: [Indicar la denominacion del érgano o unidad organica que
requiere la contratacion]

Actividad del POI [Indicar la actividad del POI con cargo a la cual se realiza
la contratacion]

Denominacidn de la Contratacion: [Indicar una breve descripcion del requerimiento,
mediante la denominacién del servicio a ser contratado]

Descripcion de la necesidad / CNIN: (Descripcion de la necesidad en marco de la PMBSO
incluida en el CMN para el afio fiscal 2025).

. FINALIDAD PUBLICA o]

=

[Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida segun
las actividades previstas en el Plan Operativo Institucional (POl), asi como las acciones y objetivos
estratégicos del Plan Estratégico Institucional (PEI) de la Entidad].

,*’g\‘;\;mmu; N DESCRIPCION GENERAL
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E = Nombre del proyecto de © [uwonns msonanas mmmamsyesnarasamonsssess tsnsis ks s IS S S R IR ]

/s inversion/IOARR/actividad

Codigo Unico de Inversidn (CUI) [ ]

o codigo idea, de corresponder

Ubicacién N TR OTORRPTOO ]

Especialidad . [CONSIGNAR LA ESPECIALIDAD DE ACUERDO CON EL

ARTICULO 157, de acuerdo con el listado que la Direccidn
General de Abastecimiento apruebe para ello]

Subespecialidad : [CONSIGNAR LA SUBESPECIALIDAD DE ACUERDO CON EL
ARTICULO 157, de acuerdo con el listado que la Direccion
General de Abastecimiento apruebe para ello]

Tipologia © [CONSIGNAR LA TIPOLOGIA DE ACUERDO CON EL
ARTICULO 157, de acuerdo con el listado que la Direccion
General de Abastecimiento apruebe para ello]

Importante para la entidad contratante

> Incluir una Unica tabla que corresponda al objeto de la contratacién y a su respectivo
sistema de entrega:

a. Para el caso de sistema de entrega de consultoria de obras de solo formulacién incluir la
siguiente tabla:

; 5 7 oz
Objeto de la Contratacion: . [ContrataCIon de la (;rmulawon de




| [Consignar si el punto de partida es una |
 idea de proyecto de inversién o una
formulacion y evaluacién que hubiese ?
perdido vigencia] 1

Origen de la formulacion

o Se debe proporcionar, obligatoriamente, todos los documentos (incluidos anexos) que
conforman la idea de proyecto de inversién. En caso el proyecto de inversion haya perdido
vigencia, se debe entregar la ficha técnica o estudio de preinversién, en version digital. Estos
documentos deben estar publicados en el SEACE de la Pladicop, desde la fecha de la
convocatoria del presente procedimiento de seleccion.

b. Para el caso de sistema de entrega de consultoria de obra de solo disefio incluir la siguiente

tabla:
Contratacion de la elaboracion del
; expediente técnico de
Objeto de la Contratacion: Lo ]
Nivel de estudios de preinversion, segun [Consignar ficha técnica, peffil de
corresponda o expediente técnico del proyecto N inversion o expediente técnico de obra
resuelto resuelta]

Documento y ultima fecha de actualizacion de la
ficha técnica y/o estudio de preinversion’ o | Lo ]
expediente técnico del proyecto resuelto.

\ Tipo y namero del procedimiento de seleccion que
se convoco para la formulacion y evaluacion o
expediente técnico del proyecto resuelto, de
corresponder.

o La ficha técnica y/o estudio de preinversion en version digital se encuentra publicado en el
SEACE de la Pladicop, obligatoriamente, desde la fecha de la convocatoria del presente
procedimiento de seleccién. En caso de corresponder a un saldo de obra, se publica la
informacién que la entidad contratante defina, tales como, expediente técnico primigenio,
valorizacion Ultima emitida, constatacion fisica de la obra, entre otros.

c. Para el caso de la contratacién de consultoria de obra con sistema de entrega de formulacion y
disefo incluir la siguiente tabla:

”Objeto de la Contratacion | § Contratacion de la formulacion y disefo de
[oess snninsn mmwnes s ]
Origen de la formulacion : | [Consignar si el punto de partida sera una idea de

proyecto de inversién o una formulacion y evaluacion
que hubiese perdido vigencia]

e Se debe proporcionar, obligatoriamente, todos los documentos (incluidos anexos) que
conforman la idea de proyecto de inversion. En caso el proyecto de inversion haya perdido

1 Es responsabilidad de la entidad contratante verificar que la declaracion de la viabilidad de los proyectos
de inversion no supere la vigencia de tres afios desde su registro en el Banco de Inversiones (Bl) acorde
a las disposiciones del SNPMGI, asi como verificar las demandas y metas fisicas actualizadas que
requiere dicha inversion a la fecha de la convocatoria.
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vigencia, se debera entregar la ficha técnica o estudio de preinversién, en version digital. Estos
documentos deben estar publicados en el SEACE de la Pladicop, desde la fecha de la
convocatoria del presente procedimiento de seleccion.

d. Para el caso de la contratacién de supervision de elaboracion de expediente técnico incluir la
siguiente tabla:

Contratacién de la 'gbpevrvisidriré‘!e la
elaboracion del expediente técnico |

Objeto de la Contratacion: Lo, ]
Tipo y nimero del procedimiento de seleccion que -
se convocé para la elaboracion del expediente | Lososcss siemmssoeremensosmusawsnseny ]

técnico expediente técnico, de corresponder.

Se debe proporcionar, obligatoriamente, la estructura de costos referencial del servicio de
supervision de la elaboracion del expediente técnico. En caso de no establecerse el tipo y
numero de procedimiento de seleccion del contrato principal a supervisar, se publican como
adjuntos todos los documentos (incluidos anexos) que conforman la idea de proyecto de
inversién. En caso el proyecto de inversion haya perdido vigencia, se debera entregar la ficha
técnica o estudio de preinversion, en version digital. Estos documentos deben estar publicados
en el SEACE de la Pladicop, desde la fecha de la convocatoria del presente procedimiento de
seleccion, de corresponder.

e. Para el caso de la contratacion de supervision de obra la siguiente tabla:

Objeto de la Contratacion:

Tipo y nimero del procedimiento de seleccién que |
se convocd para la ejecucion de la obra, de |
corresponder.

Contratacion de la suﬁéfvisién de la |
ODra [, ]

{
|
|

Se debe proporcionar, obligatoriamente, la estructura de costos referencial del servicio de
supervision de obra. En caso de no establecerse el tipo y numero de procedimiento de seleccién
del contrato principal a supervisar, se publican como adjuntos todos los documentos (incluidos
anexos) que conforman el expediente técnico de la obra en version digital los que deben ser
publicados en el SEACE de la Pladicop, desde la fecha de la convocatoria del presente
procedimiento de seleccion

> Asimismo, se debe tener en cuenta la siquiente precision:

¢ En caso de procedimientos de seleccion segun relacion de items, lotes, tramos o por paquete consignar

el detalle del objeto de estos.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION J

[Detallar el propésito de la contratacién, o aquello que se espera lograr a través de la contratacion
requeridal.

ENFOQUE DE LA CONTRATACION




Para la gestion del presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a la atencion de las necesidades
requeridas, la Dependencia Encargada de las Contrataciones de la Entidad, debera tener en
consideracion la sostenibilidad de la contratacion asi como el principio de valor por dinero: debiendo
maximizar el valor de lo que obtienen en cada contratacién, en términos de eficiencia, eficacia y
economia, lo cual implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad publica de
la contratacién, considerando la calidad, la sostenibilidad de la oferta y la evaluacion de los costos y
plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de lo que se contrate, y que no procure
Unicamente el menor precio.

[ V. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA T

[INCLUIR LAS CARACTERISTICAS DE LA PRESTACION DE LA CONSULTORIA DE OBRA, DE
PREFERENCIA, EN BASE A SU DESEMPENO Y FUNCIONALIDAD EN LUGAR DE DETALLAR
CARACTERISTICAS MERAMENTE DESCRIPTIVAS QUE NO IMPACTAN EN SU FUNCIONALIDAD,
EN APLICACION DEL PRINCIPIO DE VALOR POR DINERO. EN ESTA SECCION SOLO SE
INCLUYEN LAS CARACTERISTICAS DEL SERVICIO, NO PUDIENDOSE INCLUIR AQUELLOS
REQUISITOS RELACIONADOS A LOS REQUISITOS DE CALIFICACION DEL PROVEEDOR.

“/f‘: Q)\QRIIH/J;;;“
§ CUANDO SE USE UNA FICHA HOMOLOGADA, DEBE IDENTIFICARSE LA MISMA ]
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%'7_5 Importante para la entidad contratante
\1

' o En el caso de consultorias de obra bajo los sistemas de entrega de solo formulacién, solo
disefio o formulacién y disefo, la informacién debe considerar la descripcion de la Situacion
Actual del proyecto de inversién/IOARR/Idea de proyecto de inversién, el estado del
saneamiento fisico legal y Ia libre disponibilidad del area donde se pretende desarrollar la
obra (en caso se considere necesario para la consultoria de otra).

o En el caso de consultorias de obra bajo los sistemas de entrega de solo disefio, deben
considerarse los conceptos, criterios y principios que deben guiar el disefio del proyecto,
su concepcién arquitectonica y técnica, asegurando su coherencia con los objetivos
funcionales y optimizando su ejecucion y operacion. La entidad contratante puede emplear
los lineamientos que considere pertinentes y puede tomar de referencia los siguientes:
funcionalidad y adaptabilidad, innovacién y creatividad, viabilidad técnica y constructiva,
accesibilidad universal e inclusion, integracién con el territorio y sostenibilidad y eficiencia
energética.

o En el extremo referido al plazo de ejecucién de la prestacion, la entidad contratante debe
determinar plazos especificos, evitando consignar términos subjetivos e imprecisos como:
"lo antes posible” o "de inmediato".

o En esta seccion también se identifican las prestaciones esenciales que no podran ser materia
de subcontratacion, en caso asi se hubiera determinado por el area usuaria.

15250 3 4
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4.1. METAS FiSICAS U OBJETIVOS FUNCIONALES

La contratacion por ejecutar tiene como metas fisicas las siguientes:

4.2. ANEXOS TECNICOS

[CONSIGNAR LOS TODOS LOS ANEXOS TECNICOS QUE LA ENTIDAD CONTRATANTE QUE
RESULTEN NECESARIOS PARA LA FORMULACION Y EVALUACION DEL PROYECTO DE
INVERSION, LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA, LA SUPERVISION DE
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SU ELABORACION O LA SUPERVISION DE LA OBRA, TALES COMO: TERMINOS DE
REFERENCIA PARA LA ELABORACION DEL ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS (EMS),
EVALUACION DE RIESGOS, TOPOGRAFIA, EVALUACION ESTRUCTURAL, MOBILIARIO Y
EQUIPAMIENTO, EXCHANGE INFORMATION REQUESTS (EIR), CONDICIONES DEL PLAN DE
CONTINGENCIA, GUIA PARA LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO, ENTRE OTROS).

EN EL CASO DE SUPERVISION DE LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO, SE
ADJUNTA LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LA FORMULACION Y EVALUACION
DEL PROYECTO DE INVERSION. EN EL CASO DE SUPERVISION DE OBRA, SE ADJUNTA EL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, DE CORRESPONDER.]

4.3. EMPLEO DE METODOLOGIAS COLABORATIVAS

[PRECISAR SI SE VA A EMPLEAR LA METODOLOGIA BIM? DURANTE LA EJECUCION
CONTRACTUAL Y/O EL EMPLEO DE METODOLOGIAS COLABORATIVAS DE ACUERDO A LO
INDICADO EN LOS LITERALES B) E I) DEL NUMERAL 154.1 DEL ARTICULO 154 DEL
REGLAMENTO. LA ENTIDAD CONTRATANTE INCLUYE ANEXOS TECNICOS CON LOS
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS. EN CASO NO CORRESPONDA, ELIMINAR ESTE LITERAL]

l V. PERFIL DEL CONSULTOR I

k Imbortante péra la entidad contratante

Para determinar que los proveedores cuenten con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato.

Requisitos:

El proveedor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a [CONSIGNAR EL MONTO
DE FACTURACION NO MAYOR A UNA VEZ LA CUANTIA DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION O DEL [TEM], en [CONSIGNAR: FORMULACION DE INVERSIONES CON
COMPONENTE EDIFICACION O INFRAESTRUCTURA/ ELABORACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS DE OBRAS / SUPERVISION DE ELABORACION EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA/
SUPERVISION DE EJECUCION DE OBRAS] en la especialidad y subespecialidades determinadas,
durante los veinte (20) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computan
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago final, segun corresponda.

RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONSULTOR

[De acuerdo a la naturaleza de la prestacion, precisar la informacion referente al equipamiento,
infraestructura y/o el personal requerido]

6.1. Equipamiento

A. Equipamiento estratégico [Detallar el equipamiento clasificado como estratégico para ejecutar
la prestacion objeto de la contratacion. En caso de establecerse caracteristicas, afos de
antigiedad y otras condiciones en el equipamiento requerido, éstos no deben constituir
exigencias desproporcionadas, irrazonables o innecesarias]

2 Para ello, se debe tener en cuenta que el “Decreto Supremo N° 203-2024-EF, que aprueba la Actualizacion
del Plan Nacional de Competitividad y Productividad 2019 - 2030 y cambio de denominacién a “Plan
Nacional de Competitividad y Productividad 2024 - 2030", establece en el referido plan nacional que la
implementacion del BIM es para proyectos del gobierno nacional, regional y local y con hitos en diciembre
de 2025 y en julio de 2030. La aplicacion de BIM debe considerar la normativa del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.
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B. Otro equipamiento [Detallar el equipamiento requerido para ejecutar la prestacion que no tiene
la condicién de estratégico].

6.2 Infraestructura estratégica [Detallar la infraestructura clasificada como estratégica para
ejecutar la prestacion objeto de la contratacion. En caso de establecerse caracteristicas y otras
condiciones en la infraestructura requerida, éstas no deben constituir exigencias desproporcionadas,
irrazonables o innecesarias]

6.3 Personal

A. Personal clave [Indicar el personal clave requerido para ejecutar la prestacion. Ei personal clave,
es aquél que resulta esencial para la ejecucion de la prestacion]

a. Personal 1
i. Actividades [Consignar las actividades a ser desarrolladas por el personal clave]

ii. Perfil [Consignar la formacién académica (grado o titulo profesional requerido, considerando los
niveles establecidos por la normativa en la materia), las capacitaciones (cantidad de horas lectivas,
precisando la materia o area de capacitacion), y la experiencia (tiempo de experiencia minimo,
precisando los trabajos o prestaciones en la actividad requerida)].

b. Personal 2
(--)

B. Otro personal [Indicar el personal requerido para ejecutar la prestacién que no tiene la condicién
de clave, precisando las actividades y el perfil requerido] [El tiempo de experiencia minimo exigido
debe ser razonable y congruente con el periodo en el cual el personal ejecutara las actividades para
las que se le requiere, de forma tal que no constituya una restriccion a la participacion de postores.
Asimismo, no puede restringirse la antigiiedad de los trabajos que puede acreditar el personal, que
no puede ser mayor a veinticinco (25) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas. En
ningun caso corresponde exigir al personal, simultaneamente, experiencia en mas de un cargo. La
experiencia exigida al personal debe estar relacionada a la funcién que desempefara en la ejecucion
de la prestacion. En caso de requerirse capacitacion al personal, ésta debe estar estrictamente
relacionada a la funcion o actividad a ejecutar y cada materia no debe superar de ciento veinte (120)
horas lectivas]

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
Corresponder)

(Sefalar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que
resulten aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion).

OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

8.1.Otras obligaciones del contratista

[El contratista es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizara, sea
directamente o a través de su personal, debiendo responder por el servicio brindado.

Indicar, de ser necesario, otras obligaciones que seran asumidas por el contratista, que
tengan incidencia directa en la ejecucion del servicio]

8.2.Otras obligaciones de la Entidad

[De ser necesario, Indicar las obligaciones que asumira la Entidad durante la ejecucion de la
prestacion. En esta seccion se puede listar los recursos y facilidades que la Entidad brindara
al contratista para la ejecucion de las prestaciones por parte del contratistal.



8.3.Adelantos

(En caso corresponda) “La entidad contratante otorgaréa [CONSIGNAR NUMERO DE
ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE,
CONSIDERANDO QUE LOS ADELANTOS DIRECTOS NO PUEDEN EXCENDER EN
CONJUNTO DEL 30% DEL MONTO DEL CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato
original.

El contratista debe solicitar los adelantos dentro de los [CONSIGNAR PLAZO] dias
siguientes de perfeccionamiento del contrato, adjuntando a su solicitud la garantia por
adelantos acompafada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procede la solicitud.

La entidad contratante debe entregar el monto solicitado dentro de los [CONSIGNAR PLAZO]
dias siguientes a la presentacion de la solicitud del contratista”.

eIy 8.4. Subcontratacion
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a. Precisar si el contratista puede subcontratar hasta un maximo del 40% del monto del
contrato original de conformidad con lo dispuesto en el articulo 108 del Reglamento.

"“iﬁi%‘fﬁihfsﬁﬁpéxo::,:{;-' Se consideran prestaciones esenciales que no pueden ser materia de subcontratacion
**\,,'g_/a las siguientes: [COMPLETAR LAS PRESTACIONES ESENCIALES QUE NO
"”""','[“ PODRAN SER MATERIA DE SUBCONTRATACION]".

b. Precisar si se encuentra prohibida la subcontratacién de las prestaciones objeto del
contrato”.

8.5. Confidencialidad

El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad
de todos los documentos e informacion que tenga acceso o sea proporcionada por la
Entidad, a los que tenga acceso en la ejecucién de la prestacion.

Se entiende que la obligacién asumida por el contratista esta referida no solo a los
documentos e informaciones sefalados como "confidenciales" si no a todos los
documentos e informaciones que, debido al presente servicio vinculado con la ejecucion
del mismo, puedan ser conocidos a través del contratista.

. Propiedad intelectual

[De corresponder, precisar que la Entidad tendra todos los derechos de propiedad
intelectual, incluidos sin limitacion, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales
y marcas registradas respecto a los productos o documentos y otros materiales que
guarden una relacion directa con la ejecucién del servicio o que se hubieren creado o
producido como consecuencia o en el curso de la ejecucién del servicio.

A solicitud de la Entidad, el contratista debe tomar todas las medidas necesarias, y en
general, asistir a la Entidad para obtener esos derechos]

8.7. Medidas de control durante la ejecucién contractual

[En funcién a la naturaleza de los servicios y la necesidad, determinar las medidas de
control (visitas de supervision, inspeccién, entre otros), a ser realizadas durante la
ejecucion del contrato, es decir, durante el desarrollo del servicio. Las medidas de control
estan orientadas a verificar el cumplimiento de las condiciones establecidas en el contrato.

Asimismo, indicar si estas seran programadas o inopinadas, cuantas seran como minimo,
quién las realizara (personal de la Entidad y/o a través de terceros), donde se realizara,
cuando se realizara (en caso de ser programadas) y cudl sera el alcance de las mismas
(si se utilizara alguna normativa para su realizacion, entre otros).




Asimismo, considerar aspectos relativos al desarrollo de las medidas de control, para lo
cual indicar con claridad:

« Areas que coordinaran con el contratista: Sefialar las areas o unidades organicas con
las que el contratista coordinara sus actividades.

+ Areas responsables de las medidas de control: Sefialar el area o unidad organica
responsable de las medidas de control previstas durante el desarrollo del servicio y/o en
otro momento durante la ejecucion contractual.

» Area que brindara la conformidad: Sefalar al rea o unidad organica responsable de
emitir la conformidad (area usuaria)]

8.8. Conformidad: [Sefalar el area usuaria a cargo de otorgar la conformidad de servicios] la
conformidad se realizard mediante Informe del area usuaria de conformidad al art. 120y 144 del DS
009-2025-EF.

/%0 NS La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta su derecho a reclamar posteriormente por
defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo dispuesto en el literal c) del numeral 69.2 del articulo 69

de la Ley.
NG S
‘*%_‘i'\'___/'{-‘ 8.9. Constancia de prestacién de servicios
"\ La constancia de prestacion de servicios sera emitida de conformidad al art. 124 del DS. 009-2025-EF.

De conformidad con el numeral 3 de la décimo tercera disposicion transitoria complementaria final, para
generar las constancias en tanto se implementa la Pladicop, podra ser emitida utilizando los medios
fisicos o digitales, segun su disponibilidad.

8.10. Modalidad de pago

Establecer la modalidad de pago de conformidad al art. 161 del DS 009-2025-EF, las modalidades de
pago que pueden ser empleadas para la contratacion de obra bajo los sistemas de entrega de solo
construccion, disefio y construccion y las consultorias de obras distintas a supervision de obras. Para
la supervision de la elaboracion del expediente técnico y la ejecucion de obras se utiliza la modalidad
~de-pago por tarifas o el esquema mixto.

Tipos de sistema de entrega en consultoria de obras para la formulacién de proyectos de
inversién o elaboracién del expediente técnico

El contrato se rige por el sistema de entrega de [DE SER EL CASO, CONSIGNAR SISTEMA DE
ENTREGA DETERMINADO EN LA ESTRATEGIA DE CONTRATACION, DE CONFORMIDAD CON
LOS ARTICULOS 159 Y 160 DEL REGLAMENTO. EN CASO EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA
CORRESPONDA A SUPERVISION DE OBRAS, INDICAR: “NO APLICA’]

8.12.  Del pago: La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna luego de haberse verificado la
correcta ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos establecidos en el
reglamento y los contratos, de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la conformidad por
parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

El Abono sera a través de cuenta CCl, la cual se efectuara en [SENALAR S| ES PAGO UNICO O
EN ARMADAS], después de la presentacion de cada entregable (Informe de cumplimiento de
actividades correspondiente), documentos ingresados a través de la oficina de tramite documentario
y/o direccién electronica de la DEC, a través de Carta solicitando conformidad de servicios y tramite
de pago por cada entregable, adjuntando lo siguiente:

« Informe final por cada entregable describiendo las actividades objeto de la contratacion.




« comprobante de pago, a crédito por un plazo no menor a 15 dias naturales (en cuanto
corresponda).

+ Carta de autorizacién CCI.

+ Suspension de cuarta categoria (de corresponder).

» Copia de su orden de servicios o contrato.

Informe de conformidad.

8.13. Plazo de prestacion del servicio

El servicio materia de la presente convocatoria se prestan en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO
DE PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMULACION / ELABORACION DE EXPEDIENTE
TECNICO / SUPERVISION DE EXPEDIENTE TECNICO / SUPERVISION DE OBRA], en
concordancia con lo establecido en la estrategia de contratacion.

Importante para la entidad contratante

> Enelcaso de la supervisién de un contrato de dos componentes, debe incluirse
el siguiente cuadro:

£ OBLIGACIONES ' DIAS CALENDARIO

[COMPONENTE 1] a - [ ]

[COMPONENTE 2] [ ]

» En el caso de consultorias de obra que incluyan el componente disefio se
incluye el siguiente cuadro:

CUADRO DE PLAZOS Y ENTREGABLES DEL COMPONENTE DISENO '

Plazo maximo para la presentacion del entregable por
PRIMER ENTREGABLE parte del contratista
[CONSIGNAR EL PLAZO EN DIAS CALENDARIO] |
_ ]
Contenido: 4

- [CONSIGNAR EL DETALLE DEL CONTENIDO DEL ENTREGABLE]

SEGUNDO ENTREGABLE?® [CONSIGNAR EL PLAZO EN DIAS CALENDARIO]

Contenido:

- [CONSIGNAR EL DETALLE DEL CONTENIDO DEL ENTREGABLE]

3 Unicamente considerar esta fila si hay un segundo entregable, caso contrario, eliminar. En caso se
considere necesario, se puede agregar mas entregables en el cuadro.




Consideraciones:

- Elinicio del plazo de elaboracion de la formulacion y/o el disefio, se cuenta desde '
j el dia siguiente de cumplidas las condiciones establecidas en el 176.2 del art/cu/o x
| 176 del Reglamento.
T - El expediente técnico, incluidos sus entregables, son suscritos mediante f/rma ‘
digital por parte del proyectista y la supervisién, como minimo, y conforme a la f
| normativa vigente. Su presentacién se realiza de manera digital, salvo la entidad |
contratante sustente su imposibilidad en la estrategia de contratacion.
| - [INCLUIR OTROS ASPECTOS QUE LA ENTIDAD CONSIDERE RELEVANTES]

> Lasumatoria de los plazos méximos para la presentacién de los entregables, debe
guardar concordancia con el plazo total para la elaboracién del expediente técnico.
Considerar filas adicionales para la adicion de mas entregables, en caso de ser
mas de dos entregables.

El plazo de elaboracién del expediente técnico no incluye el plazo para su revisiéon
y/o la revisién de su(s) entregable(s), ni el plazo otorgado para realizar por primera
vez la subsanacion de observaciones, de acuerdo con el numeral 144.7 del articulo

Y

Y

N OE'LCD‘H’G STRACID 144 del Reglamento.
sk . Pl .
,k;__/‘/,’v’ > Los plazos establecidos son los maximos, la entidad contratante puede
ww

determinar, en la estrategia de contratacién un plazo menor o una revision
concurrente en la que se elabore y supervise el expediente técnico en paralelo y
en la que prime lo indicado en el numeral 105.5 del articulo 105 del Reglamento.

8.14. Férmula de reajuste

[DE SER EL CASO, CONSIGNAR LAS FORMULAS DE REAJUSTE
CORRESPONDIENTES Y EL PROCEDIMIENTO DE ACUERDO CON LO PREVISTO EN
EL NUMERAL 136.2 DEL ARTICULO 136 DEL REGLAMENTOQO].

Esta disposicion sélo debera ser incluida en el caso de ejecucion periddica o continuada
de servicios, cuando la entidad contratante considere en la estrategia de contratacion el
reajuste de los pagos, caso contrario, eliminar este literal.

8.15. Condiciones de los consorcios

[De ser el caso, Indicar las condiciones del consorcio precisando: i) un nimero maximo de
consorciados en funcién a la naturaleza de la prestacion, ii) un porcentaje minimo de
participacion de cada consorciado, y/o iii) que el integrante del consorcio que acredite
mayor experiencia cumpla con un determinado porcentaje de participacion].

8.16. Aplicacidon de incentivos

8.17. Las entidades contratantes, independientemente de la modalidad de pago, pueden establecer de
acuerdo con el numeral 49.3 del articulo 49 de la Ley, los siguientes incentivos durante la ejecucion
contractual: a) Cumplimiento anticipado de la fecha programada de culminacion de la prestacion:
cuando el contratista fi nalice la ejecucién antes de la fecha programada de uno o mas componentes
que le fueron asignados y se le otorgue la conformidad respectiva. La entidad contratante paga al
contratista el monto del gasto general variable diario por el nimero de dias de diferencia entre el
plazo de ejecucion contractual vigente y el numero de dias real de ejecucion. En el caso del sistema
de entrega de solo construccion, este incentivo es de uso obligatorio. b) Incorporacion de excelencia
en estandares ambientales y de seguridad: aplica Unicamente para componentes de ejecucion de
obra cuando el contratista cumpla con estandares ambientales y de seguridad superiores a los
minimos establecidos por la normativa de la materia. La entidad contratante otorga una bonificacion
hasta el 1% del monto del contrato original. Para aplicar este incentivo, se establece indicadores
iniciales en el contrato. Cuando se haya establecido este incentivo en la estrategia de contratacion,
no se incluye como factor de evaluacion la sostenibilidad ambiental y/o seguridad y salud en el
trabajo. c¢) Incentivo por respuesta rapida de la supervision: cuando emita pronunciamiento




IX.

debidamente sustentada sobre el total de las consultas del cuaderno de incidencias y/o a todas las
modificaciones contractuales en un plazo igual o menor al 50% del establecido en el contrato o en
el Reglamento. La entidad contratante otorga una bonificacion equivalente hasta el 3% del monto
del contrato original.

MECANISMO DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

La DEC determinara la gestién de presentacion de las cotizaciones, las mismas que deberan de
guiarse bajo el principio de publicidad, libertad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso,
competencia, igualdad de trato, equidad y colaboracion, debiendo requerirse la siguiente
documentacion:

La oferta y/o propuesta econémica debera ser presentada a través de mesa de partes de la entidad
ylo via electronica a través de la direccion sefialada por la oficina de abastecimiento, conteniendo la
documentacién requerida en los requisitos.

La documentacion debera foliarse y firmarse en cada una de las hojas a través de firma manuscrita
y/o firma digital, (puede ser firma escaneada en caso de tratarse de firma manuscrita).

CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte
seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacién interna de la institucion
a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

Ed

MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan
alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente
requerimiento, de conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF. Toda
modificacion se entiende aprobada con la suscripcién de la adenda al contrato.

Los supuestos para la modificacion del contrato de conformidad al art. 63 y 143 del DS 344-
2025EF, pueden ser las siguientes:

e La ejecucion de prestacion y adicionales.

La reduccion de prestaciones.

La autorizacién de ampliaciones de plazo.

La modificacién por hecho sobreviniente a la suscripcion de contrato no imputable a las

partes, segun las condiciones que establezcan.

s« Cuando el contratista ofrezca bienes y/o servicios con iguales o mejores caracteristicas
técnicas con respecto a su oferta, siempre que tales bienes o servicios satisfagan la
necesidad de la entidad contratante y no desvirtien o desnaturalicen la prestacion ni varien
el objeto contractual.

XIl.

PENALIDADES

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que
le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente

formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40




Otras penalidades
[De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecer otras penalidades].

Otras penalidades

N° Supuestos de aplicacién de Forma de calculo = Procedimiento
penalidad

|

Para establecer estas penalidades, se recomienda elaborar un listado detallado de las situaciones,
condiciones, etc., que seran objeto de penalidad, los porcentajes o montos que le corresponden
aplicar en cada caso, asi como también, la forma o procedimiento mediante el que se verificara la
ocurrencia de los incumplimientos]

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el
10% del monto del entregable correspondiente.

n
z’ 3
:y Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se
la‘i':'\?“fn'ﬁu";w:f&’:“i/:' descuenta del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

N 4

“¥F7" [Xil. CONFIDENCIALIDAD

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que se
tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha
informacion a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién. Esta obligacién comprende la
informacion que se entrega, como también la que se genera durante la realizacion de las actividades
y la informacién producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacion puede
consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
diagnosticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados o recibidos por el
proveedor.

”LXIV CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

,De \cz)'pformidad al art. 60 de la Ley 32069, los contratos regulados por la presente ley incluyen
: uohblig'a',_t@_riamente, y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:

Garantias

De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del art.
139 del DS 009-2025-EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de
fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en los contratos de bienes y servicios cuyos
montos sean menores o iguales a 50UIT.

I.  Clausula anticorrupcion y antisoborno.
El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién con el contrato, con algun servidor
y/o funcionario de la entidad. Por lo que, se obliga a no efectuar algin pago, ni ofrecer o transferir
algan valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a un funcionario y/o
servidor o cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de manera que pudiese
violar las leyes u otras normas anticorrupcion, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la entidad puede resolver
el contrato por incumplimiento en virtud al literal c) del art. 68 de la Ley 32069, concordante con
el numeral 122.6 del art. 126 del DS. 009-2025-EF y la exclusién de proveedores adjudicatarios
de los catalogos electronicos de acuerdo marco, en virtud al literal b) del art. 274 del DS. 009-
2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.




En mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la Ley 32069, indica que
“la conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de contratacion esta guiada por la
honestidad, veracidad y la apertura a la rendicion de cuentas, evita y denuncia cualquier practica
indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

m. Solucién de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan la conciliacion
como mecanismo de solucién de controversias.

Asimismo, todas las controversias que surjan entre las partes sobre validez, nulidad,
interpretacion, ejecucién, terminacién o eficacia de los contratos menores se resuelven
mediante conciliacion, de conformidad al art. 330 del DS 344-2025-EF.

n. Resolucién de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 y el art. 68 del DS 009-2025-EF. El contrato podra
ser resuelto por cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes supuestos:

m. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

n. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

0. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito
o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del
contrato.

p. Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion.

g. Porla presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

r.  Configuracion de la condicion de terminacién anticipada establecida en el contrato, de
acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electrénica, en
tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompana del respectivo sustento que genera la
resolucion. En el caso de la resolucion por incumplimiento del contratista, la entidad contratante
debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacion, salvo que el incumplimiento no
pueda ser revertido.

o. Gestidn de riesgos.
La gestién de riesgos es un proceso dinamico y abarca todas las etapas de la contratacion

publica, el cual comprende las actividades y las acciones proactivas, preventivas y transversales
adoptadas por una entidad contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en la

~———contratacion de servicios.

e
S
Shoy

acciones de mitigacion Responsable

Identificacion de riesgo Valoracion :
del riesgo

La gestion de riesgos se implementa a fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos
positivos y disminuir la probabilidad y el impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el
cumplimiento de la finalidad publica buscada. En todo momento, la gestién de riesgos debe
considerar una mejora en la administracién y en el uso de los recursos publicos.

[ Xv.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

De conformidad al literal c) del art. 69 de la Ley 32069, el contratista es responsable por la calidad
ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no menor de un afio contado a partir de la conformidad
otorgada por la entidad.



XVI. SANCIONES ﬂ

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a los
participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las siguientes
infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales d), e), i), j), ) y
m) del parrafo 87.1 del art. 87 de la ley 32069.

XVIl. NORMATIVA ESPECIFICA |

= Ley 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.
= DS 009-2025-EF.
= Ley 32185 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.
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REQUERIMIENTO PARA CQNSULTORiAS
EN CASO DE CONSULTORIAS, CONSIDERAR LO SIGUIENTE (de Corresponder):

Advertencia

El 4rea usuaria es responsable de formular adecuadamente el requerimiento, en coordinacién con la
dependencia encargada de las contrataciones, de conformidad con el articulo 20 del Reglamento. El
requerimiento debe elaborarse de acuerdo con el formato consignado en este capitulo y estar incluido
en el cuadro multianual de necesidades.

3.1. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

[INDICAR LA FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION]

3.2. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

o [INDICAR LA DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO, INCLUYENDO LOS
VB %% ITEMS O PAQUETES, DE SER EL CASO. EN CASO LA PRESTACION PRINCIPAL
j" “_.E3  CONLLEVE PRESTACIONES ACCESORIAS, CONSIGNARLAS]
N (R sTRACIOE ’
SE 4" 33, CONDICIONES DE CONTRATACION

a. MODALIDAD DE PAGO

El contrato se rige por la modalidad de [CONSIGNAR MODALIDAD DE PAGO
DETERMINADA EN LA ESTRATEGIA DE CONTRATACION, DE CONFORMIDAD CON
EL ARTICULO 130 DEL REGLAMENTO], de conformidad con el articulo 130 del
Reglamento.

b. SISTEMA DE ENTREGA

El contrato se rige por el sistema de entrega de [DE SER EL CASO, CONSIGNAR
SISTEMA DE ENTREGA DETERMINADO EN LA ESTRATEGIA DE CONTRATACION,
DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 129 DEL REGLAMENTO. EN CASO NO SE
HAYA PREVISTO NINGUN SISTEMA DE ENTREGA, INDICAR “NO APLICA”]

_c¢. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio materia de la presente convocatoria se prestan en el plazo de [CONSIGNAR
EL PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIQ], en concordancia con lo establecido en la
estrategia de contratacién y el articulo 105 del Reglamento.

d. LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIO

El servicio se presta en [INDICAR EL DETALLE DEL LUGAR O LOS LUGARES EN QUE
SE PRESTA EL SERVICIO CONSIDERANDO EL DISTRITO, PROVINCIA Y
DEPARTAMENTO]

e. ADELANTOS

Importante para la entidad contratante

"La siguiente disposicién solo debe ser incluida en el caso que, en la estrategia de contratacion,
se haya sustentado que se requiere la entrega de adelantos porque se trata de servicios que lo
requieran por condiciones de mercado:

2.1 ADELANTOS?*

4 Sjla entidad contratante ha previsto la entrega de adelantos, debe prever en las bases el plazo en el




“l a entidad contratante otorga [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE]
adelantos directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE, CONSIDERANDO QUE LOS
ADELANTOS DIRECTOS NO PUEDEN EXCEDER EN CONJUNTO DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

El contratista debe solicitar los adelantos dentro de los [CONSIGNAR PLAZO] dias
siguientes de perfeccionamiento del contrato, adjuntando a su solicitud la garantia por
adelantos® acompanada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procede la solicitud.

La entidad contratante debe entregar el monto solicitado dentro de los [CONSIGNAR
PLAZOQ] dias siguientes a la presentacion de la solicitud del contratista”.

f. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA:

N2\ !

“‘ Db@ ADHIIST R&L
&

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
e\ del contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora
"’"‘ por cada dia de atraso que le sea imputable, de conformidad con el articulo 120 del

Reglamento.

Importante para la entidad contratante

e La siguiente disposicion solo debe ser incluida en el caso que la entidad contratante
haya determinado, en la estrategia de contratacién, que resulta necesario establecer
otras penalidades por incumplimiento injustificado del contratista, las cuales deben ser
objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion, y
no afectar el equilibrio econémico financiero del contrato, conforme al principio de valor

por dinero:
“OTRAS PENALIDADES:

Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplican las siguientes penalidades:

Otras penalidades

Ne Supuestos de aplicacion de Forma de célculo . Procedimiento de
i penalidad verificacion

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y otras penalidades no debe exceder el
10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item correspondiente.”

e« La entidad contratante considera las particularidades de las otras penalidades y senala
el plazo y forma en que se notifica al contratista el supuesto incurrido para que remita
sus descargos, de corresponder. En dicho caso, también se debe precisar el plazo en
que la entidad contratante evalida dicho descargo y emite una decisién.

g. SUBCONTRATACION

cual el contratista debe solicitar el adelanto, asi como el plazo de entrega del mismo, conforme a lo
previsto en el articulo 137 del Reglamento.

5 De conformidad con el articulo 113 del Reglamento, esta garantia debe ser emitida por idéntico monto
y un plazo minimo de vigencia de tres meses, renovable por un plazo idéntico hasta la amortizacion total
del adelanto otorgado. Cuando el plazo de ejecucién contractual sea menor a tres meses,
las garantias pueden ser emitidas con una vigencia menor, siempre que cubra la fecha prevista para la

amortizacion total del adelanto otorgado.




Importante para la entidad contratante

La entidad contratante incluye solo uno de los siguientes supuestos en las bases:

o La siguiente disposicién solo debe ser incluida en el caso que la entidad contratante
haya sustentado en la estrategia de contratacién la posibilidad de subcontratar:

“SUBCONTRATACION

El contratista puede subcontratar hasta un maximo del 40% del monto del contrato vigente de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 108 del Reglamento. Se consideran prestaciones
esenciales que no pueden ser materia de subcontratacién las siguientes: [COMPLETAR LAS
PRESTACIONES ESENCIALES QUE, DE ACUERDO A LO DETERMINADO POR EL AREA
USUARIA EN LOS TERMINOS DE REFERENCIA DEL NUMERAL 3.4, NO PUEDEN SER MATERIA

DE SUBCONTRATACION]”

o La siguiente disposicién solo debe ser incluida en el caso que la entidad contratante
haya sustentado en la estrategia de contratacion la imposibilidad de subcontratar:

“SUBCONTRATACION
Se encuentra prohibida la subcontratacion de las prestaciones objeto del contrato”

h. FORMULAS DE REAJUSTES

[DE SER EL CASO, CONSIGNAR LAS FORMULAS DE REAJUSTE CORRESPONDIENTES Y
¢ EL PROCEDIMIENTO DE ACUERDO CON LO PREVISTO EN EL NUMERAL 136.2 DEL
ARTICULO 136 DEL REGLAMENTO]

Importante para la entidad contratante

Esta disposicion sélo debe ser incluida en el caso de ejecucion periédica o continuada de consultoria,
cuando la entidad contratante considere en la estrategia de contratacion el reajuste de los pagos, caso
contrario, eliminar este literal.

i. FORMA DE PAGO

Elpago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.

La entidad contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro
de los diez dias habiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del area usuaria,
y es prorrogable, previa justificacién de la demora, por cinco dias habiles.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realiza, a quien
corresponda, de acuerdo con lo que se indigue en el contrato de consorcio.

La entidad contratante realiza el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista
[CONSIGNAR SI SE TRATA DE UNICO PAGO O PAGOS A CUENTA, ASi COMO EL
DETALLE QUE CORRESPONDE EN EL CASO DE PAGO A CUENTA].

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la entidad
contratante debe contar con la siguiente documentacion:

- Documento en el que conste la conformidad de la prestacion efectuada suscrita por el
servidor responsable del [REGISTRAR LA DENOMINACION DEL AREA
RESPONSABLE DE OTORGAR LA CONFORMIDAD].

- Comprobante de pago.
- [CONSIGNAR OTRA DOCUMENTACION NECESARIA A SER PRESENTADA PARA

EL PAGO, O LOS PAGOS A CUENTA, SEGUN CORRESPONDA]




Salvo los documentos que emite la entidad contratante, es decir, de recepcién vy
verificacion, asi como de conformidad, debe presentar la documentacion restante
[CONSIGNAR MESA DE PARTES O LA DEPENDENCIA ESPECIFICA DE LA ENTIDAD
CONTRATANTE DONDE SE DEBE PRESENTAR LA DOCUMENTACION], sito en
[CONSIGNAR LA DIRECCION EXACTA].

Advertencia
En caso se verifique que el proveedor tiene multas impagas que no se encuentren en procedimiento
cOficina de Abastecimientoctivo, se incorpora al contrato una cldusula de compromiso de pago de la

multa, estableciéndose que durante la ejecucion del contrato la entidad contratante retiene de forma
‘prorrateada hasta el 10% del monto del contrato, para el pago o amortizacion de multas.

j. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES:

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se
resuelven mediante conciliacion, cuando se haya pactado, y arbitraje.

AOFICIRAL {EF . . A
S o e Para el arbitraje, el postor ganador de la buena pro selecciona a una de las siguientes

Z .
0‘"‘5"/‘ Instituciones Arbitrales para administrar el arbitraje: [SENALAR EL LISTADO DE
\ INSTITUCIONES ARBITRALES SELECCIONADAS POR LA ENTIDAD CONTRATANTE].

1

3.4. TERMINOS DE REFERENCIA

[INCLUIR LAS CARACTERISTICAS DE LA PRESTACION DE LA CONSULTORIA, DE
PREFERENCIA, EN BASE A SU DESEMPENO Y FUNCIONALIDAD EN LUGAR DEL
DETALLE DE CARACTERISTICAS MERAMENTE DESCRIPTIVAS QUE NO IMPACTAN
EN SU FUNCIONALIDAD O LA FINALIDAD PUBLICA RESPECTIVA, EN APLICACION
DEL PRINCIPIO DE VALOR POR DINERO. EN ESTA SECCION SOLO SE INCLUYEN
LAS CARACTERISTICAS DEL SERVICIO, NO PUDIENDOSE INCLUIR AQUELLOS
REQUISITOS RELACIONADOS A LOS REQUISITOS DE CALIFICACION DEL
PROVEEDOR. CUANDO SE USE UNA FICHA HOMOLOGADA, DEBE IDENTIFICARSE
LA MISMA]

Importante para la entidad contratante

""f___»J__En esta seccion no corresponde precisar la documentacién de capacidad legal del proveedor
) '_'. i ni ninguna que corresponda a sus capacidades o calificaciones, las cuales deben solicitarse
/,’ e en el numeral 3.5 del presente capitulo.

e’ o En esta seccién se puede precisar la documentacion que se requiera que el proveedor
presente para acreditar los términos de referencia de la consultoria objeto de la convocatoria,
siempre y cuando su necesidad haya sido debidamente sustentada en la estrategia de
contratacién. Esta documentacion se incluye en el literal g) del numeral 2.2.1.1 (Documentos
para la admision de la oferta).

o La entidad contratante puede incluir en esta seccién la relacion de personal, equipamiento o
infraestructura necesaria para prestar el servicio que no sea clave o estratégica conforme los
requisitos de calificacién, sin perjuicio de ello, no puede solicitar en ningin caso su
acreditacién durante el procedimiento de seleccién, considerandose parte de las condiciones
para la prestacion del servicio durante la ejecucién contractual.

o En funcién de la naturaleza del requerimiento, incluir de ser el caso, las prestaciones
accesorias a fin de garantizar el mantenimiento preventivo y correctivo.

. o En caso de contratos de contingencia el requerimiento debe definir la condicion o evento
futuro que active la ejecucién del contrato, las condiciones de ampliacion de plazo en caso se
utilice la modalidad de pago por disponibilidad, los mecanismos de activacion (protocolo),
control, sequimiento y evaluacién de la ejecucion contractual y las causales de terminacién |
anticipada del contrato, en el caso de usar el pago por disponibilidad, segtn lo dispuesto en
el articulo 285 del Reglamento. ’

-« De conformidad con el articulo 260 del Reglamento, las fichas de homologacion aprobadas
son de uso obligatorio para todas las contrataciones que realizan las entidades contratantes,
con independencia del monto de la contratacién. En ese sentido, cuando el requerimiento




haya sido homologado parcialmente, las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion
y/o condiciones de ejecucién homologados, son de uso obligatorio, identificando la ficha
homologada en el presente numeral.

o Adicionalmente, se debe incluir las exigencias previstas en leyes, reglamentos, normas
metroldgicas, y normas técnicas de naturaleza obligatoria vinculadas con el objeto de la
contratacién. Asimismo, se puede incluir disposiciones previstas en normas técnicas de
caracter voluntario, siempre que se ajusten a lo dispuesto en el numeral 44.5 del articulo 44
del Reglamento.

o Indicar si se trata de una contratacion por items o paquetes, en cuyo caso debe detallarse
dicha informacion.

o En el extremo referido al plazo de ejecucién de la prestacion, la entidad contratante debe
determinar plazos especificos, evitando consignar términos subjetivos e imprecisos como:
“lo antes posible” o "de inmediato”.

o En esta seccién también se identifican las prestaciones esenciales que no podran ser materia
de subcontratacién, en caso asi se hubiera determinado por el érea usuaria.

n

FNROE 3.5, REQUISITOS DE CALIFICACION
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3.5.1 REQUISITOS DE CALIFICACION OBLIGATORIOS

o\ " S

Importante para la entidad contratante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato,
los evaluadores incorporan obligatoriamente los siguientes requisitos de calificacion:

A. CAPACIDAD LEGAL
Requisitos:

[INCLUIR DE SER EL CASO, REQUISITOS RELACIONADOS A LA HABILITACION
PARA LLEVAR A CABO LA ACTIVIDAD ECONOMICA MATERIA DE LA
CONTRATACION, CONFORME A LA NORMATIVA QUE REGULE EL OBJETO
CONTRACTUAL].

Acreditacion:

[INCLUIR DE SER EL CASO, EL DOCUMENTO CON EL QUE SE DEBE
ACREDITAR EL REQUISITO RELACIONADO A LA HABILITACION].

i Importante para la entidad contratante

o  Elrequisito de capacidad legal inicamente es obligatorio si conforme la normativa que
regula el objeto contractual se exige determinada habilitacion para llevar a cabo la
actividad econémica materia de la contratacién, como por ejemplo en el caso de las
actividades reguladas por normas en las cuales se establecen determinados requisitos
que las empresas deben cumplir a efectos de estar habilitadas para la ejecucion de
determinado servicio o estar autorizadas para la prestacion de determinados servicios |
en el mercado. Caso contrario, eliminar este literal.

‘e No corresponde solicitar la inscripcién vigente ante el Registro Nacional de
Proveedores (RNP) dado que dicha informacion es verificable en la sede digital del
OECE. ‘

. Advertencia

' En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
b acreditar este requisito.




B. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a [CONSIGNAR
EL MONTO DE FACTURACION EXPRESADO EN NUMEROS Y LETRAS EN LA
MONEDA DE LA CONVOCATORIA, MONTO QUE ES UNA VEZ LA CUANTIA DE
LA CONTRATACION O DEL ITEM], por la contratacion de consultorias iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los quince (15) afios anteriores a la
fecha de la presentacion de ofertas, que se computa desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Importante para la entidad contratante

En caso de procedimientos de seleccion por relacién de items cuando la cuantia de la
contratacion de algtin item corresponda al monto de un Concurso Publico Abreviado, debe
JeRmr incluirse el siguiente texto:

“Item N°[...]
HE: En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequena
T N T = empresa, se acredita una experiencia de [CONSIGNAR EL MONTO DE FACTURACION
&Eéﬂ‘mmmuo‘ﬂ EXPRESADO EN NUMEROS Y LETRAS EN LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA, MONTO
\%%.ﬁ A QUE NO DEBE SUPERAR EL 25% DE LA CUANTIA], por la contratacién de servicios iguales

\ o similares al objeto de la convocatoria, durante los quince (15) afios anteriores a la fecha
\ de la presentacién de ofertas que se computa desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los
integrantes deben contar con la condicién de micro y pequena empresa.”

Se consideran servicios de consultoria similares a los siguientes [CONSIGNAR LOS
SERVICIOS SIMILARES AL OBJETO CONVOCADQ]

Acreditacioén:

La experiencia del postor en la especialidad se acredita con copia simple de (i)
contratos u o6rdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion o liquidacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con constancia de depdsito, nota de abono, reporte
"2 de estado de cuenta o cualquier otro documento emitido por entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante
de pago® o comprobante de retencion electronico emitido por SUNAT por la retencion
del IGV7, correspondientes a un maximo de veinte contrataciones. En caso el postor
sustente su experiencia en la especialidad mediante contrataciones realizadas con
privados'®, para acreditarla debe presentar de forma obligatoria lo indicado en el numeral
(i) del presente parrafo; no es posible que acredite su experiencia Unicamente con la
presentacion de contratos u 6rdenes de compra con conformidad o constancia de
prestacion.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una
sola contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo
contrario, se asume que los comprobantes acreditan contrataciones independientes,
en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

& El solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no
puede ser considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se
encuentra cancelado. Es valido el sello colocado por el cliente del postor (sea utilizando el término
“cancelado” o “pagado”).

De acuerdo con el Régimen de Retenciones del Impuesto General a las Ventas (IGV).




En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los quince (15)
afnos anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de
las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matriz en caso de que el postor sea sucursal, o fue transmitida por
reorganizacion societaria, debiendo acompafar la documentacion sustentatoria
correspondiente.

Las personas juridicas resultantes de un proceso de reorganizacion societaria no
pueden acreditar como experiencia del postor en la especialidad que le hubiesen
transmitido como parte de dicha reorganizacién las personas juridicas sancionadas
con inhabilitacién vigente o definitiva.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisién de la orden de
servicio o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Advertencia

En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que
ejecutan conjuntamente el objeto del contrato.

C. CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

C.1. EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:

El personal clave: [CONSIGNAR EL PUESTO, CARGO O DENOMINACION DE LA
POSICION QUE OCUPARA EL PERSONAL CLAVE REQUERIDO PARA
EJECUTAR LA PRESTACION OBJETO DE LA CONVOCATORIA RESPECTO DEL
CUAL SE DEBE ACREDITAR ESTE REQUISITO] debe acreditar [CONSIGNAR EL
TIEMPO DE EXPERIENCIA MINIMO] en [CONSIGNAR LOS TRABAJOS O
PRESTACIONES EN LA ACTIVIDAD REQUERIDA].®

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acredita con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos
del personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia,
mes y afio de inicio y culminacion, el nombre de la entidad u organizaciéon que emite
el documento, la fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el
documento.

En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la
experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
considerar el mes completo.

8 Si se ha considerado mas de un personal clave, incluir los datos solicitados para cada uno de ellos.




Se considera aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco
afos anteriores a la fecha de |la presentacion de ofertas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del
tiempo de dicha experiencia sélo se considera una vez el periodo traslapado.

Importante para la entidad contratante

s Eltiempo de experiencia minimo debe ser razonable y congruente con el periodo en el
cual el personal ejecuta las actividades para las que se le requiere, de forma tal que no
constituya una restriccion a la participacion de postores.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los

documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido,

aun cuando en los documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no
coincida literalmente con aquella prevista en las bases, se debe validar la experiencia
si las actividades que realizé el personal corresponden con la funcién propia del cargo

o puesto requerido en las bases.

C.2. CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

PN e C.2.1. Formacién Académica
AN Requisitos:

&

|

) [CONSIGNAR EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO,
CONSIDERANDO LOS NIVELES ESTABLECIDOS POR LA NORMATIVA EN
LA MATERIA] del personal clave requerido como [CONSIGNAR EL PERSONAL
CLAVE REQUERIDO PARA EJECUTAR LA PRESTACION OBJETO DE LA
CONVOCATORIA DEL CUAL DEBE ACREDITARSE ESTE REQUISITO.].

Acreditacion:

El [CONSIGNAR EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO] es
verificado por los evaluadores en el Registro Nacional de Grados Académicos y
Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.qob.pe/ o en el Registro Nacional de Certificados, Grados
y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link:
https:/titulosinstitutos. minedu.gob.pe/, segun corresponda.

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal
clave, asi como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidio
el grado o titulo profesional requerido.

En caso [CONSIGNAR EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO]
no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia
del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

En caso se acredite estudios en el extranjero del personal clave, debe
presentarse adicionalmente copia simple del documento de la revalidacion o del

reconocimiento ante SUNEDU, del grado académico o titulo profesional
otorgados en el extranjero, segln corresponda.

3.5.2 REQUISITOS DE CALIFICACION FACULTATIVOS

Importante para la entidad contratante




En caso asi se determine en la estrategia de contratacion, la entidad contratante puede
incluir los siguientes requisitos de calificacion:

C.3. EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

[CONSIGNAR SOLO EL EQUIPAMIENTO CLASIFICADO COMO ESTRATEGICO PARA
EJECUTAR LA PRESTACION OBJETO DE LA CONVOCATORIA, SEGUN LA ESTRATEGIA
DE CONTRATACION, QUE DEBE SER ACREDITADA].

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de
compraventa o alquiler u otro documento que acredite que el equipamiento estratégico
requerido esta disponible para la ejecucion del contrato.

EmE T . Advertencia

S RIRITAL e -
SRR £,
%N

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito

C.4. INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:

J [CONSIGNAR SOLO LA INFRAESTRUCTURA CLASIFICADA COMO E$TRATEGICA PARA
EJECUTAR LA PRESTACION OBJETO DE LA CONVOCATORIA, SEGUN LA ESTRATEGIA
DE CONTRATACION, QUE DEBE SER ACREDITADA].

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de
compraventa o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura

estratégica requerida.

Advertencia

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

D. PARTICIPACION EN CONSORCIO

Requisitos:

[CONSIGNAR UNO O MAS DE LOS REQUISITOS SIGUIENTES, EN CASO ASIHAYA SIDO
SUSTENTADO EN LA ESTRATEGIA DE CONTRATACION]

D.1 El nimero maximo de consorciados es de [CONSIGNAR EL NUMERO MAXIMO DE
INTEGRANTES DEL CONSORCIO EN FUNCION A LA NATURALEZA DE LA
PRESTACION].

D.2 El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado es de [CONSIGNAR EL
PORCENTAJE MINIMO DE PARTICIPACION DE CADA INTEGRANTE DEL

CONSORCIQ].

D.3 El porcentaje minimo de participacion en la ejecucién del contrato, para el integrante del
consorcio que acredite mayor experiencia, es de [CONSIGNAR EL PORCENTAJE
MINIMO DE PARTICIPACION EN LAS OBLIGACIONES DEL INTEGRANTE DEL
CONSORCIO QUE ACREDITE LA MAYOR EXPERIENCIA].

Acreditacién:
Se acredita con la promesa de consorcio.




REQUERIMIENTO PARA EJECUCION DE OBRAS DE SOLO CONSTRUCCION
EN CASO DE EJECUCION DE OBRAS, CONSIDERAR LO SIGUIENTE (de
Corresponder):

. Advertencia
Al elaborar las bases, los evaluadores incluyen en esta seccién el requerimiento que forma parte del
. expediente de contratacién aprobado. El area usuaria es responsable de formular adecuadamente el |
requerimiento, en coordinacién con la dependencia encargada de las contrataciones, de conformidad con |

- el articulo 20 del Reglamento. El requerimiento debe elaborarse de acuerdo con el formato consignado en
este capitulo y estar incluido en el cuadro multianual de necesidades. ’

3.1 FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

[INDICAR LA FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION]

3.2 DESCRIPCION GENERAL

Nombre del proyecto de
inversién/IOARR/actividad

Cédigo Unico de Inversion
(CUI), de corresponder

Ubicacién

Especialidad

[CONSIGNAR CONFORME AL ARTICULO 157 DEL
REGLAMENTO Y DE ACUERDO CON EL LISTADO DE
SUBESPECIALIDADES Y TIPOLOGIAS APROBADO
POR LA DGA

Subespecialidad

[CONSIGNAR CONFORME AL ARTICULO 157 DEL
REGLAMENTO DE ACUERDO CON EL LISTADO DE
SUBESPECIALIDADES Y TIPOLOGIAS APROBADO
POR LADGA]

Tipologia

[CONSIGNAR CONFORME AL ARTICULO 157 DEL
REGLAMENTO Y DE ACUERDO CON EL LISTADO DE
SUBESPECIALIDADES Y TIPOLOGIAS APROBADO
POR LA DGA]

Documento y fecha de
actualizacion del expediente
técnico, de corresponder

Tipo y nimero del
procedimiento de seleccién
que se convocd para la
elaboracion del expediente
técnico, de corresponder




Importante para la entidad contratante

o Se debe proporcionar, obligatoriamente, todos los documentos (incluidos anexos) que conforman el
expediente técnico de la obra en versién digital, los que deben ser publicados en el SEACE de la
Pladicop, desde la fecha de la convocatoria del presente procedimiento de seleccion.

o Adicionalmente, el expediente técnico se encuentra publicado en [EN CASO LA ENTIDAD
CONTRATANTE OPTE POR PUBLICAR EL EXPEDIENTE TECNICO EN SU SEDE DIGITAL U
OTRAS PAGINAS DE ACCESO LIBRE, INCLUIR EL ENLACE DIGITAL ESPECIFICO DONDE SE
ENCUENTRA PUBLICADO EL EXPEDIENTE TECNICO COMPLETO, DEBIENDO CAUTELAR
QUE DICHO ENLACE SEA EL CORRECTO Y CONTENGA LA TOTALIDAD DE LA INFORMACION
OBRANTE EN FISICO EN EL EXPEDIENTE TECNICO]J, el cual es de acceso libre y gratuito.

o En caso de procedimientos de seleccion con agrupamiento de prestaciones replicar el numeral 3.2
Descripcion general para cada uno de ellos.

e En caso de proyectos de inversion, se debe consignar la ejecucién de la obra materia de la
convocatoria, y no la denominacion de la inversion, salvo que ambas coincidan.

Esta nota debe ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

3.3 CONDICIONES CONTRACTUALES

[CONSIGNAR EL PORCENTAJE DEL VALOR DEL CONTRATO ORIGINAL QUE
\ CORRESPONDERIA AL LIMITE POR INDENMIZACION SEGUN LAS CONDICIONES
ESTABLECIDAS EN EL NUMERAL 216.3 DEL ARTICULO 216 DEL REGLAMENTO.

[CONSIGNAR LA INFORMACION RELEVANTE PARA LA EJECUCION DE LA OBRA
CONFORME AL EXPEDIENTE TECNICO APROBADO]

3.3.1. METAS FISICAS

La contratacion por ejecutar tiene como metas fisicas las siguientes:

()¢ NN

Importante para la entidad contratante

Considerar filas adicionales para la adicién de mas metas fisicas de acuerdo al expediente técnico de obra,
de corresponder. ‘
Esta nota debe ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

3.3.2. ANEXO TECNICOS

[LISTADO DE ANEXOS TECNICOS QUE LA ENTIDAD CONTRATANTE ADJUNTA A LAS
BASES, QUE RESULTAN NECESARIOS PARA LA EJECUCION DE LA OBRA TALES
COMO, EL EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, EXCHANGE INFORMATION
REQUIREMENTS (EIR), ENTRE OTROS)]

Advertencia

De conformidad con los literales g) e i) del articulo 5 del Reglamento, las entidades deben garantizar que
el proceso de contratacion sea objeto de publicidad y difusion, asi como basado en reglas y criterios claros
y accesibles.

En ese sentido se precisa que toda la informacion, incluyendo los anexos técnicos debe estar registrados
en el SEACE de la Pladicop, prohibiendo la publicacion de link o enlaces externos en reemplazo de dicha
informacién.




3.3.3. DISPONIBILIDAD FiSICA DEL TERRENO

[INDICAR CUAL ES LA SITUACION ACTUAL DEL PROYECTO DE
INVERSION/IOARR/ACTIVIDAD, EL ESTADO DEL SANEAMIENTO FiSICO LEGAL
(SFL) Y LIBRE DISPONIBILIDAD DEL AREA DONDE SE DESARROLLA LA OBRA
(DEBE CONSIDERARSE QUE, PARA ALGUNAS TIPOLOGIAS DE PROYECTOS,
PUEDE NO SER NECESARIO EL SFL), Y OTRO QUE CONSIDERE LA ENTIDAD
CONTRATANTE.]

3.3.1. SUBCONTRATACION

El contratista puede subcontratar hasta un maximo del 40% del monto del contrato vigente
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 108 del Reglamento.

No se considera subcontratacion la adquisicién de bienes o materiales, aun cuando dicha
adquisicion incluya actividades complementarias como el transporte y la colocacién. El
contratista mantiene la responsabilidad por la ejecucion total del contrato frente a la entidad
contratante.

3.3.2. SEGUROS

[ESPECIFICAR LOS SEGUROS QUE, DE CONFORMIDAD CON LO DETERMINADO EN
LA ESTRATEGIA DE CONTRATACION, EL CONTRATISTA DEBE CONTRATAR
DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL DE LA EJECUCION DE OBRA, SE PUEDE
PRECISAR EL DETALLE CON LOS HITOS DE INICIO Y FIN DE DICHO SEGURO, ASIi
COMO EL MONTO MINIMO DE COBERTURA REQUERIDO, ENTRE OTROS ]

3.3.3. AVANCES

[DE CORRESPONDER, PRECISAR S| ES NECESARIO QUE EL CONTRATISTA REMITA
INFORMES SEMANALES DE AVANCE/ QUINCENALES/ U OTRA FRECUENCIA,
SIEMPRE QUE SEA RAZONABLE CON LA DURACION Y CARACTERISTICAS DEL
PROYECTO. ADEMAS, SE INDICA EL CONTENIDO MINIMO DE LA PRESENTACION DE
LOS AVANCES U OTRA INFORMACION QUE SE LE REQUIERA AL CONTRATISTA]

33.3.4

. EMPLEO DE METODOLOGIAS COLABORATIVAS

[PRECISAR S| SE VA A EMPLEAR LA METODOLOGIA BIM DURANTE LA EJECUCION
CONTRACTUAL Y/O EL EMPLEO DE METODOLOGIAS COLABORATIVAS DE ACUERDO
A LO INDICADO EN LOS LITERALES B) E I) DEL NUMERAL 154.1 DEL ARTICULO 154
DEL REGLAMENTO. LA ENTIDAD CONTRATANTE INCLUYE ANEXOS TECNICOS CON
LOS REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS]

3.3.5. GESTION DE LA CALIDAD
[LA ENTIDAD CONTRATANTE PUEDE PRECISAR ALGUN REQUERIMIENTO DE
CALIDAD EN ESTA SECCION Y/O PRECISAR QUE ELLO CONSTA EN EL EXPEDIENTE
TECNICO DE OBRA]

3.3.6. PLAN DE CONTINGENCIA

[DE CORRESPONDER, DETALLAR EL ALCANCE DEL PLAN DE CONTINGENCIA, U
OTROS ASPECTOS RELEVANTES]

3.3.7. ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE PRESTACIONES ADICIONALES

[ PRECISAR QUIEN ESTARA A CARGO DE LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO
DE LA PRESTACION ADICIONAL CONFORME LO DETERMINADO EN LA ESTRATEGIA DE




CONTRATACION, YA SEA LA ENTIDAD CONTRATANTE, EL CONTRATISTA, O EL
SUPERVISOR ]

3.3.8. OTRAS DISPOSICIONES

[CONSIGNAR TODAS LAS DISPOSICIONES NECESARIAS ADICIONALES PARA UNA
CORRECTA EJECUCION CONTRACTUAL, DE CONFORMIDAD CON LA LEY Y EL
REGLAMENTO]

3.3.9. PLAZO DE EJECUCION

OBLIGACIONES DIAS CALENDARIO
Edificacion o Infraestructura
ot EJECUCION DE | Mobiliario (**) [ ]
< | OBRA (****) Equipamiento (**)

Plan de contingencia [ ]

PUESTA EN SERVICIO (LUEGO DE LA RECEPCION DE LA
OBRA) L]
\ TOTAL L]

3.3.10. PLAZO PARA RESPUESTAS ENTRE LAS PARTES

De acuerdo con lo establecido en el numeral 192.2 del Reglamento, cuando este no
establezca un plazo especifico para la respuesta de las partes, se aplica el plazo maximo
de respuesta establecido en el cuadro siguiente:

Plazo maximo de

[Consignar nimero de dias calendario]
respuesta

Antes del vencimiento de dicho plazo, las partes pueden acordar su prérroga para cada caso
2 especifico en considerando la clausula de notificaciones durante la ejecucion contractual del
7 contrato.

_~<'3.311. MODALIDAD DE PAGO

&2

El contrato se rige por la modalidad de [CONSIGNAR MODALIDAD DE PAGO
DETERMINADA EN LA ESTRATEGIA DE CONTRATACION, DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 130 DEL REGLAMENTO], de conformidad con el articulo 130 del Reglamento.

Importante para la entidad contratante
Unicamente en el caso de la modalidad de pago de costos reembolsables, incluir lo siguiente:

“La utilidad del contratista es [fija/porcentual]. Asimismo, con la finalidad de acreditar los costos reales, el
contratista remite en su valorizacién cualquiera de los siguientes documentos: [CONSIGNAR FACTURAS,
NOMINAS PARA JUSTIFICAR EL COSTO DEL PERSONAL, RECIBOS, COMPROBANTES DE PAGO,
ENTRE OTROSJ”

Esta nota debe ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

3.3.12. ADELANTOS® ===
Importante para la entidad contratante

® Sila entidad contratante ha previsto la entrega de adelantos, debe regular el procedimiento para su entrega, conforme
a lo establecido en los articulos 178, 179y 181 del Reglamento.




La siguiente disposicion solo debe ser incluida en el caso que la entidad contratante haya
sustentado en la estrategia de contratacion que se requiere la entrega de adelanto directo, para
materiales e insumos, equipamientos y mobiliario y/o por avance:

4.6.2 ADELANTOS

" Mecanismo de garahtfa 2 [Consighar el mecanismo de garantiama e}nplear de acuerdo con
aplicable a los lo establecido en el articulo 61 de la Ley: carta fianza financiera,
adelantos contrato de seguro y/o fideicomiso, considerando lo sehalado en

los articulos 115, 116 y 184 del Reglamento]

* Adelanto directo

Porcentaje . [...]% respecto al monto de la obra del contrato original
de adelanto
it para el
q,’\;::““""‘i e | componente
de obra

Los porcentajes maximos de los adelantos y los plazos de entrega se encuentran establecidos en
g el numeral 178.3 del articulo 178 y en el articulo 179 del Reglamento, respectivamente. Vencido el
A plazo para solicitar el adelanto la solicitud se tiene por no presentada. ;

Adelanto para materiales e insumos, equipamiento y mobiliario (en caso de no corresponder
llave en mano, consignar unicamente adelanto para materiales e insumos)

Porcentaje de adelanto o [.....]% respecto al monto de la obra del contrato original
para el componente de |
obra
Plazo de ‘éntrega de I, [] dias calendario
~ adelanto

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 181 del Reglamento, el contratista solicita, como
méximo, el adelanto a la supervisién considerando el Calendario de Adquisicion de Materiales,
Insumos, Equipamientos y Mobiliario restandole el plazo de entrega de adelanto referido en el
cuadro superior.

— "~ Adelanto por avance

ol Porcentaje de “ o [....]% respecto al monto de la del contrato original
T adelanto para el
| componente de obra

[........] dias calendario

. adelanto

De acuerdo con lo sefialado en el numeral 178.5 del articulo 178 del Reglamento, el contratista |
solicita el adelanto a la supervisién en cuanto exista un avance fisico real de 60% en la obra y |
_siempre que dicho avance sea igual o mayor al avance fisico programado. |

Incorporar a las bases o eliminar, segtn corresponda.

3.3.13. REPARTICI()N DE LOS AHORROS GENERADOS POR PROPUESTAS DE CAMBIO
DE INGENIERIA DE VALOR

En caso la entidad contratante acepte las propuestas de cambio de ingenieria de valor
(PCIV), de acuerdo con lo previsto en el articulo 205, los ahorros generados son
repartidos entre las partes segun los siguientes porcentajes:

% repartido para la entidad contratante [CONSIGNAR % ]
% repartido para el contratista [CONSIGNAR % ]




! Ifhporfante para Ja entidad contratante

Ambos porcentajes deben sumar 100%. El contratista puede solicitar el pago de dicho ahorro en las
| valorizaciones o liquidacion final.

3.3.14. APLICACION DE INCENTIVOS
En el presente contrato se contemplan el siguiente incentivo:

Cumplimiento anticipado de la fecha | : | [INDICAR LAS PRECISIONES

programada de culminacion de |la CORRESPONDIENTES Y LOS

e T prestacion COMPONENTES A LOS QUE SERIA
HALUG , B APLICABLE]"

Importante para la entidad contratante

En caso en la estrategia de contratacion se haya determinado la aplicacion del incentivo
de “Incorporacién de excelencia en estandares ambientales y de seguridad” se indica lo
siguiente:

Incorporacion de  excelencia en|: | [INDICAR LAS PRECISIONES
estandares ambientales y de seguridad CORRESPONDIENTES PARA LA
APLICACION DEL INCENTIVO,
SENALANDO CLARAMENTE LOS
INDICADORES INICIALES RESPECTO
DE LOS CUALES SE CONSIDERARA
EL CUMPLIMIENTO DEL INCENTIVO.
ESTE INCENTIVO ES UNICAMENTE
APLICABLE AL COMPONENTE OBRA]
Indicar el porcentaje de bonificacion | : | [CONSIGNAR EL PORCENTAJE
otorgada CORRESPONDIENTE AL INCENTIVO
(DE HASTA 1% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL), Y LA FORMA
PARA SU  ACREDITACION Y
OTORGAMIENTO]

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

3.3.15.FORMULA DE REAJUSTE

Los reajustes se calculan conforme lo indicado en el articulo 209 del Reglamento. Los
reajustes no se computan dentro de los limites establecidos para las prestaciones
adicionales. En la modalidad de pago de costos reembolsables, no se aplica formula de
reajuste debido a que la entidad contratante reconoce el costo real incurrido por el
contratista.

Las férmulas polinémicas y/o mondmicas se detallan en [INDICAR DOCUMENTO O ANEXO
QUE LAS CONTIENE].

Importante para la entidad contratante

Los reajustes sobre las férmulas polinémicas se realizan aplicando lo dispuesto en el Decreto Supremo
N° 011-79-VC hasta que se emita la directiva DGA, de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 209.1 de/
articulo 209 y la Unica Disposicion Complementaria Final del Reglamento.

Esta nota debe ser eliminada una vez culminada la elaboracién de bases

3.3.16. PENALIDADES POR MORA

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del

10 Al pago del contratista se le incluye adicionalmente el IGV, de corresponder.




contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso que le sea imputable, de conformidad con el articulo 120 del Reglamento.

3.3.17. OTRAS PENALIDADES

Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplican las siguientes penalidades:

Otras penalidades
N° | Supuestos de aplicacién de Forma de calculo Procedimiento
penalidad de verificacion
01 | Cuando se produce Ila | [ESTABLECER EL MONTO DE | Una vez
sustitucion de un mismo | LA PENALIDAD EL QUE: I) NO | autorizada la
integrante del plantel técnico PUEDE SER MAYOR A | sustitucion del
por segunda vez, siempre que | CUATRO UNIDADES | mismo
no se origine por caso fortuito o | IMPOSITIVAS  TRIBUTARIAS | integrante  del
fuerza mayor o por un hecho | (4 UIT) CUANDO LA CUANTIA | plantel técnico
sobreviniente no imputable al DE LA CONTRATACION ES por parte de la
contratista, de conformidad con | INFERIOR A 535 UIT O Il) NO ) entidad
las disposiciones establecidas PUEDE SER MENOR O IGUAL | contratante y
en el numeral 189.3 del articulo A amalbiog WNIDADES fasoede A lo
189 del Real ‘t IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS | indicado en el
1 RagmENto. (4 UIT) NI MAYOR A OCHO | supuesto  de
UNIDADES IMPOSITIVAS | aplicacion de
TRIBUTARIAS (8UIT) EN EL | penalidad.
RESTO DE LOS CASOS) por
cada  sustitucion de un
integrante del plantel técnico
acorde a lo indicado en el
supuesto de aplicacion.
02

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y otras penalidades no debe exceder
el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del componente o item
__correspondiente

Importante para la entidad contratante

La entidad contratante puede establecer otras penalidades por incumplimiento injustificado del contratista,

las cuales deben ser objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion,

y no afectar el equilibrio econémico financiero del contrato, conforme al principio de valor por dinero.
Esta nota debe ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

3.2.FORMA DE PAGO
El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 210 del reglamento.

Las valorizaciones tienen las siguientes condiciones:

[CONSIGNAR MENSUAL U OTRO

Periodo de valorizacién de obra PERIODO]

En la valorizacién se incluyen las
prestaciones adicionales de obra,
mayores metrados y/u otros pagos
que provengan de una modificacion
contractual, las cuales se calculan [
CONSIGNAR SI EL CALCULO SE
HACE DE MANERA
INDEPENDIENTE O CONJUNTA]

Calculo de |a valorizacién




TS e e i e ST oo PLAZO EN DI
, Seg i CALENDARIO] dias calendario,

clectie o page del saldo ge la computados desde el dia siguiente
liquidacion del contrato y presente el P - A SIgUle

. del consentimiento de la liquidacion.
comprobante de pago respectivo

El contenido minimo de las valorizaciones es el siguiente:

[CONSIGNAR DICHO CONTENIDO POR CADA COMPONENTE QUE CONFORME EL
SISTEMA DE ENTREGA. SE DEBE REMITIR LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA
ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE TODOS LOS PAGOS EXIGIDOS POR LA
NORMATIVA VIGENTE, POR EJEMPLO, AL SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION
PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION- SENCICO, AL COMITE NACIONAL DE
ADMINISTRACION DEL FONDO PARA LA CONSTRUCCION DE VIVIENDAS Y CENTROS

T

x;"‘:_é\?u'TA_[ggf:»ﬁ RECREACIONALES PARA LOS TRABAJADORES EN CONSTRUCCION CIVIL DEL PERU

o
¥

"{’(' - CONAFOVICER, ENTRE OTROS]

Las valorizaciones de obra se presentan a través del mddulo de ejecucion contractual del
SEACE de la Pladicop.

3.3.18. RECEPCION DE LA OBRA

La recepcion de obra se sujeta a las condiciones establecidas en el articulo 212 del

Reglamento. .
[CONSIGNAR LAS DISPOSICIONES APLICABLES A LA RECEPCION PARCIAL]

Importante para la entidad contratante

De haberse previsto en la estrategia de contratacion la recepcion parcial, la entidad contratante especifica en esta
seccién si requiere una o mas recepciones parciales, indicando los plazos de entrega a partir del inicio de la
ejecucion de obra para cada una. Especificar en esta seccién las secciones terminadas que se recepcionan
parcialmente o hacer mencién al documento en el que conste dicha informacioén.

Esta nota debe ser eliminada una vez culminada la elaboracion de bases.

3.4. SOLUCION DE CONTROVERSIAS DESDE EL PERFECCIONAMIENTO DEL
X CONTRATO

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante arbitraje.

Para dicho efecto, el postor ganador de la buena selecciona a uno de las siguientes
Instituciones Arbitrales para administrar el arbitraje: [SENALAR EL LISTADO DE
INSTITUCIONES ARBITRALES SELECCIONADAS POR LA ENTIDAD CONTRATANTE]

Importante para la entidad contratante

La entidad contratante contempla la JPRD como medio de solucion de controversias
obligatoriamente si la cuantia de contratacién es igual o mayor a S/ 10 000 000,00 (diez millones y
00/100 soles) y facultativamente si el monto es igual o mayor a S/ 5 000 000,00 (cinco millones y
00/100 soles). En dicho caso, se agrega el siguiente parrafo:

“Para la ejecucién contractual se designa una Junta de Prevencién y Resolucion de Disputas. El
postor ganador de la buena pro selecciona a una de los siguientes Centro de Administracion de Junta
de Prevencion y Resolucién de Disputas:

N° Centro de Administracion de JPRD RUC

1
2
3
4




N | |

{ Cantidad de miembros de la JPRD ‘ : I [Consignar 1 a 3 miembros] J

Adicionalmente a los requisitos para ser adjudicador establecidos en el articulo 329, la entidad
contratante puede establecer experiencia adicional y especializacién aplicable al adjudicador, para
lo cual debe salvaguardar que exista oferta de profesionales que cumplan dichos requisitos,
mitigando el riesgo de retrasos en la solucién de controversias. Para dicho fin, la entidad contratante
previamente debe verificar la informacién obrante en los centros de juntas de prevencion y resolucion

de conflictos al respecto.

Experiencia especifica y especializacion
[CONSIGNAR CANTIDAD DE ANOS DE
EXPERIENCIA ESPECIFICA Y

3
- Adjudicador CONSIGNAR EL PUESTO O LA
¢ ng;f\-;lg;;ﬁfg.‘-i‘, ACTIVIDAD. LA CANTIDAD DE ANOS
R NO PUEDEN SER MAYOR A CINCO
fFovea® ANOS,]

¥ 1| Presidente de la JPRD

2 | Miembro 2, de corresponder

3 | Miembro 3, de corresponder

De acuerdo con lo establecido en el numeral 354.1 del Reglamento, la retribucion, costos y/o gastos
de la JPRD y del centro que los administra forman parte del presupuesto de la inversion publica.
Esta nota debe ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

3.5. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacién se sujeta al articulo 213 y 215 del Reglamento. El contenido minimo de la
liquidacién es el siguiente:

PR L) [ESPECIFICAR LOS DOCUMENTOS QUE EL CONTRATISTA DEBE PRESENTAR EN LA
" LIQUIDACION DE LA OBRA ]

e

'3.6. REQUISITOS DE CALIFICACION

ol i
“x77"7  3.6.1. REQUISITOS DE CALIFICACION OBLIGATORIOS

- Importante para la entidad contratante

| Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, los |
| evaluadores incorporan obligatoriamente los siguientes requisitos de calificacion: |

Esta nota debe ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

A. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a [CONSIGNAR EL
MONTO DE FACTURACION NO MAYOR A UNA VEZ LA CUANTIA DEL COMPONENTE
DE OBRA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION O DEL ITEM CORRESPONDIENTE],
en la ejecucion de obras en la especialidad y las subespecialidades correspondientes
durante los veinte afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas, que se computan
desde la suscripcion del acta de recepcién de obra.

Se considera la siguiente especialidad y subespecialidades como experiencia del postor:




[CONSIGNAR LA SUBESPECIALIDAD Y SUPESPECIALIDADES CORRESPONDIENTES
QUE SE CONSIDERARAN PARA ACREDITAR EL REQUISITO DE EXPERIENCIA]

Importante para la entidad contratante

- Las especialidades y subespecialidades deben consignarse conforme al articulo 157 del
Reglamento y el correspondiente listado aprobado por la DGA.

- Al consignar alguna subespecialidad, esta incluye todas las tipologias relacionadas conforme
al correspondiente listado aprobado por la DGA. En caso se requiera incluir una tipologia afin,
debe precisarse especificamente en las Bases que tipologias afines se consideraran, las
cuales necesariamente deberan estar relacionadas con la subespecialidad respectiva y las
tipologias de ésta.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acredita con copia simple de (i) contratos
y sus respectivas actas de recepcion de obra; (i) contratos y sus respectivas resoluciones
de liquidacion; o (iii) contratos y sus respectivas constancias de prestacion o (iv)
comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con
! constancia de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro
documento emitido por entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago, o comprobante de retencion electronico
emitido por SUNAT por la retenciéon del IGV. En caso el postor sustente su experiencia
en la especialidad mediante contrataciones realizadas con privados'!, para acreditarla
debe presentar de forma obligatoria lo indicado en el numeral (iv) del presente parrafo;
no es posible que acredite su experiencia Ginicamente con la presentacion de contratos
o constancia de prestacion o valorizaciones.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde
a la matriz en caso de que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion
societaria, debiendo acomparniar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionaimente el Anexo N° 16.

Las personas juridicas resultantes de un proceso de reorganizacion societaria no pueden
acreditar como experiencia del postor en la especialidad que le hubiesen transmitido
como parte de dicha reorganizacién las personas juridicas sancionadas con inhabilitacion
vigente o definitiva.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicio o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha
de suscripciéon del contrato, de emision de la orden de compra o de cancelacion del
comprobante de pago, segun corresponda.

| Advertencia
En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que ejecutan
! conjuntamente el objeto del contrato. |

B. CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL DEL PERSONAL CLAVE

B.1 CALIFICACION DEL PERSONAL CLAVE

" Se entiende “privados” como aquellos que no son entidades contratantes.




[CONSIGNAR EL GRADO O TIiTULO PROFESIONAL REQUERIDO] del personal clave
requerido como [CONSIGNAR EL PERSONAL CLAVE REQUERIDO PARA EJECUTAR LA
PRESTACION OBJETO DE LA CONVOCATORIA DEL CUAL DEBE ACREDITARSE ESTE
REQUISITO].

Acreditacion:

El [CONSIGNAR EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDOQ] es verificado por los
evaluadores en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el
portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a
través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/.

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi como
el nombre de la universidad o institucién educativa que expidid el grado o titulo profesional
requerido.

En caso [CONSIGNAR EL GRADO O TIiTULO PROFESIONAL REQUERIDO] no se
encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma
respectivo a fin de acreditar la formaciéon académica requerida en el caso de estudios
realizados en el extranjero.

| En caso se acredite estudios en el extranjero del personal clave, debe presentarse

i adicionalmente copia simple del documento de la revalidacién o del reconocimiento ante
SUNEDU, del grado académico o titulo profesional otorgados en el extranjero, segun
corresponda.

Importante para la entidad contratante

- El presente requisito de calificacion debe ser completado para cada uno de aquellos
que conforman el personal clave.

- Como minimo debe considerarse personal clave al residente de obra, para los cuales
deben tenerse en cuenta los requisitos establecidos en el articulo 177 del
Reglamento.

- Puede considerarse la siguiente estructura:

[ Cargo y/o responsabilidad N° Descripcion | Profesion | Grado requerido
5 o titulo
1 S profesional
F requerido
Residente de Obra [COMPL | [COMPLETA | [COMPLE | [COMPLETAR]
ETAR] R] TAR]
[Completar con otros | [COMPL | [COMPLETA |[COMPLE | [COMPLETAR]
profesionales necesarios | ETAR] R] TAR]
conforme lo determinado en la
estrategia de contratacion]

- La entidad contratante debe aceptar las diferentes denominaciones utilizadas para
acreditar la carrera profesional requerida, aun cuando no coincida literalmente con
aquella prevista en los requisitos de calificacion (por ejemplo, Ingenieria Ambiental,
Ingenieria en Gestion Ambiental, Ingenieria y Gestion Ambiental u otras
denominaciones).

B.2 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

[CONSIGNAR EL PUESTO, CARGO O DENOMINACION DE LA POSICION QUE
OCUPA EL PERSONAL CLAVE REQUERIDO PARA EJECUTAR LA
PRESTACION OBJETO DE LA CONVOCATORIA RESPECTO DEL CUAL SE
DEBE ACREDITAR ESTE REQUISITO] debe acreditar [CONSIGNAR EL TIEMPO




DE EXPERIENCIA MINIMO DE EXPERIENCIA ESPECIFICA 2 EN LA
ESPECIALIDAD Y SUBESPECIALIDADES INDICADAS EN EL REQUISITO DE
CALIFICACION A] en [CONSIGNAR LOS TRABAJOS O PRESTACIONES EN LA
ACTIVIDAD REQUERIDA].

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acredita con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos
del personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia,
mes y afio de inicio y culminacién, el nombre de la entidad u organizacion que emite
el documento, la fecha de emisiéon y nombres y apellidos de quien suscribe el
documento.
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ia_ . En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la
T OFICINA GENERAL
U%,FAKFIJ"(’M‘;HS] RATCIOllJ

/7 experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
‘ 4% considerar el mes completo.

i Se considera aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco
anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del
tiempo de dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Importante para la entidad contratante

- El presente requisito de calificacion debe ser completado para cada uno de aquellos que
conforman el personal clave.

- De acuerdo con el articulo 72.3 del Reglamento y el literal g) del numeral 88.1 del articulo 88 del
Reglamento, la capacidad técnica y profesional es verificada por la DEC para la suscripcién del
contrato de acuerdo al literal g) del numeral 88.1 del articulo 88, siempre que no se trate de un
procedimiento con precalificacién o no se hayan elegido factores de evaluaciéon como la
experiencia especifica adicional o la formacion adicional del personal clave.

\ - Como minimo debe considerarse personal clave al residente de obra, para los cuales deben

i tenerse en cuenta los requisitos establecidos en el articulo 177 del Reglamento.

| - Eltiempo de experiencia minimo debe ser razonable y congruente con el periodo en el cual el
personal ejecuta las actividades para las que se le requiere, de forma tal que no constituya una
restriccion a la participacién de postores.

- Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debe validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

3.6.2. REQUISITOS DE CALIFICACION FACULTATIVOS
Importante para la entidad contratante

En caso asi se determine en la estrategia de contratacién, la entidad contratante puede incluir los |
siguientes requisitos de calificacion:
Esta nota debe ser eliminada una vez culminada la elaboracidon de las bases, asi como el
requisito de calificacion, si este no ha sido incluido.

121 a entidad contratante debe verificar si existe ficha de homologacidn del sector correspondiente que
establezca la experiencia del personal clave.




C. EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

Equipamiento minimo para el disefio v la ejecucién de la obra Cantidad

[Consignar el listado del equipamiento (equipo y/o maquinaria)j..]
requerido para realizar el expediente técnico (estudios basicos,
desarrollo de las especialidades, entre otros) y/o para realizar la
ejecucion de la obra, se puede extraer del expediente técnico o en el
caso de disefio y construccién, de acuerdo a la especialidad vy
subespecialidad del proyecto.]

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra,
venta o alquiler u otro documento que acredite que la maquinaria y/o equipamiento estara
disponible para la ejecucion del proyecto.

@\_DE ADHINISTRAT

De conformidad con el literal b) del numeral 72.3 articulo 72 del Reglamento, este requisito

) et . .- . . .- .
\%f * de calificacion se acredita para la suscripcion del contrato, salvo que se hayan elegido factores
' de evaluacion como la experiencia especifica adicional o la formacion adicional del personal
clave.

‘Advertencia
‘En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

lmportante para la entidad contratante

No corresponde solicitar como equipamiento que el postor cuente con oficinas, locales u otros espacios
fisicos. Asimismo, no se puede requerir caracteristicas, afios de antigliedad y demas condiciones del
equipamiento que no consten en el expediente técnico o estructura de costos para la consultoria de obras. |

Esta nota debe ser eliminada una vez culminada la elaboracién de bases.

D. PARTICIPACION EN CONSORCIO

Requisitos:

[CONSIGNAR UNO O MAS DE ESTOS REQUISITOS EN CASO ASI HAYA SIDO
SUSTENTADO EN LA ESTRATEGIA DE CONTRATACION]

D.1 El nimero maximo de consorciados es de [CONSIGNAR EL NUMERO MAXIMO DE
INTEGRANTES DEL CONSORCIO EN FUNCION A LA NATURALEZA DE LA
PRESTACION].

D.2 El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado es de [CONSIGNAR EL
PORCENTAJE MINIMO DE PARTICIPACION DE CADA INTEGRANTE DEL
CONSORCIO].

D.3 El porcentaje minimo de participacion en la ejecucion del contrato, para el integrante
del consorcio que acredite mayor experiencia, es de [CONSIGNAR EL PORCENTAJE
MINIMO DE PARTICIPACION EN LAS OBLIGACIONES DEL INTEGRANTE DEL
CONSORCIO QUE ACREDITE LA MAYOR EXPERIENCIA]

Acreditacion:
Se acredita con la promesa de consorcio.




Formato N° 05

CARTA PRESENTACION DE OFERTA DE BIENES N.° ...-20..

[Lugar], de de 20..

Senores:

MUNICIPALIDAD

Domicilio Legal:

Direccién Electronica:

C. A. JEFE DE LA OFICINA DE ABASTECIMIENTO
ASUNTO: Presentacion de oferta.

REFERENCIA: Cotizacién N.° ....-20....

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, en atencién a la solicitud de cotizacién,
luego de haber examinado los documentos proporcionados por la Municipalidad XXXXXX'y conocer todas
las condiciones solicitadas, con respecto al objeto de la contratacion el (la) suscrito(a) presenta su oferta
conforme al siguiente detalle:

% %’ OFIGINA GENEPAL
% DEAqmlr»nsraA A0 S
|

o N
Proveedor:
! Nombre, Denominacién o Razdn
Social:
DNI
Domicilio Legal:
RUC: Celular: Direccién
electrénica
Persona de contacto: |
EXPERIENCIA |
PESan Bienes ofertados:
OBJETO DE LA CONTRATACION
DESCRIPCION PERIODO
DEL BIEN CARACTERISTICAS | MARCA | STOK | DE VIDA CGOAI\%\F;\‘;L:L Ufi?l’?\TR(I)O ?.8?18
OFERTADO UTIL
1
2
3
4
COSTO TOTAL
COSTO TOTAL INCLUIDO IGV

Condiciones y forma de pago.

CONDICIONES DE
ENTREGA

LUGAR DE ENTREGA DE
LOS BIENES

VENTAJAS DE LOS BIENES
OFERTADOS FRENTE A
OTRAS MARCAS

PLAZO DE ENTREGA

PLAZO DE LA GARANTIA
COMERCIAL




FORMA DE PAGO

COMPROMISO EN LA | Respecto a los posibles riesgos identificados, me comprometo a coadyuvar

GESTION DE RIESGO con la mitigacion y/o prevenir riesgos negativos que puedan afectar el
cumplimiento de la finalidad publica.

SOLUCION DE | Manifiesto mi conformidad para la solucién de controversias se pueda

CONTROVERSIAS recurrir al mecanismo de conciliacion, de conformidad al numeral 81.3 del

art. 81 del DS 009-2025-EF, para la solucion de controversias que pudiesen
surgir, dentro de un centro de conciliacion en la jurisdiccion del
departamento de La Libertad.

PLAZO DE VALIDEZ DE LA | XX dias calendario

OFERTA
OTROS Cumplo con adjuntar las declaraciones juradas establecidas por la entidad
pm AL ¥ y demas documentacion requerida.
ANEXOS Adjunto imagenes referenciales de los bienes ofertados.
9 De;«%&ﬁ?ﬁ?ﬁmﬁr{ 2 ) o
M Se adjuntan a esta propuesta los siguientes documentos:
et

(Adjuntar los documentos requeridos mediante las especificaciones técnicas).
l - Persona natural o juridica

- Registro Nacional de Proveedor (Para montos mayores a 1UIT).

- Ficha RUC activo y vigente, con el rubro relacionado al objeto de la contratacion.

- Y otros que el area usuaria vea por conveniente. (Se debe detallar la experiencia requerida al
proveedor y en caso que la adquisicion demande otras prestaciones que requieran de personal se
debe detallar la cantidad minima de personal y el perfil de los mismos.)

- Declaracion Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

- Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado (en tanto se culmine el
procedimiento de validacion de impedimentos en la FUP).

- Declaracién Jurada de no incurrir en nepotismo.

Suspension de cuarta categoria (de corresponder).

Documento que sefiale domicilio electronico para efecto de notificaciones derivadas de /a

contratacion.

Declaracion Jurada Anticorrupcion y Antisoborno.

Jriden Carta de autorizacion para que el pago por los servicios prestados sea realizado a través del codigo
R Al de cuenta interbancario (CClI).

- Otros.

La propuesta econdémica incluye todos los tributos, seguros, conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a

contratar.

Atentamente;

Firma y sello del proveedor




-

Formato N° 06

CARTA PRESENTACION DE OFERTA DE SERVICIOS N.° ...-20..

Senores:
MUNICIPALIDADXXXXXX
Domicilio Legal:

Direccion Electrénica:

[Lugar], de de 20..

C. A. JEFE DE LA OFICINA DE ABASTECIMIENTO

ASUNTO: Presentacion de oferta.

REFERENCIA: Cotizacion N.° ...-20..

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, en atencion a la solicitud de cotizacién,
luego de haber examinado los documentos proporcionados por la Municipalidad XXXXXXX'y conocer todas
las condiciones solicitadas, con respecto al objeto de la contratacién el (la) suscrito(a) presenta su oferta

conforme al siguiente detalle:

Proveedor:

Nombre, Denominaciéon o Razon Social:

DNI

Domicilio Legal:

RUC:

Celular: Direccion
electrénica

TOTAL, EXPERIENCIA GENERAL

TOTAL, EXPERIENCIA ESPECIFICA

" Servicio ofertado:

OBJETO DE LA
T CONTRATACION

..“|'DESCRIPCION DEL SERVICIO OFERTADO S/.

,/‘1

2
3
4

COSTO TOTAL INCLUIDO IGV

Condiciones y forma de pago

LUGAR DE PRESTACION DEL
SERVICIO

BIENES A USAR EN LA
PRESTACION DEL SERVICIO

PLAZO DE PRESTACION DEL
SERVICIO

FORMA DE PAGO

COMPROMISO EN LA
GESTION DE RIESGO

Respecto a los posibles riesgos identificados, me comprometo a
coadyuvar con la mitigacion y/o prevenir riesgos negativos que puedan
afectar el cumplimiento de la finalidad publica.

SOLUCION DE
CONTROVERSIAS

Manifiesto mi conformidad para la soluciéon de controversias se pueda
recurrir al mecanismo de conciliacion, de conformidad al numeral 81.3
del art. 81 del DS. 009-2025-EF, para la solucién de controversias que




pudiesen surgir, dentro de un centro de conciliacion en la jurisdiccion del
departamento de La Libertad.

PLAZO DE VALIDEZ DE LA
OFERTA

XX dias calendario

OTROS

Cumplo con adjuntar las declaraciones juradas establecidas por la
entidad y demas documentacion requerida.

Se adjuntan a esta propuesta los siguientes documentos:
(Adjuntar los documentos requeridos mediante las especificaciones técnicas).

- Persona natural o juridica

- Registro Nacional de Proveedor (Para montos mayores a 1UIT).
- Ficha RUC activo y vigente, con el rubro relacionado al objeto de la contratacion.

'\ 7
7\ ORI GE
A\ \UOE ADHMRISTRA
N |
e’a, ]

- Y otros que el drea usuaria vea por conveniente. (Se debe detallar la experiencia requerida al
proveedory en caso que la adquisicion demande otras prestaciones que requieran de personal se
debe detallar la cantidad minima de personal y el perfil de los mismos.)

- Declaracion Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

- Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado (en tanto se culmine el
procedimiento de validacién de impedimentos en la FUP).

s Lo - Declaracion Jurada de no incurrir en nepotismo.

contratacion.

| - Suspension de cuarta categoria (de corresponder).
! - Documento que sefale domicilio electrénico para efecto de notificaciones derivadas de la

- Declaracién Jurada Anticorrupcion y Antisoborno.
- Carta de autorizacién para que el pago por los servicios prestados sea realizado a través del cédigo

de cuenta interbancario (CCl).

- Otros.

La propuesta economica incluye todos los tributos, seguros, conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a

contratar.

Atentamente;

Firma y sello del proveedor

Autorizacién de Notificacién: Autorizo al Municipalidad Distrital de Aucallama para que se me notifique a la direccion de
correo electrénico indicada en el presente formato, respecto de todos los actos administrativos que se emitan en el marco de
la presente contratacién y que se consideren sean de miinterés, notificacién que se dard por valida.




Formato N° 07 -A
“DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO”

Senores:

Oficina de Abastecimiento / Dependencia Encargado de las Contrataciones de la Municipalidad
Distrital de Aucallama

Presente. -
Referencia: Solicitud de
Cotizacién, correspondiente al servicio de:

Nombres y Apellidos / Razén Social:

RUC Dirgcciér-llde
N° Notificacion:

ﬁﬁ.a_:;-R"”:/ Ca Al amparo del principio de presuncion de veracidad, DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:
RS L ONE
/ ‘sj“'i‘?;g v 1. No tengo impedimento para contratar con el Estado previstos en el articulo 30 de la Ley N° 32069,
""/ "._"» W Ley General de Contrataciones Publicas, ni estar dentro de las prohibiciones e incompatibilidades
) sefaladas en la Ley N° 31564, Ley de prevenciéon y mitigacion del conflicto de intereses en el

acceso y salida de personal del servicio publico.

———
s

4 3 Y,
a\” ORC
"a\_DE AOMBISTRA
I\ i
> |

bt
Ew.w:’ rg

i 2. No tengo grado de parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad

\ y por razén de matrimonio con los funcionarios, empleados de confianza y directivos superiores

‘ del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, que gozan de la facultad de
nombramiento y contratacion de personal, o tengan injerencia directa o indirecta en la contratacién,
de conformidad con lo establecido en la Ley N° 26771 y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 021-2000-PCM.

3. Notengo grado de parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad y segundo de afinidad,
conforme a lo establecido en el item 2 del numeral 30.2 del articulo 30 de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas.

4. No percibo simultaneamente remuneracién y pension, salvo por funcién docente y percepcion de
dietas por participacién en un (01) de los directorios de entidades o empresas publicas, segin el
articulo 7 del Decreto de Urgencia N° 020-2006.

5. No tengo inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado en los casos de: Inhabilitacion
vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones contra
Servidores Civiles — RNSSC, Inhabilitacion Administrativa ni judicial vigente con el Estado,
Impedimento para ser postor o contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales
y reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitacion o sancién del colegio profesional de ser el caso.

1] S 6. Declaroy garantizo no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
T pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién a la contratacién, obligandome

a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad,

veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente.

7. No me encuentro en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI), de acuerdo
alos articulos 9, 10y 11 del Reglamento de la Ley N° 30353, aprobado mediante Decreto Supremo
N° 022-2017-JUS; asi como en todos los registros creados por Ley que impida contratar con el
Estado.

8. No tengo inhabilitacién o sancion vigente del Colegio profesional, de ser el caso.

9. No me encuentro en una situacion de conflicto de intereses de indole econémica, politica, familiar
o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion

10. No tengo antecedentes penales policiales ni judiciales, vigentes.

11. Declaro ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que se presenta para la
emision de la orden de servicio y/o suscripcion del contrato.
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QFICINA GENERAL
DE ADMINISTRACI!

12. Declaro tener conocimiento en Sistema de Gestién Antisoborno: Norma Internacional 1SO
37001:2016, Sistema de gestién antisoborno — Requisitos con orientacion para su uso y/o
equivalente en el Perti NTP ISO 37001:2017; y Gestién de Riesgo.

13.  Cumplir en todos los extremos con los Términos de referencia o Especificaciones Técnicas, segun
corresponda para atender la contratacion, y me someto a cualquier indagacion posterior a la
contratacién que sea necesaria.

14. Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que
corresponde al CCl y entidad bancaria sefialados por mi persona. Asimismo, dejo constancia que
el comprobante de pago a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o atendida la
correspondiente Orden de Compra y/o Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios materia
del contrato, queda cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe
del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria, a que se refiere
lineas arriba.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo establecido
en la normativa vigente, y que si lo que declaro es falso estoy sujeto a las acciones legales y penales
correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

Asimismo declaro bajo juramento que Sl () /NO ( ) (Indicar Sl o NO) tengo parientes hasta el cuarto grado
de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o vinculo conyugal, con trabajador(es) de la Municipalidad
Distrital de Aucallama.

* En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s)
persona(s) con quien(es) me une el vinculo antes indicado es (son):

N° APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCIA | PARENTESCO

Y

N

Ciudad de, ___ 20 de de 20......

Firma
Nombres y Apellidos:
RUC:

Autorizacién de Notificacion: Autorizo al Municipalidad Distrital de Aucallama para que se me notifique a la direccidn de correo
electrénico indicada en el presente formato, respecto de todos los actos administrativos que se emitan en el marco de Ia
presente contratacion y que se consideren sean de mi interés, notificacion que se dara por vdlida.

(*) Los formatos adjuntos NO se deben alterar, editary/a modificar en su contenido: sdla llenar los datos y firmas que correspandan en los espacio:

Asimismo, las declaracianes juradas, formatas o farmularios adjuntos que canforman la propuesta deben estar debidamente firmados (firma manuscrita o digital. segua la Ley N° 27268,
Ley de Firmas y Certificados Digitales.



Formato N° 07 - B
“DECLARACION JURADA DE PROVEEDOR”

[Ciudad],..: i cosvins v o = JUNPRP——— Lo /=
Sefiores:
OFICINA DE ABASTECIMIENTO
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AUCALLAMA
Presente.-
DATOS DEL DECLARANTE:
s —;\g\m.yt
{_r,[(f;g‘3“v._,0 i Nombres y Apellidos/Razén Social:
cF Y % [N TRuc:
AR N Direccion de Notificacion:
m/‘f Nombre de contacto:
o ek Telf. Fijo/Mévil: | Correo Electrénico:

{

| El declarante, en amparo al Principio de presuncion de veracidad del articulo 1V del Titulo Preliminar de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, DECLARA BAJO JURAMENTO lo

siguiente:

1. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la presente
contratacion.

2. Me obligo a cumplir con los términos de referencia o especificaciones técnicas, segun
corresponda.

3. Me obligo a no divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacion

expresa de la Municipalidad Distrital de Aucallama, la informacion proporcionada por esta para la

prestacion del servicio y/o bienes y consultoria, y en general toda informaciéon a la que tenga

acceso o la que pudiera producir como parte de los servicios o bienes que presta, durante y

después de concluida la contratacion.

Autorizo a ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte ser seleccionado como

proveedor, en la etapa de ejecucion contractual, a la direccion electronica sefialada.

No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme a lo sefialado en el

Articulo 30 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

Conozco las sanciones contenidas en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas

y su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

7. He tomado conocimiento del Instructivo para denunciar actos de corrupcion en los
procesos de contratacion de la Municipalidad Distrital de Aucallama.

8. He tomado conocimiento de la Directiva N° XXX-2025-MDA — Directiva que regula el procedimiento
para los contratos menores.

9. Mantener una conducta proba e integra en todas las actividades del proceso de
contratacion, lo que supone actuar con honestidad y veracidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente, asi como denunciar los actos de corrupcion, inconducta
funcional, conflicto de intereses u otro de naturaleza similar, respecto de lo cual tuviera

conocimiento.
10. Abstenerme de ofrecer, dar o prometer regalos, cortesias, invitaciones, donativos u otros beneficios

similares, a funcionarios o servidores publicos de la dependencia encargada de
las contrataciones y en general al personal de la MDA.

Atentamente,

Firma
Nombres y Apellidos:
RUC:




FORMATO N° 07 -C

FORMATO DE DECLARACION JURADA DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL
ESTADO

Sefores:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AUCALLAMA
Plaza de Armas s/n

Aucallama

Presente.-

Atencion: OFICINA DE ABASTECIMIENTO

De mi/nuestra consideracion:

\ 2 e El/lLa que suscribe, XXXXXXXXXXXXXX con DNI N° XXXXXX con RUC N° XXXXXX, domiciliado en

= ?-lig XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX; declaro bajo juramento lo siguiente:

nm\tniwﬂ“‘s /3

} "\“““‘m‘h 1. Que, no me encuentro bajo ninguna causal de prohibicion o inhabilitado ni administrativa ni

"»Ws g judicialmente para contratar con el Estado, ni en ninguna otra causal contemplada en alguna
3 disposicién legal o reglamentaria que determine mi imposibilidad de ser contratado por el Estado.

l 2. Que, no estoy incurso en la prohibiciones e incompatibilidades establecidas en la Ley N° 27588 Ley
que establece prohibiciones e incompatibilidades de funcionarios y servidores publicos, asi como de
las personas que presten servicios al Estado bajo cualquier modalidad contractual.

3. Que, no me encuentro inhabilitado para prestar servicios con el Estado, conforme al REGISTRO
NACIONAL DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO - RNSDD'.

4. No he ofrecido u otorgado, ni ofreceré, ni otorgaré ya sea directa o indirectamente a través de terceros,
ningun pago o beneficio indebido o cualquier otra ventaja inadecuada, a funcionario publico alguno, o
sus familiares, o socios comerciales, a fin de obtener el objeto de la presente contratacion. Asimismo,
confirmo no haber celebrado o celebrar acuerdos formales o tacitos, entre los postores o con terceros
con el fin de establecer practicas restrictivas de la libre competencia, y de resultar ganador de la
presente contratacion, me obligo a dejar de percibir dichos ingresos durante el periodo del presente
servicio.

5. No tener impedimento alguno para recibir mis honorarios mediante deposito en cuenta bancaria.

[Ciudad],.............. de ovvien, de oo,

Nombres y Apellidos:
RUC:

N° telefonico:
Correo electronico:

3 Mediante Resolucion Ministerial 017-2007-PCM, publicado el 20 de enero de 2007, se aprobd la “Directiva para el uso, registro y consulta del Sistema
Electronico del Registro Nacional de Sanciones de Destitucién y Despido - RNSDD". En ella se establece la obligacion de realizar consulta o constatar que ningn
candidato se encuentre inhabilitado para ejercer funcion publica conforme al RNSDD, respecto de los procesos de nombramiento, designacion, eleccion, contratacion
laboral o de locacion de servicios. Asimismo, aquellos candidatos que se encuentren con inhabilitacion vigente deberan ser descalificados del proceso de contratacion,
no pudiendo ser seleccionado bajo ninguna modalidad.
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FORMATO N° 09

INFORME DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS N.°0..-20...-MDA/...

A { XXXXXXXXXXXX
JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

DE : XXXXXXXXXXXX
[AREA USUARIA]

ASUNTO : EMITO CONFORMIDAD DE SERVICIOS™
Ref. : EXPEDIENTE SIAF N.°® XX-20...
FECHA : XXXXX, XX DE XXXX DE 20....
e,‘i‘;'%f'f”-':, “ Tengo el honor de dirigirme a Ud., a fin de saludarlo y a la vez en atencién al documento de referencia cumplo con informar lo
Yx’c{\‘i\“ B siguiente;
R e '
&N \X \!0’%0 7

Que, estando al marco del art. 20 de la ley 32069 y el art. 144 del DS 009-2025-EF. En mérito al cumplimiento contractual se otorga
f;/ \ R la CONFORMIDAD bajo el caracter d¢ DECLARACION JURADA de!l cumplimiento de las obligaciones contractuales, de acuerdo
ﬁ%0%%;31?4'\'51:&01@*”,.-‘_ al siguiente detalle:

N

£

M

EXPEDIENTE SIAF XXXX

\ REQUERIMIENTO N.° XX-20...

] OBJETO DE LA CONTRATACION XXXXXXXXXKXXXXXXXXX
PLAZO CONTRATADO XXXX DIAS CALENDARIO
FECHA DE NOTIFICACION XX.XX.20....
DE LA OBLIGACION CONTRAIDA CON EL CONTRATISTA
DOCUMENTO DE SOLICITUD DE CONFORMIDAD Y PAGO Carta N.? XXXXXXXXX
PROVEEDOR XXXXXX CONTRATO/OS XXXXX
RUC XXXXXX MODALIDAD DE PAGO Suma Alzada/segin

corresponda

CUENTA XXXXXX — BCP FORMA DE PAGO Unico/entregable
CCIl - AUTORIZADA XXXXXX COMPROBANTE XXXXXX
DETRACCION: (Indicar de corresponder). MONTO A PAGAR
RESPONSABLE DE OTORGAR LA CONFORMIDAD:
RESPONSABLE [ XXXXXXXXXXXXXXX | AREA USUARIA XXXXXXX

- DE LA PRESTACION DE SERVICIOS:
ENTREGABLE UNICO/PRIMERO, SEGUNDO (SEGUN CORRESPONDA).
1 XXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX

2. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKXXX

DESCRIPCION DEL
SERVICIO 3 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

4. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

De conformidad al literal c) del art. 69 de la
Ley 32069, el contratista es responsable
por la calidad ofrecida y por los vici?s PENALIDAD Ninguna/segun
ocultos por un plazo no menor de un ano corresponda
contado a partir de la conformidad otorgada
por la entidad.

PLAZO PARA PAGO 10 DC — Dentro de los 10 dias calendario de emitida la presente conformidad.

OBSERVACIONES

Es todo lo que informo a su despacho para los fines correspondientes;

Atentamente;

14 Estando dentro del marco normativo del RLGCP., sefiala en su art. 144, El area usuaria es responsable de brindar la conformidad...) La conformidad se emite en un plazo méximo de siete dias contabilizados
desde el dia siguiente de recibido el entregable, saivo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, o si se trata de consultorias, en cuyo caso la conformidad se emite
en un plazo maximo de veinte dias, bajo responsabilidad del servidor o funcionario que debe emitir la conformidad.
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FORMATO N° 10

INFORME DE CONFORMIDAD DE BIENES XX-20....-MDA/XX

A : ).9,0.:0.0.0,.0.0,0.0.0.0.0.9,.0.09.9.090.00 0604
JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

DE : XXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXX XXX
[AREA USUARIA]

ASUNTO EMITO CONFORMIDAD DE BIENES'S
Ref. : EXPEDIENTE SIAF N.° XX-20...
FECHA : XXXXXXX [ ]DE[ ]DE 20...

Tengo el honor de dirigirme a Ud., a fin de saludarlo y a la vez en atencién al documento de referencia cumplo con informar lo
siguiente;

»

SEWRIAL g,

3 Que, estando al marco del art. 20 de la ley 32069 y el art. 144 del DS 009-2025-EF. En mérito al cumplimiento contractual se otorga

la CONFORMIDAD bajo el caracter de DECLARACION JURADA del cumplimiento de las obligaciones contractuales, de acuerdo
al siguiente detalle:

EXPEDIENTE SIAF (Numero de expediente SIAF).
DOCUMENTO DE XXXXXXXXXX

REQUERIMIENTO
OBJETO DE LA CONTRATACION | XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

PLAZO CONTRATADO XXDC
FECHA DE NOTIFICAION OC XX.XX.20....
DE LA OBLIGACION CONTRAIDA CON EL CONTRATISTA:
DOCUMENTO DE SOLICITUD DE PAGO XXXXXXXXXXXXXXXXX
PROVEEDOR XXXXXXXXXX ORDEN DE COMPRA N.° XX-20...
RUC TOXXXXXXX8 MODALIDAD DE PAGO Suma Alzada/segun
corresponda
CUENTA 000000000000 - BCP MONTO DE PAGO S/XX,000.00
CCl - AUTORIZADA 000000000000 FORMA DE PAGO Unico/1er entregable
COMPROBANTE E-00
RESPONSABLE DE OTORGAR LA CONFORMIDAD:
RESPONSABLE | XXXXXXXXX [ AREAUSUARIA | XXXXX
»DE LOS BIENES ADQUIRIDOS:
4+ XXXXXXXXXXXXXXXX
“ DESCRIPCION DE LOS BIENES XXXXXKXXKXXXXXXX
: XXXXXXXXXXXXXXXX
GUIA DE REMISION N.° 000XXX-20... FECHA XX.XX.20...
N.> XX-20..... (documento mediante el cual el
ACTA DE RECEPCION responsable de almacén deja constancia del | FECHA XX.XX.20....
ingreso de los bienes)
N.> XX-20.... (documento mediante el cual el
PECOSA responsable de almacén deja constancia de la | FECHA XX.XX.20....
salida de los bienes)
De conformidad al literal c) del No corresponde
art. 69 de la Ley 32069, el
contratista es responsable por la
OBSERVACIONES calidad ofrecida y por los vicios PENALIDAD
ocultos por un plazo no menor de
un ano contado a partir de la
conformidad otorgada por la
entidad.

Es todo lo que informo a su despacho para los fines correspondientes;

Atentamente;

l‘;Eslar\:lt: dentro del marco normalivo del RLGCP., sefiala en su art. 144, El drea usuaria es de brindar la )La i se emite en un plazo maximo de siele dias contabilizados desde el dia siguiente de recibido @l entregable, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, o si se trata de consultorias, en cuya caso la conlormidad se emite en un plazo maximo de veinte dfas, bajo lidad del servidor o funcionario que debe emitir i
conformidad. La sola recepcion de bienes en la enlidad o en el destina final, segln sea el caso, no constiluye la conformidad del drea usuaria...]
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FORMATO N° 11

ACTA DE CONFORMIDAD - BIENES Y/O SERVICIOS

Por el presente, los que suscriben, dan CONFORMIDAD a la [DENOMINACION DE LA

CONTRATACION], el mismo que ha sido realizado a satisfaccién, cumpliendo con los términos
contractuales acordados, en sefial de lo cual firmamos la presente. En tal sentido autorizamos

proceder con el pago correspondiente.

N° REQUERIMIENTO [N° DE REQUERIMIENTO]
CONTRATO ORDEN DE SERVICIO (O COMPRA)
N FECHA FECHA y =
INICIO TERMINO N DIA MES ANO

TIPO DE PROCEDIMIENTO
LP CP SIE CP CD CM

2 ci!*" ,
f.‘,\‘%“ws* e PROVEEDOR J [RAZON SOCIAL DEL CONTRATISTA] J
b”’hi;';v"':‘h '
SERVICIO PRESTADO ,
(O DESCRIPCION DEL [DENOMINACION DE LA CONTRTACION]
a BIEN)
N° de Informe ylo | [DOCUMENTO_PAGO_1] |  [DETALLE_DOCUMENTO_1] | 1o/
productos segun folios
contrato [DOCUMENTO_PAGO_2] | [DETALLE_DOCUMENTO_2]

INFORME DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS (O BIENES)
[INDICAR AREA USUARIA]

FECHA INICIO FECHA TERMINO

AREA USUARIA
ANOTACIONES / OBSERVACIONES

—[OBSERVACIONES/DOCUMENTOS_ADJUNTOS]

[CIUDAD], [DIA] de [MES] de [ANO].

FIRMAY SELLO FIRMAY SELLO

Gerente / Jefe Unidad
Usuario directo del Servicio (o
bien)

Jefe Inmediato
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FORMATO N° 12

ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIO DEL LOCADOR DE SERVICIO

FECHA

AREA USUARIA

DATOS DELPROVEEDOR.

NOMBRE Y APELLIDO
RUC

DATOS DEL SERVICIO.

ﬁ, t,'
CoSTRIG Y
fg}gm\s 14y i{(;?‘_a'b
Eae 2
¢\ °Bo

ORDEN DE SERVICIO

I\

DENOMINACION DEL SERVICIO
MONTO CONTRACTUAL

PLAZO CONTRACTUAL

DETALLE DEL SERVICIO O
ENTREGABLE EJECUTADO
CORRESPONDE LA APLICACION DE PENALIDADES AL LOCADOR DE SERVICIOS S NO

EL LOCADOR INCURRIO EN RETRASO O MORA DURANTE LA EJECUCION DEL
s SI NO

SE FORMULO OBSERVACIONES AL SERVICIO EJECUTADO POR EL LOCADOR S NO

EL AREA USUARIA LUEGO DE HABER VERIFICADO QUE EL SERVICIO REALIZADO CUMPLE CON LOS TERMINOS
DE REFERENCIA Y/O CONDICIONES CONTRACTUALES, MANIFIESTA LO SIGUIENTE:

SE ADJUNTA DOCUMENTACION DE ENTREGABLE(S).

SE ADJUNTA DOCUMENTACION DE ABSOLUCION DE OBSERVACIONES.

NO SE OTORGA SEOTORGA
CONFORMIDAD CONFORMIDAD

JEFE O ENCARGADO DEL AREA USUARIA
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DE

ASUNTO
REFERENCIAQ :

FECHA

FORMATO N° 13

FORMATO DE INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

INFORME N° 0XXXX-XXXX-Iniciales del proveedor

XXXXXXX
XXXXXXXXX

XXXXXXX
XXXXXXXXX

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS
ORDEN DE SERVICIO N° 0000XXX-XXXX

Aucallama, xxx de xx del xxxx

que se procede a detallar:

° XXXXXX
° XXXXXX
D XXXXXX

Sin otro particular, quedo de usted.

Atentamente,

Firma

Nombres y Apellidos:
. RUC:

., N° telefénico:
+‘Correo-electronico:

! Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencion a la Orden de Servicio N° 0000XX-XXXX, de fecha XX de XXXX
de XXXXXX, a efectos de poner a vuestro conocimiento las actividades desarrolladas por el suscrito, las mismas
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FORMATO N° 14

FORMATO DE CARTA DE PRESENTACION DE INFORMES DE ACTIVIDADES

Aucallama, Ox de xxx de xxxx

CARTA N? XXX-XXXX-INICIALES DEL PROVEEDOR

Sefiores

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AUCALLAMA
Plaza de Armas S/N — Aucallama

Presente.-

Atencion 2 Area usuaria

Asunto : Presentacion de informes de actividades
Referencia : ORDEN DE SERVICIO N°® 0000XXX-XXXX

De mi consideracion:

Mediante el presente me permito saludarlos, al mismo tiempo remitir el Informe N° 00XXX-XXX (informe de
actividades), a través del cual se detallan las actividades realizadas por el suscrito en merito a la ORDEN DE
SERVICIO N° 0000XXX-XXXX, de fecha xx de xxxx, para la XXXXXXXXXXXXXXX, COMO XXXXXXXXXXXXXXXX.

Por consiguiente, se remite la siguiente informacion:

- Recibo por Honorarios Electrénico o Boleta de venta electronica y/o Factora
Electronica N° xxxxx, por el importe de S/ xxxxxx (xxxxxxx con 00/100 soles)

- Carta de autorizacion para el pago con abonos en cuenta bancaria.

- Informe de prestacion de servicios.

En ese sentido, solicito ordenar a quien corresponda emitir la conformidad de la contratacién, asi como realizar el
tramite para el pago respectivo, conforme a lo establecido en los términos de referencia.

~’»Sin otro particular, me suscribo de ustedes.

Atentamente.

Firma

Nombres y Apellidos:
RUC:

N° telefénico:

Correo electrénico:
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FORMATO N° 15

FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION
(PARA EL PAGO CON ABONOS EN LA CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR - CCl)

[Ciudad],............. A€ ;s 0 mmasnoss dé e & wnes

Sefiores:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AUCALLAMA
Plaza de Armas s/n

Aucallama

Presente.-

Atencién : XXXXXXX

Asunto : Autorizacion para el pago con abonos en cuenta interbancaria

o : . .
.. De mi/nuestra consideracion:

El/lLa que suscribe, [INDICAR DATOS NOMBRES Y APELLIDOS] con DNI N° [INDICAR N° DOCUMENTO
NACIONAL DE IDENTIDAD] Representante legal/postor/proveedor de [INDICAR RAZON SOCIAL, de corresponder]
con RUC N° [INDICAR N° DE REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTE], domiciliado en [INDICAR DOMICILIO
FISCAL ACTUAL]; por medio de la presente comunico(amos) a Ustedes lo siguiente:

{ Que, el nimero del Cadigo de Cuenta Interbancario (CCl) de la empresa a la que represento es el siguiente:

el mismo que corresponde al BANCO ... [INDICAR DENOMINACION DE LA ENTIDAD
BANCARIA]; agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean
abonados en la cuenta correspondiente al CCl, en moneda [INDICAR DENOMINACION DE LA MONEDA].

Asimismo, dejo constancia que el [INDICAR DENOMINACION DEL COMPROBANTE DE PAGO, FACTURA,
RECIBO POR HONORARIOS, BOLETA, ETC.] a ser emitido por mi representada, una vez cumplida o atendida la
correspondiente Orden de [INDICAR COMPRA o SERVICIO] o las prestaciones materia del contrato, quedaran
canceladas para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante de pago a favor
de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el segundo parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma

Nombres y Apellidos:
RUC:

N° telefonico:

Correo electrénico:
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FORMATO N° 16

FORMATO DE CARTA DE NOTIFICACION DE CUENTA DE DETRACCION PARA CONTRATACION DE
SERVICIOS

Serores:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AUCALLAMA
Plaza de Armas s/n

Aucallama

Presente.-

Atencién: Oficina de Abastecimiento
Asunto E Cuenta de Detraccién

De mi/nuestra consideracion:

p '-.,c,mzﬂb-t.g/: EllLa que suscribe, [INDICAR DATOS NOMBRES Y APELLIDOS] con DNI N° [INDICAR N° DOCUMENTO

E?L%m\s‘\r«AC\ﬁ‘j{‘;a NACIONAL DE IDENTIDAD] Representante legal/postor/proveedor de [INDICAR RAZON SOCIAL, de corresponder]

D 4”  con RUC N° [INDICAR N° DE REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTE], domiciliado en [INDICAR DOMICILIO
FISCAL ACTUALT; por medio de la presente comunico(amos) a Ustedes lo siguiente:

' Que, el nimero del Cuenta de Detraccion de la empresa a la que represento es el siguiente:

El mismo que corresponde al BANCO DE LA NACION; agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera
que las retenciones correspondientes sean abonados en la cuenta correspondiente, en moneda [INDICAR

DENOMINACION DE LA MONEDA].

Atentamente,

Firma

Nombres y Apellidos:
RUC:

N° telefénico:

Correo electronico:
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FORMATO N° 17

FORMATO DE CORREO ELECTRONICO DE SOLICITUD DE COTIZACION

Sefores
Presente. -

Asunto : SOLICITUD DE COTIZACION

De nuestra consideracion

Mediante la presente, me permito saludarlos cordialmente y a la vez poner a vuestro conocimiento que, la
Municipalidad Distrital de Aucallama —~ Huaral a través de la Oficina de Abastecimiento viene gestionando la
contratacion siguiente: [INDICAR LA DENOMINACION DE LA CONTRATACION, DE ACUERDO A LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS O TERMINOS DE REFERENCIA], conforme a las/los [INDICAR
"ESPECIFICACIONES TECNICAS" o "TERMINOS DE REFERENCIA"] detalladas (0s) en el archivo adjunto.

En ese sentido, solicitamos nos puedan remitir la cotizaciéon formal, respecto a la contratacion en mencion, la misma
pmar. que debera considerar el modelo descrito en el formato “Formato Adjuntos", asi como los demas formatos adjuntos

¢,Q\,\arru417 al presente y la siguiente informacion:
CONDICIONES GENERALES

Del Postor:
1. No estar impedido para contratar con el Estado.
2. Encontrarse con condicion de RUC Activo y Habido.

i
1 . ..
| De la cotizacién:

1. Dirigida a nombre de la Municipalidad Distrital de Aucallama (RUC: 20188930027), con atencion a la Oficina
de Abastecimiento.

2. Oferta economica en soles, de acuerdo a [Indicar “las especificaciones técnicas” o “los términos de
referencia”, segun corresponda), suscrita por el representante legal y/o apoderado, en caso de ser persona
juridica.

3. Especificar razon social o nombre de la persona natural o juridica, asi como el RUC, teléfonos de contacto
y correos electronicos.

4. Indicar plazo de prestacion o entrega, plazo de garantia comercial, de corresponder, en dias calendarios.

5. Indicar cuenta de detraccion, de ser el caso.

6. Indicar datos de la persona de contacto (correo electrénico, teléfono, anexo, entre otros).

7. Indicar expresamente que cumple con [Indicar “las especificaciones técnicas” o “los términos de referencia”,

——segun corresponda] establecidos.

»jf;f Lugar de entrega de la cotizacion: Mediante correo electrénico dirigido a: logistica@muniaucallama.gob.pe, o en la
Oficina de Abastecimiento de la Municipalidad Distrital de Aucallama, sito en Plaza de Armas s/n — Aucallama.

Plazo de entrega de la cotizacion: .............cocoviiiiiiiiiii e

Precisar ademas que, la cotizacion a presentar debera indicar expresamente que se someten en su integridad del
requerimiento por parte de la Municipalidad Distrital de Aucallama, a fin de ser validadas.

Consultas
Las consultas se podran realizar al correo electrénico.

Agradeciendo de antemano la atencién que se sirva dar a la presente.

Atentamente,

Firma
Nombres y Apellidos:
RUC:
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FORMATO N° 18

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE TERMINOS DE
REFERENCIA/ESPECIFICACIONES TECNICAS

Yo, xxxxxxxxx, identificado (a) con DNI N° xxxxxxxx, con RUC N° xxxxxxxxxxx, representante legal de la
Empresa  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxxX (de corresponder) y habiendo recibido la solicitud de
cotizacion de fecha xx/xx/20..., al amparo del principio de presuncién de la veracidad DECLARO BAJO

JURAMENTO lo siguiente:

a. Haber examinado los términos de referencia/especificaciones técnicas (segun corresponda),
proporcionados por la Oficina de Abastecimiento de la Municipalidad Distrital de Aucallama.

b. Cumplir en todo el extremo con los términos de referencia/especificaciones técnicas y me someto
Bk a cualquier accién de control posterior que sea pertinente.

& S TR 3
PSS g,
27N T 5
€N,

Lugar ‘ de del 20..

Firma y Sello del Proveedor
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FORMATO N° 19

DECLARACION JURADA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

Yo, xxxxxxxxx, identificado (a) con DNI N° xxxxxxxx, con RUC N° xxxxxxxxxxx, representante legal de la Empresa
XXXXXXOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (de corresponder), DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

Al presentarme en calidad de postor en el presente procedimiento de contratacion menor, no eh ofrecido, recibido,
negociado o efectuado cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con el objeto
de la contratacion, con algun servidor y/o funcionario de la entidad edil.

Por lo que, me obligo a no efectuar algin pago, ni ofrecer o transferir algin valor, o cualquier beneficio o incentivo,
directa o indirectamente, a un funcionario y/o servidor o cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido
de manera que pudiese violar las leyes u otras normas anticorrupcion, sin restriccién alguna durante todas las etapas
de contratacién menor. No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracién no es veraz, la entidad edil puede
resolver el contrato por el incumplimiento en virtud del literal c) del art. 68 de la Ley 32069, concordante con el numeral
122.6 del art. 126 del DS. N° 009-2025-EF y la exclusion de proveedores adjudicatarios de los catalogos electronicos
de acuerdo marco, en virtud del literal b) del art. 274 del DS. N° 009-2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o
penales en cuanto corresponda.

Por lo que, mi conducta esta guiada en mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la Ley
32069, obligandome a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de
culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin
cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Lugar ; de del 20....
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ANEXO N° 2

INSTRUCTIVO PARA DENUNCIAR ACTOS DE CORRUPCION EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AUCALLAMA

AYUDANOS a promover la ética en el ejercicio de la funcién publica. ¢, Conoces de algtn acto de corrupcion
cometido por algun/a servidor/a de esta entidad publica?

1. Adecuacién o manipulacion de las especificaciones técnicas, el expediente técnico o términos de
referencia para favorecer indebidamente a un proveedor especifico.

2. Generacion de falsas necesidades con la finalidad de contratar obras, bienes o servicios.
3. Otorgamiento de la buena pro obviando deliberadamente pasos requeridos por ley.

4. Permisibilidad indebida frente a la presentacion de documentacién incompleta de parte del ganador
de la buena pro.

5. Otorgamiento de la buena pro a postores de quienes se sabe han presentado documentacion falsa
0 no vigente.

6. Otorgamiento de la buena pro (o ejercicio de influencia para el mismo fin) a empresas ligadas a ex
funcionarios, de quienes se sabe estan incursos en alguno de los impedimentos para contratar
con el Estado que prevé la ley.

7. Admisibilidad de postor (o ejercicio de influencia para el mismo fin) ligado a una misma empresa,
grupo empresarial, familia o allegado/a, de quien esta incurso en alguno de los impedimentos para
contratar con el Estado que preve la ley.

8. Pago indebido por obras, bienes o servicios no entregados o no prestados en su integridad.

9. Sobrevaloracién deliberada de obras, bienes o servicios y su consecuente pago en exceso a los
proveedores que los entregan o brindan.

10. Negligencia en el manejo y mantenimiento de equipos y tecnologia que impliquen la afectacion de
los servicios que brinda la institucion.

Si conoces de alguno de estos actos de corrupcion, o de otros que pueden haberse cometido,
informarnos a través de tu denuncia enviandola atreves de mesa de partes virtual, ingresando al link:
https://facilita.gob.pe/t/3179, o al correo electrénico: mesadepartesvirtual@muniaucallama.gob.pe, o
de forma presencial en la mesa de partes de la Municipalidad Distrital de Aucallama en el horario de
08:00 a.m hasta las 5:00 pm.

Notas:

(1) Es importante documentar la denuncia, pero si no es posible, tal vez el denunciante pueda proporcionar
informacion valiosa acerca de donde obtenerla o prestar colaboracion con la entidad para dicho fin.

(2) Lainterposicion de una denuncia no constituye impedimento para transitar por otras vias que la ley prevé para
cuestionar decisiones de la administracion o sus agentes (OECE, Contraloria General de la Republica,
Ministerio Publico, etc.)

(3) Lainterposicion de una denuncia por la via de la Unidad de Integridad Institucional no servira en
ninglin caso para paralizar un proceso de contratacion del Estado.
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FORMULARIO DE DENUNCIA DE ACTOS DE CORRUPCION

. Denuncia es anénima? [ ] Si DNO

Senores
Municipalidad Distrital de Aucallama

Presente. -

Por el presente formulario el suscrito denuncia un acto de corrupcion en la Municipalidad Distrital
de Aucallama, al amparo de lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1327 y su Reglamento,
aprobado con Decreto Supremo N° 010-2017-JUS, para lo cual presenta la siguiente informacion,
en letras legibles:

1 DATOS GENERALES DEL DENUNCIANTE l

PERSONA NATURAL

Nombres y apellidos completos
del/de la denunciante (*) (**)

DNI o Pasaporte /Carné de
Extranjeria (en caso sea
ciudadano/a extranjero/a) N°
() )

Domicilio real y/o procesal (*) (**)

Numero Telefonico

Correo electrénico

Para el caso de servidores de la MDA, completar los
siguientes datos:
Servidor de fa MDA

Organo en el que labora

“efecto de notificar la tramitacion de su denuncia.

PERSONA JURIDICA

Razoén Social () (**)

Registro Unico de
Contribuyente (*) (**)
Representante (s) legal (es)
() ()

Domicilio procesal (*) (**)

[Teléfono / celular

Correo

Nota: Se sugiere al denunciante anénimo, sefialar un correo electronico que no revele su identidad para
efecto de notificar la tramitacion de su denuncia.
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1. DESCRIPCION DEL HECHO DENUNCIADO (*) (***)

Denunciado: (*)
Servidor que
ostenta el poder
publico

Nombres y Apellidos:

Oficina/Direccion del MEF donde labora el denunciado:

Cargo/labor que desempena en el MEF:

Acto: (*)
Conducta o
presunto hecho de
corrupcion

Beneficio: (*)
Describir el
presunto beneficio
(econémico o no
econémico) que
obtendria el
denunciado o el
tercero favorecido

sea para el denunciado sino para una tercera persona):

Nombres y Apellidos del tercero favorecido (en caso el beneficio no
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ll\ﬂ_egig_s_amb_ﬂm: La denuncia podra acompafiarse de documentacion original o copia que

() (**%) le de sustento.

De no contar con documentacion que acredite la comision del acto de
corrupcion, se

DEBE indicar el érgano que cuente con dicha documentacion.

% Nota: De existir mas hechos podra adjuntar al presente formato hojas adicionales, empleando el mismo
» fesquema, precisando los detalles y medios probatorios que los sustentan.

|
% gronis GENERRL
\\Uor Lor'm\sx am t.

L D
w‘”""‘" lll. ¢ Los hechos expuestos ya han sido denunciados ante otra instancia o en el
Municipalidad Distrital de Aucallama en fecha anterior?

SI( ) NO ( )

Si la respuesta es si, indicar N°, fecha del expediente y cual es el estado del mismo.

Ministerio Publico
d) Poder Judicial

e) Defensoria del Pueblo

f) Contraloria General de la Republica

a) Organo de Control Institucional — MEF

h) Secretaria Técnica de Procesos Disciplinarios — MEF
i) Otros (especificar)

P e e e N e N e N
N e e e e e e

[V. MANIFESTACION DE COMPROMISO (*) (**):

En virtud a lo dispuesto en el articulo 7 del Decreto Legislativo N° 1327, me comprometo a
permanecer a disposicion de la entidad, a fin de brindar las aclaraciones que hagan falta o
proveer mayor informacion a la entidad, sobre los presuntos hechos que motivaron la denuncia
presentada.
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Asimismo, declaro que toda la informacién alcanzada se ajusta a la verdad y puede ser
comprobada administrativamente, de acuerdo a sus atribuciones legales sefialadas en
la normativa aplicable.

Por tanto, solicito a usted sea admitida la presente denuncia y tramitarla conforme a
ley.

Lugar Fecha (*)

FIRMA DEL DENUNCIANTE

Huella Digital

(*) Campos obligatorios
(**) Campos no obligatorios para caso de denuncias anénimas

(***) La denuncia maliciosa o de mala fe referida a hechos ya denunciados, o reiterada, o carente de

fundamento o falsa, genera responsabilidades de naturaleza civil, administrativa y/o penal a que hubiese
lugar.

Nota: Cada una de las hojas del presente formulario deben ser visados por el denunciante.
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ANEXO N° 03
“FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE OPERACIONES PARA CONTRATOS MENORES”

AREA USUARIA

OFICINA GENERAL D!

E ADMINISTRACION

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

SECRETARIA

DESPACHO DEL OGA

DESPACHO DELA OA

EQUIPO DE ADQUISICIONES

EQUIPO DE EJECUCION

EQUIPO DE PROGRAMACION )
(0A) (08) CONTRACTUAL
RECIBIR
T, >  seauermienTo,
Reciam Aequenmiento, | (| Tomar conocimtinro, REVISAR
nEmsrg.E\;\P:cPHoon o nsws,\a,i\:r:i\unm ¥ _,_7 Sl
i 2 SLCUMPLE CONLOS
ELABORAR ASPECTOS DEL CMN
REQUERIMIENTO
il MIENTO
REGISTRAR ¥ ENTREGAR it o i 4

REQUERIMIENTO

Y PONEREN DESPACHO
DELIEFE

h 4

TOMAR CONOCIMIENTO,
REVISAR Y DERIVAR

REGISTRAR Y ENTREGAR
AEQUIPO DE
PROGRAMACION

ELABORAR Y REMITIR
INVITACIONES PARA
COTIZAR - CORRED

ESPERAR
COTIZACIONES

RECIBIR COTIZACIONES ¥
SOLICITAR VALIDACION DE
PROPUESTAS AL AREA
USUARIA

h 4

ELABORAR CUADRO
COMPARATIVO

l

VISAR CUADRO
0

CONFORME

FIRMAR CUADRO
COMPARATIVO

col

COMPROMETER EL GASTO
N EL SIAF ¥ NOTIFICAR
05 / OCAL PROVEEDOR Y

ALMACEN, ESTE ULTIMO
DESER £L CASO

i

RECIBIR CCP Y ELABORAR
ORDEN DECOMPRA U
ORDEN DE SERVICIOS

ESPERAR

CERTIFICACION
PRESUPUESTAL - CCP

ELABORAR SOLICITUD DE
0ISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

FIRMAR SOLICITUD DE
CERTIFICACION ¥ DERVA
AOGPP

RECIBIR EXPEDIENTES DE
CONTRATACIONES

ESPERAR
CONFORMIDAD

¥

RECIBIR CONFORMIDAD ¥
COMPROBANTE

Y.

ADOSAR A EXPEDIENTES
DECONTRATACION

REALIZAR LA FOLIACION
DEL EXPEDIENTE DE
CONTRATACION

ENVIAR ACONTABILIDAD

ENVIAR A TESORERIA

|
)
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RESOLUCION GERENCIAL N°078-2025-MDA-GM

Municipalidad Distrital de Aucallama
Aucallama, 06 de octubre de 2025.

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AUCALLAMA, PROVINCIA DE HUARAL, DEPARTAMENTO
DE LIMA.

VISTO: El Informe N°2209-2025-MDA/OGA-0A de fecha 02 de julio del 2024, emitido por la Oficina de Abastecimiento, y
demas informes técnicos donde recomiendan aprobar la DIRECTIVA denominada ‘LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL
PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)"- MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AUCALLAMA; y,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad ‘al articulo 194° dé la Constitucion Politica del Perd, “Las Municipalidades son érganos de
goblerno local que gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia”.

Que la Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades, sefiala que los Gobiernos Locales gozan de autonomia
* politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica
- del Peru vigente, establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracién, con sujecion al ordenamiento juridico.

Que, mediante Carta N°019-2025-GMPM de fecha 02 de julio del 2025, recaido en el expediente administrativo N°
4092060 de fecha 02.de julio del 2025 la consultora Garcia Mérquez Marvila con Ruc N° 10448097582 remite el proyecto
"'de’la DIRECTIVA “ LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES CUYOS
MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)” SEGUN LEY
N° 32069, segln a las normas vigentes segiin LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS y sus
modificatorias. Se adjunta los siguientes documentos: informe de actividades, Recibo de honorarios, carta de
autorizacion deposito en cuenta (CCl).

Que, mediante Informe N°2209-2025-MDA/OGA-OA de fecha 02 de julio del 2024, la Oficina de Abastecimiento en
_atencion a la Carta N°019-2025-GMPM, de fecha 02 de julio del 2025 informa a la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto que, habiéndose elaborado por parte de la Oficina de Abastecimiento la Directiva - “LINEAMIENTOS QUE
REGULAN EL PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES
2\t A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AUCALLAMA; se solicita
» a su despacho la Revision y Opinién Técnica del Proyecto de la directiva indicada lineas arriba, para que de esa manera
- o' se cuente con un instrumento de gestion actualizado y acorde a las normas vigentes de la Ley y Reglamento de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias, se adjunta: Proyecto de la Directiva.

Que, mediante Ordenanza Municipal N°001-2024-MDA/C.M que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones

(ROF) de la Municipalidad Distrital de Aucallama de fecha 23 de enero del 2024 sefiala en su articulo 56° cuales son las

" funciones de la Oficina de Abastecimiento, siendo una de la siguiente funcion: b) Proponer y aplicar, lineamientos,

directivas y buenas practicas de gestion interna sobre la operatividad del sistema_administrativo de
“/.abastecimiento. :

‘Que, mediante lnforme N°01356 2025-MDA-OGPP de fecha 02 de julio del 2025, la Oficina General de Planeamlento y
Presupuesto en atencion: al Informe ‘N°2209-2025- MDA/OGA-OA, de fecha 02 de julio del 2024, sefiala en sus
CONCLUSIONES Y RECOMENDACION 2.1 La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto ha revisado la propuesta
> sobre la directiva “LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES CUYOS
% MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)-
.- MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AUCALLAMA; 2.2 Al respecto, esta Oficina, en el marco de sus competencias y segin

lo establecido en la normativa vigente, considera que dicha propuesta es técnicamente viable, por lo que se emite la
OPINION FAVORABLE, en atencion alas razones expuestas en la seccion Analisis del presente Informe, 2.3 La propuesta
en mencion (de ser el caso) debera ser remitida a las Gerencias, Unidades y/o Areas correspondientes para su opinion,
observacion y/o recomendacion correspondiente, 2.4. La citada propuesta de Directiva una vez aprobada con Resolucion
sera entonces una nueva Directiva de aplicacion para todos los funcionarios y servidores civiles que prestan servicios a
la Municipalidad Distrital de Aucallama, independientemente del vinculo o modalidad contractual.

www.muniaucallama.gob.pe
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w‘ RESOLUCION GERENCIAL N°078-2025-MDA-GM

 Municipalidad Distrital de Aucallama

Que, mediante Informe N°2414-2025-MDA-OGA-OA de fecha 16 de julio del 2025, la Oficina de Abastecimiento en
atencion al Informe N°01356-2025-MDA-OGPP, de fecha 02 de julio del 2025, remite el proyecto de Directiva
“ INEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN

" IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)- MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE AUCALLAMA; Asimismo, solicito la aprobacién para de esa manera contar con un instrumento actualizado acorde a
la presente gestion que ordene los procedimientos en cuanto a las acciones descritas en el proyecto de directiva; y por
“consiguiente la derogacion de toda la directiva anterior que tratan los lineamientos que regulan el procedimiento para las
contrataciones cuyos montos sean iguales. Se adjunta proyecto de directiva y formatos.

Que, mediante Informe N°308-2025-MDA-OGA de fecha 17 de julio del 2025, la Oficina General de Administracion en
atencion al Informe N°2414-2025-MDA-OA, de fecha 16 de julio del 2025 se derivan los actuados para que de acuerdo a
sus funciones emita OPINION LEGAL correspondiente a la propuesta de DIRECTIVA “ LINEAMIENTOS QUE REGULAN
EL PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8)
 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)” SEGUN LEY N° 32069-LEY GENERAL DE CONTRATACIONES
= ' PUBLICAS, y asi continuar con los tramites correspondientes.

"' Que, la autonomia administrativa es una atribucién conferida porla Constitucion Politica del estado a los goblernos locales,
para que dicten normas (Directivas), disposiciones y ordenes de caracter general, que vienen a ser dispositivos
oficiales o legales de caracter interno, con la finalidad de ordenar y orientar a las personas sobre un asunto
mdetermmado que formulan las dependencias admmlstratlvas

‘Que, el numeral 1.2 del articulo 1 del Titulo | del Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444- Ley del Procedimiento

Administrativo General aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-JUS, sefiala que “No son actos

2. oriciA CHIERAL _ administrativos: Los actos de administracion interna de las entidades destinadas a organizar o hacer funcionar

D PLAKE ﬂg:g" sus propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones
 del Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente asi lo establezcan”.

‘Que, el numeral 72.2 del articulo 72° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444- Ley de Procedimiento Administrativo

General aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-JUS, sefiala que “Toda entidad es competente para
realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y objetivos, asi
como la distribucion de las atribuciones que se encuentren comprendldas dentro de su competencia”.

- Que, la Directiva es un dispositivo legal de caracter estrictamente tecmco que tiene por propésito ordenar, organizar, y
‘orientar sobre los procedimientos a seguir sobre la implementacion y operatividad de las actividades
administrativas, la misma que se sustenta en norma juridica de orden técnico previsto en las disposiciones
legales y municipales.

Que, mediante Resolucién Gerencial N°067-2024-MDA-GM, de fecha 05 de junio del 2024, Articulo Primero: se aprueba
la Directiva asignandole la-numeracion N° 009-2024-MDA “LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCEDIMIENTO PARA
//'LAS CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS, propuesta por la jefatura de |a Oficina de Abastecimiento, esto es en base a los argumentos sefialados
‘en'la parte considerativa de la presente resolucion y Articulo Segundo: Déjese sin Efecto la Resolucion Gerencial
N°031-2021-GM/MDA, de fecha 06 de abril del 2021 que aprobo la Directiva N° 001-2021-GM/MDA denominada “Directiva
"'Para las Contrataciones de Bienes y Servicios Menores a Ocho (08) Unidades Impositivas Trlbutanas y toda norma legal
de igual nivel que se oponga ala presente. '

Que, con fecha 24 de junio' de 2024 se publica en el Diario Oficial el Peruano la Ley N°32069, Ley General de
Contrataciones Publicas. Seguidamente conforme a los plazos establecidos en la normativa mediante Decreto Supremo
N°009-2025-EF, se aprueba el Reglamento de la Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones Publicas, y con Decreto
Supremo N°009-2025-EF se aprueba su reglamento en lo'sucesivo la Ley y el Reglamento, que conforme a la Vigésima
Novena Disposicion Complementaria Final de la Ley dispone que ésta entra en vigor a los noventa dias calendario
contados a partir del dia siguiente a la publicacion de su reglamento; por lo que, a partir del 22 de abril de 2025, las entidades
. publicas deberan cumplir sus disposiciones para la contratacion de bienes, servicios y obras que requieran para la atencion
de sus necesidades, La Ley General de Contrataciones Publicas, establece los criterios para garantizar la trazabilidad,
- flexibilidad y transparencia de las contrataciones menores, conforme a lo previsto en el articulo 34° de la mencionada ley.

www.muniaucallama.gob.pe
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RESOLUCION GERENCIAL N°078-2025-MDA-GM

Municipalidad Distrital de Aucallama

Que, la Unica Disposicion Complementaria Derogatoria de la Ley N° 32069 establece que, a partir de su entrada en
vigencia, queda derogada la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado; sin perjuicio de lo dispuesto en la Cuarta
Disposicion Complementaria transitoria, que mantiene la vigencia del marco anterior para los procedimientos
iniciados antes del 22 de abril de 2025.

Que, el numeral 226.1 del Articulo 226° del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Plblicas, aprobado mediante

Decreto Supremo N°009-2025-EF, sefiala que, “Las entidades contratantes realizan contratos menores conforme a

las disposiciones del presente capitulo. En lo no regulado en el presente capitulo, las entidades contratantes

pueden establecer los procedimientos necesarios para su contratacion, asi como las condiciones o mecanismos
que garanticen la transparencia, valor por dinero, simplificacion y celeridad de su tramite”.

Que, conforme a lo establecido por el Reglamento de la Ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas, es
' necesario que la Municipalidad Distrital de Aucallama, adopte y establezca los procedimientos necesarios para la fluidez
. de los procedimientos para las adquisiciones de bienes, contrataciones de servicios y consultorias, enmarcado en el actual
- marco normativo de las Contrataciones Publicas, respetando las condiciones o mecanismos que garanticen la
transparenCIa valor por dinero, y sobre todo, la simplificacion y celeridad de los tramites que permitan mejorar la gestion
""administrativa, con el propésito de atender las necesidades de las areas usuarias bajo las condiciones de calidad,
precio, plazos de ejecucion y entrega, asi como, en estricta aplicacién de los criterios de programacién y

"“coordinacion.

“Que mediante Informe Legal N°239-2025-MDA-OGAJ de fecha 01 de octubre del 2025, el Jefe de la Oficina General de
s Asesoria Juridica emite Opinién Legal favorable para la aprobacion del Proyecto de Directiva - “Lineamientos que regulan
el Procedimiento Para Las Contrataciones Cuyos Montos Sean Iguales o Inferiores a Ocho (8) Unldades Impositivas
Tributarias (UIT)"; segun Ley N° 32069 - Ley de Contrataciones Publicas”.

B/
»
&
»

[r AHEAHENTO
Y PRE! sugﬁis]o &

/3
"'---"‘f . Que, en el presente proyecto de Directiva - “Lineamientos que regula el Procedimiento Para Las Contrataciones Cuyos
e Montos Sean Iguales o Inferiores a Ocho(8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT)", segun Ley N° 32069 - Ley de
Contrataciones Piblicas”; se advierte que la misma tiene como objetivo: Establecer el procedimiento y disposiciones que
regulen la gestion para la adquisicion de bienes, contratacion de servicios y consultorias, cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccién, efectuadas por la Unidad

Ejecutora 301330; Municipalidad Distrital de Aucallama, las cuales se encuentren comprendidas en el &mbito de aplicacion
de la Ley N°32069, Ley de Contrataciones Publicas, y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 009-2025-
EF’érTconcordancua con los principios que rigen las contrataciones publicas, sujetas a supervision del Organismo
Especializado'para las Contrataciones Publicas Eficientes; y por otro lado, tiene como Finalidad: garantizar que los
procedlmuentos para la adquisicion de bienes, contratacion de servicios y consultorias que requieran las unidades de
- /organizacién y programas de la Unidad Ejecutora 301330: Municipalidad Distrital de Aucallama, cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias; que por su cuantia se encuentran comprendidas en el
//:ambito de aplicacion de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas, y su Reglamento aprobado por el

Decreto Supremo N°009-2025-EF; se efectiien en forma oportuna, eficiente, eficaz y transparente salvaguardando el uso
de los recursos publicos en cumplimiento de los objetivos y metas institucionales, y en el marco de integridad, que permita
~ que a aquellos que participen en el proceso de contratacion, actien guuados por la honestidad, veracidad y la apertura a

“a’rendicion de cuentas.

“'Que, de los documentos anexos al expediente administrativo y los informes técnicos podemos senalar que el presente
proyecto de directiva retine los requisito y precisiones técnicas juridicas para su aplicacion en nuestra comuna;
aa'y asimismo, vemos que no contraviene lo que establece la Ley N°32069 - Ley General de Contrataciones Publicas
SSWMIZe, v el Decreto Supremo N°009-2025-EF que aprueba el Reglamento de la Ley N°32069 Ley General de
B° ,1/%' Contrataciones Publicas; y tal como sustenta la Oficina General de Administracion mediante Informe N°308-2025-
( g MDA-OGA de fecha 17.de julio del 2025, y la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto mediante Informe N°01356-
s 2025-MDA-OGPP de fecha 02 de julio del 2025, la propuesta de la directiva es técnicamente viable, otorgandole su opinion
, ; A“‘ favorable para su aprobacién; en ese orden, esta Gerencia Municipal considera PROCEDENTE aprobar la DIRECTIVA -
'\\ o “LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN
~ IGUALES O INFERIORES A'OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)”, esto de conformidad con las
o atribuciones administrativas otorgadas mediante el literal a) del articulo primero de la Resolucion de Alcaldia N°145-2023- . -
MDA/A. de fecha 01 de setiembre de 2023.

www.muniaucallama.gob.pe

) Municipalidad Distrital de Aucallama
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RESOLUCION GERENCIAL N°078-2025-MDA-GM

Municipalidad @mtntd[ de ]luca[fama

Que, el articulo 26° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades sefiala “L.a administracién municipal adopta
una estructura gerencial sustentandose en principios de programacion, dileccion, ejecucién, supervision, control
concurrente y posterior. Se rige por los principios de legalidad, economia, transparencia, simplicidad, eficacia,
eficiencia, participacion y seguridad ciudadana, y por los contenidos en la Ley N° 27444, Las Facultades y
funciones se establecen en los instrumentos de gestion y la presente ley. “Asimismo el articulo 39 establece (...).
Las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y Directivas”.

(ROF) de la Municipalidad Distrital de Aucallama de fecha 23 de enero del 2024 sefiala en su articulo 11° cuales son las
funciones de la Gerencia Municipal, siendo una de la siguiente funcién: p) Emitir resoluciones de Gerencia Municipal

// 2 Que, mediante Ordenanza Municipal N°001-2024-MDA/C.M que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
/ en asuntos de su competencia.

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N°145-2023-MDAJA. de fecha 01 de setiembre del 2023 se sefiala en su Articulo
Primero. - DELEGAR las atribuciones administrativas del despacho de Alcaldia al Gerente Municipal de la
‘Municipalidad Distrital de Aucallama, para ejecutar todos los actos administrativos para el desarrollo Institucional y
prestacion de los servicios publicos municipales en concordancia con la Ley N°27972-Ley Organica de Municipalidades,
entre ellas lo siguiente literal a) La aprobacién de Directivas y documentos de caracter normativo necesarios para
_conducir la gestion técnica, financiera y administrativa de la Municipalidad.

® Que, estando a las facultes descritas en las normas antes glosadas, esta Gerencia Municipal de la Municipalidad Distrital

¢ ® !
. 3 de Aucallama.
5
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oL ANEAWENTO
S\ RS0 4*  RESUELVE:
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ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la nueva DIRECTIVA asignandole la numeracion N°03-2025-MDA-GM
denominada “LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES CUYOS
MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)"
. MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE AUCALLAMA, que incluye en el anexo No 1 19 formatos para el procedimiento de
> adqunsmon asi como, el anexo No. 02, que contiene el procedimiento para formular denuncia de actos de corrupcion, y
% al-anexo No. 03 que contiene el Flujograma del proceso de Operaciones para Contratos Menores, esto conforme la
propuesta formulada por la Oficina de Abastecimiento, mediante Informe N°2209-2025- MDA/OGA OA de fecha 02 de Juho |

/' del 2024.

" ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO la Directiva N°009-2024-MDA “LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL

PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8)
Rm[; o "UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS, que fue aprobada mediante Resolucién Gerencial N°067-2024-MDA-GM, de
2\ \ fecha 05 de junio del 2024.

E :ARTICULO TERCERO .- ENCARGAR a la Oficina de Oficina de Abastecimiento y Oficina General de Administracion; se
‘/,' sirva implementar lo d|spuesto en la Directiva que se aprueba en el articulo primero, asimismo, péngase en conocimiento
de todas Ias umdades orgamcas de las disposiciones contenidas en la citada Directiva.

N
DN/ ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacion y comunicacion, la publicacion de la
presente resolucion, en el Portal Institucional de la Municipalidad (www.muniaucallama.gob.pe).
REGISTRESE, CO NIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

pBana

TAbg. Luis A. GuintanaMendoza-

GERENTE MUNICIPAL
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